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INSTRUCCION 6/2023, DE 11 DE DICIEMBRE, DE LA GERENCIA DE LA
UNIVERSIDAD DE HUELVA SOBRE CONTRATACION MENOR CON FONDOS
DEL PLAN DE RECUPERACION, TRANSFORMACION Y RESILIENCIA

La Gerencia de la Universidad de Huelva, mediante la Instruccién 1/2023, de 17 de
enero, procedié a la regulacion del procedimiento que debe llevarse a cabo en la
contratacién menor financiada con fondos del Plan de Recuperacion, Transformacién y
Resiliencia (en adelante PRTR).

Con posterioridad a dicha instruccion fue publicada en el Boletin Oficial del Estado, del
25 de enero de 2023, la Orden HFP/55/2023, de 24 de enero, relativa al analisis
sistematico del riesgo de conflicto de interés en los procedimientos que ejecutan el Plan
de Recuperacion, Transformacién y Resiliencia.

Para dar cumplimiento a esta nueva norma, la Gerencia procedié a la modificacién de
la Instruccion 1/2023, de 17 de enero, mediante la emision de la Instruccidon 3/2023, de
15 de marzo.

No obstante, la operativa observada, tanto en la Plataforma Comun de Fondos Europeos
(CoFFEE), como en la aplicacion informatica MINERVA, para el analisis sistematico del
riesgo de conflicto de interés, requiere que se realicen modificaciones en los
procedimientos establecidos hasta ahora para afrontar con garantias la gestion de los
fondos del Plan de Recuperacion, Transformacion y Resiliencia.

A tenor de los hechos y preceptos legales expuestos, esta Gerencia, en uso de las
atribuciones que le confiere el articulo 45 de los Estatutos de la Universidad de Huelva,
emite la siguiente instruccion:

1. AMBITO DE APLICACION

La presente instruccion sera de aplicacién a todos los contratos menores y contratos
basados en acuerdo marco que no requieren una segunda licitacién imputables a las
unidades de gasto financiadas con fondos europeos prevenientes del Instrumento
Europeo de Recuperacion.

2. CONTRATOS MENORES.

2.1. A la hora de presentar la solicitud de contrato menor ante la Oficina de Gestion
Econdmica (contratosmenores@uhu.es) hara mencion a la financiacion con cargo
al PRTR sefalando la casilla habilitada al efecto en el formulario, e identificando
el componente en que se encuadra el gasto propuesto. Esta solicitud vendra
acompafada de la Declaracion de Ausencia de Conflictos de Intereses (DACI),
conforme al modelo del Anexo |, firmada por el responsable de la unidad de gasto,
asi como, de la DACI firmada por adjudicatario del contrato propuesto.

2.2.La Oficina de Gestion Econdémica dara traslado a la unidad administrativa
encargada de la gestién de CoFFEE y MINERVA (fondoseuropeos@uhu.es) de la
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documentacién recibida para que proceda al analisis de riesgo de conflicto de
interés, con caracter previo a la adjudicacién del contrato.

2.3. La unidad administrativa encargada de la gestiéon de CoFFEE y MINERVA dara
traslado del resultado del analisis a la Oficina de Gestién Econémica, donde se
procedera, bien a la continuacion del procedimiento si no se han detectado
banderas rojas, o bien a la comunicacién al responsable de la unidad de gasto de
la existencia de banderas rojas, dandole traslado del resultado del analisis, para
que proponga a través de una nueva solicitud de contrato menor a otro
adjudicatario.

En este caso el andlisis de riesgo de conflicto de interés se volvera a llevar a cabo
respecto de quien sustituya al adjudicatario propuesto inicialmente.

2.4. Una vez aprobado el contrato, la Oficina de Gestion Econdmica remitira al
responsable de la unidad de gasto, junto con el documento de aprobacion, el
resultado del andlisis de conflicto de interés.

Estos dos documentos seran adjuntados posteriormente por la unidad tramitadora
en la ficha DOCUMENTACION del justificante de gasto.

2.5. Una vez recibida la aprobacién del contrato menor solicitado, dara comienzo la
ejecucioén del mismo, y procedera, por parte del adjudicatario, la emision y subida
a FACe de la/s factural/s, conforme a los plazos de pago pactados.

La primera o Unica factura debe venir acompanada por la Declaracion de cesién y
tratamiento de datos en relacion con la ejecucion de actuaciones del PRTR y la
Declaracion de compromiso en relacion con la ejecucion de actuaciones del PRTR,
conforme a los Anexos Il y Il, firmadas por la empresa contratista y los
subcontratistas, si los hubiere. Si esta documentacién no es adjuntada a la factura
se procedera al rechazo de ésta.

2.6. Las unidades tramitadoras procederan a comprobar que el expediente del contrato
menor contiene toda la documentacion requerida conforme a lo indicado en la
presente instruccién antes de continuar con su tramitacion.

3. CONTRATOS BASADOS EN ACUERDOS MARCOS QUE NO REQUIEREN UNA
SEGUNDA LICITACION.

3.1. Con caracter previo a la realizacion del gasto, el responsable de la unidad organica
debera comprobar que dispone del crédito adecuado y suficiente para reconocer
la obligacién.

3.2. En el pedido a realizar a través de la Plataforma de Acuerdos Marcos de la
Universidad de Huelva (https://acuerdosmarco.uhu.es) se hara mencion a la
financiacion con cargo al PRTR sefialando la casilla habilitada al efecto, e
identificando el componente en que se encuadra el gasto.
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3.3. Previamente a la remision del pedido al proveedor, el responsable de la unidad de
gasto enviara a la unidad administrativa encargada de la gestion de CoFFEE y
MINERVA copia del pedido (PDF generado por la plataforma de acuerdos marco)
a realizar para que proceda al analisis de riesgo de conflicto de interés.

3.4. La unidad administrativa encargada de la gestién de CoFFEE y MINERVA dara
traslado del resultado del analisis al responsable de la unidad de gasto, quien
procedera, bien a la continuacion del procedimiento si no se han detectado
banderas rojas, o bien, ante la existencia de banderas rojas, a sustituir al proveedor
de los bienes o servicios.

En este caso el andlisis de riesgo de conflicto de interés se volvera a llevar a cabo
respecto de quien sustituya al proveedor propuesto inicialmente.

3.5. Las unidades tramitadoras adjuntaran al justificante de gasto la DACI, la
Declaracion de cesién y tratamiento de datos en relacion con la ejecucion de
actuaciones del PRTR y la Declaracién de compromiso en relacion con la
ejecucion de actuaciones del PRTR, firmados por la empresa adjudicataria,
alojadas en la web del Area de Contratacién (https://www.uhu.es/contratacion/),
asi como, el resultado del analisis de conflicto de interés.

EL GERENTE
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