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Guia de calificacion de actas Web Universidad de Huelva

Para acceder a la aplicacién serd necesario disponer de un navegador para Internet (Explorer,
Netscape, etc...).

En la Web de la UHU (http://www.uhu.es/). En el epigrafe "PROFESORADO", se encuentra el
acceso a la "CALIFICACION DE ACTAS VIA WEB". Para acceder a las actas de cada
profesor, serd necesario introducir el nombre de usuario y contrasefia de correo electrénico
de la Universidad de Huelva.

Es un requisito indispensable para poder imprimir el acta, asi como cualquier informacion
relativa a la asignatura (estadisticas, etc..) que el ordenador tenga instalado el programa
ACROBAT READER.
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Esta pantalla da la bienvenida, una vez que el usuario accede al |sistema con su clave.
Haciendo Clic sobre "Calificacién de actas” se inicia el proceso.

En caso de duda, podrd consultar esta guia, la ayuda que incorpora la aplicacion, o consultar en
su Centro o en el Servicio de Gestién Académica (959 218095-218093-218088).

Si desea abandonar la calificacién via Web, debe hacer clic sobre el botén “"desconexidn”.
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En esta pantalla puede revisar las asignaturas y grupos a los que tiene acceso, por haberse
abierto el proceso de calificacionde acta para la convocatoria que corresponda. En caso de
que nho aparezca alguno de los grupos o asignaturas que tiene asignadas, habrd de contactar
con la Secnetaria correspondiente, para que puedan asociar su nombre con la asignatura y
grupo.

Haciendo clic sob
uno, habrdn d

la asighatura accederd a los alumnos del grupo. En caso de existir mds de
er calificados cada uno de ellos.

Este apartado informa sobre fechas de apertura, publicacién y convocatoria de las
asighaturas.

Vicerrectorado de Estudiantes - Servicio de Gestion Académica 2



Guia de calificacion de actas Web Universidad de Huelva

B Caltiimaride e mer s - Undvareidnd ds Nusbys - Micreanfl Internst Duplorer

Srphivg  Edgdn Ve Faweigs  Hergeeiss  hpuds o
l;;llrh-r - ] ;“' ' - Enqueda _Mtuﬂ"ﬂm{?: . a Wcues

et cory |{,-|au.:._-.1'....:-m.n TP Ty acimapJarckar oagpheda. da :J a e

Universidad de Huelva

oI
CALIFICACION BEL IMPRINIR ACTA PUBLICAR ACTA CERRALR ACTA ESTADISTICAS
ALTA PROVISIGNAL PRSI

Calficacion dof Aoy
Eri el blague inléndr S0arser 08 slurtindd §3aciad08 &l scla Medisrls la 15% a2 arddig ples pugSE Cederid parvaei bd crfieciid 154 trdie dal
Sli Escagidradds dik didibn i 13 5k e " pudide nddha b B CHiFaINE, Bluitios (RISl ol CHIACA0E LoS GateD Shelrs pubitading dushde
&2 pulss 8l boda "Guadsr Cemblor®, "Plging semizdor, Fagna s ipulenls™

Rsigmamias [ 270002001 ] INTRODUCCION AL DERECHOD PRIVAD (O Gl [ 2] GRUPO T2 I0E LAABIGNETLEA 72100
Rk aC i Wmica; 20050 LTS TR Foclan BARLIB G e Io0; O et 1
Ordenar pof *] nccendente ¥ Desconderte T Califscacion por dofecto

Guardasr Cambims

Wt Tl setddas
[WEramie =
_-__'||- =L (i = ] 3
T | SUBRESALIENTE G
5 '_l..ur. 20 =\lrr
| T =lrr
G4 2OTES4] JOSE DIAZ. JUSN ALOERT 583 1702 TROH 'l. RFE Sl IENTE j E E |
2] Urerprpdded de Hurlwg & et
C R I T T R SE SR e Rt | e PR [ TRy e S | Ramas Frasd ke .-

En esta pantalla aparecen los 5 pasos que se empléan para calificar:
Calificacién del acta
Impresion del acta provisional
Publicacion del acta provisional
Cerrado del acta

Estadisticas de aprobados, suspensos, nofables, etc...

El proceso a seguir, serd:
1.- Introducir la nota numérica (mdx. 2 decimales), e ir pasando al alumno siguiente con el
tabulador. La aplicacion adjudica automdticamente la calificacion alfabética al “guardar
cambios”. Si el alumno tiene alguna incompatibilidad en la asignatura, la aplicacién lo indica. Se
puede calificar, pero no aparecerd en acta. Si se quiere finalizar el proceso (aunque no se
haya terminado), habra de hacer clic en "Guardar Cambios”, y podra continuar mds adelante.
2.- Existe la opcion de calificar por defecto a todos los que ho tengan nota. Esta opcién puede
ser (til para calificar como “no presentado” a los alumnos que resten después de calificar, y
asi no tener que ir uno por uno. Se aconseja ho introducir por defecto otra calificacién. En
cualquier caso también se puede ir uno por uno pohiendo no presentado.

3.- La calificacién de Matricula de Honor habrd de ser introducida manualmente, ya que la
aplicacién por defecto calificard con sobresaliente a partir de 9.0.

La pantalla da la opcién de ordenar el acta por varios criterios (alfabético, sélo los no
calificados, dni, etc...). Por defecto aparece por orden alfabético.
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En esta pantalla se puede imprimir un “acta provisional”, que es la misma que habitualmente se
emplea para el periodo de reclamacion. Esta pantalla da la opcién de personalizar esta
impresion incluyendo o no diferentes posibilidades.
Una vez indicada la opcidn (S si, N no), haciendo clic en "Imprimir acta”, saldrd por impresora.
En la opcién calificacion las opciones son:

N: Sélo calificacion numérica

A: Sélo calificacidn alfabética
D: Las dos calificaciones (emplear ésta)
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En esta pantalld se establece en qué fecha se ha publicado el acta provisional, a partir de la
cual comienzg el periodo de revision de exdmenes. Las observaciones que se introduzcan
servirdn al profesor de guia, ayhque actualmente no hay opcién de que aparezcan impresas.
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En esta pantalla, un
cerrard la misma.

vez finalizado el plazo de revision/reclamacion del acta provisional se

A partir de este momento, ya no se podrd modificar ninguna calificacion en la misma a través
de esta aplicacién. La Secretaria debera imprimir el acta definitiva, y el/los profesor/es
habran de firmarla para su archivo definitivo.

Las actas no tendrdn cardcter de definitivas mientras no sean firmadas, y por tanto no
podrdn ser publicadas.
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El profesor puede con esta pantallg, si lo desea, obtener una estadistica sobre ¢l nimero de
alumnos calificados, asi como el porcentaje de cada una de las calificaciones.

Si desea abandonar la calificacidn via Web, debe hacer clic sobre el botén “"desconexidén”.
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