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TITULO PRIMERO
ACCESO Y ADMISION EN LOS CENTROS DE LA UNIVERSIDAD DE HUELVA

Articulo 1. — Nuevo ingreso. Solicitud de preinscripcion para iniciar estudios de Grado y Master.

El procedimiento para el ingreso en los Centros Universitarios Publicos de Andalucia, se encuentra
regulado en la Resolucién que anualmente aprueba y publica la Comisién de Distrito Unico de Andalucia, de
acuerdo con lo dispuesto en el Real Decreto 412/2014, de 6 de junio, por el que se establece la normativa
basica de los procedimientos de admision a las ensefianzas universitarias oficiales de Grado (BOE 7 de junio).
En lo relativo a ensefianzas de Master, la referencia normativa se encuentra en el Real Decreto 1393/2007, de
29 de octubre, por el que se establece la ordenacion de las ensefianzas universitarias oficiales, modificado por
el Real Decreto 861/2010, de 2 de julio en los términos que regule la Comisién de Distrito Unico Universitario de
Andalucia.

En todo lo referente a los plazos para solicitar el ingreso, la adjudicacion de plazas, fechas de
adjudicacion de plazas y plazo de matricula, y el régimen de recursos, se estara a lo dispuesto en el
mencionado Acuerdo de la Comision de Distrito Unico de Andalucia.

Para los estudiantes que ya hubieran iniciado estudios oficiales universitarios, les podra ser de
aplicacion lo regulado en el articulo 2 A.ll, siempre que retnan los requisitos establecidos.

Fuera de los plazos ordinarios de admision, y siempre que haya plazas disponibles, el alumnado que
reuna los requisitos necesarios, podra solicitar al Vicerrectorado competente autorizacién para formalizar la
matricula de nuevo ingreso.

Articulo 2. - Traslado de expedientes.
Con caracter general:

- Quienes obtuviesen el traslado y estuviesen ya matriculados en la Universidad de procedencia, deberan
abonar los precios de matricula en la Universidad de Huelva.

- Los estudiantes admitidos por preinscripcion para iniciar estudios, procedentes de fuera de Andalucia,
abonaran los precios por la gestion del traslado de expediente en la Universidad de procedencia, y la copia
que por tal abono les sea expedida deberan aportarla al solicitar la matricula.

Para alumnos procedentes de fuera de Andalucia, en el caso de estudiantes que hayan realizado las fases
que componen las pruebas de acceso en diferentes universidades, habran de solicitar el traslado de
expediente y abonar las tasas correspondientes en cada una de ellas.

- En el caso de iniciar estudios y haber superado las pruebas de acceso en una Universidad Andaluza,
abonaran la tasa por la gestion del traslado en la Universidad de Huelva, que esté establecida por la
Comunidad Auténoma.

2.A Para titulaciones de GRADO, reguladas por el RD 1393/2007
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. Para iniciar estudios universitarios

Los estudiantes que hayan superado las pruebas de acceso en alguna Universidad no andaluza y
deseen iniciar estudios en esta Universidad, deberan realizar traslado de expediente. La solicitud de traslado
para iniciar estudios ira implicita en la solicitud de preinscripcién que deberan realizar en este caso. De igual
forma procederan los estudiantes que pertenezcan a un Centro de esta Universidad y deseen iniciar estudios de
una titulacién diferente en el mismo o distinto Centro, debiendo abonar la tasa correspondiente.

[l. Para continuar estudios universitarios

En aplicacion del Real Decreto 412/2014, de 6 de junio, por el que se establece la normativa basica de
los procedimientos de admision a las ensefianzas universitarias oficiales de Grado (BOE 7 de junio), en el caso
de estudiantes con estudios universitarios oficiales espafioles parciales en cualquier universidad, que deseen
trasladarse a la Universidad de Huelva para cursar una titulacién de Grado, podran ser admitidos, sin necesidad
de participar en procedimiento general de admision (PREINSCRIPCION), siempre que obtengan el
reconocimiento previo de un minimo de 30 créditos.

La admisidn de estos alumnos se efectuara atendiendo a los criterios establecidos en el articulo 5

Las solicitudes de traslado se presentaran en la secretaria del Centro de destino. Dicha solicitud debera
contener la documentacion necesaria para poder determinar su reconocimiento, y por tanto la admision en los
estudios de la Universidad de Huelva. Una vez realizado el tramite del reconocimiento, se dara traslado al
Vicerrectorado competente en materia de admision del resultado del mismo, para que se emita la resolucion
correspondiente, cuya competencia corresponde al Rector.

Sin perjuicio de esta posibilidad, estos estudiantes también podran participar en el proceso de
prescripcion ordinaria regulada por la Comision de Distrito Unico de Andalucia, pudiendo solicitar las
convalidaciones y reconocimientos de créditos que se contemplan en los reglamentos de la Universidad de
Huelva, al respecto.

2.B Para fitulaciones anteriores al RD 1393/2007. (Diplomaturas, Licenciaturas, Ingenierias e Ingenierias
Técnicas)

No se admitiran traslados de expediente a titulaciones reguladas con anterioridad al RD 1393/2007.

2.C Para titulaciones de Master.

Aquellos estudiantes que comenzado el curso, y habiendo iniciado estudios de master en otra Universidad,
deseen continuar los estudios en la Universidad de Huelva, podran solicitarlo al Vicerrectorado con
competencias en Masteres oficiales, mediante escrito en el que expondran y acreditaran su situacion particular.

Sera requisito indispensable para su admision, el visto bueno de la Comision Académica del Méaster y la no
existencia de lista de espera en los estudios.

Articulo 3. - Plazo para solicitar traslado de expediente.
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a) El plazo para solicitar traslado de expediente cuando ello comporte realizacion de preinscripcion, sera el
establecido para la formalizacion de ésta.

b) En los demas supuestos, el plazo de solicitud de traslado estara comprendido entre el 15 de julio y el 15
de septiembre.

No obstante, con caracter excepcional, podran solicitar traslados fuera de dicho periodo los estudiantes que
se encuentren en el supuesto sefialado el articulo 5.C, siempre que tenga conocimiento de tales
circunstancias una vez finalizado el plazo de traslado de expediente.

Articulo 4. - Resolucion y recursos.

1. Las solicitudes de traslado para ftitulaciones de Grado, seran resueltas por la persona titular del
Vicerrectorado con competencias en estudiantes, que actuara por delegacion del Rector.

2. Las solicitudes de traslado para ftitulaciones de Master, seran resueltas por la persona ftitular del
Vicerrectorado con competencia en posgrado, que actuara por delegacion del Rector.

3. Las solicitudes de traslado que conllevan formalizacion de preinscripcion, seran resueltas por la Comision
de Distrito Unico Universitario Andaluz y se ajustaran, en lo que a reclamaciones y recursos se refiere a lo
dispuesto, con caracter general, para dicha materia en articulos anteriores.

4. El abono de la tasa correspondiente al reconocimiento de créditos obtenido, en su caso, se liquidara en el
primer pago de la matricula. El impago de la misma, supondré el desistimiento de la solicitud, y por tanto el
archivo de la misma quedando sin efecto la admision mediante traslado por reconocimiento de créditos.

Articulo 5. - Criterios de admision de traslado.
5.A Procedimiento normalizado para Grados:

Las solicitudes de traslado que reunan los requisitos establecidos en el articulo 2.A I, seran atendidas
siempre que, por su numero, puedan ser asumidas por el Centro, y que su aceptacion no afecte al normal
funcionamiento del Centro afectado. Para ello, una vez recibidas las solicitudes, el Centro establecerd qué
numero de ellas pueden ser atendidas, teniendo en cuenta el no incremento de recursos docentes por este
motivo, asi como los casos en los que los solicitantes obtengan el reconocimiento de, al menos, 30 créditos.

El numero de plazas disponibles, las solicitudes recibidas, y la documentacion que acredite el
reconocimiento deberan ser remitidas antes del 30 de septiembre al Vicerrectorado competente, para llevar a
cabo la resolucidn de las mismas siguiendo el orden de prelacion que resulte de la aplicacion de los criterios que
se establecen a continuacion:

1. En primer lugar los traslados procedentes de estudios que otorguen las mismas competencias
profesionales o misma titulacion.

2. En segundo lugar los procedentes de titulaciones de la misma Rama de Conocimiento
3. Entercer lugar los que provengan de titulaciones pertenecientes a otra Rama de Conocimiento

Las peticiones recibidas dentro de los colectivos sefialados anteriormente, en caso de superar el
numero de plazas disponibles, seran ordenadas por el siguiente orden:
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1° Quienes accedieron por Cupo General.
2° Cupo de Mayores de 25 afios.

3° Cupo de Titulados.

4° Cupo de Mayores de 40 y 45 afios.

Dentro de cada cupo, se ordenara por nota de acceso o puntuacion (en caso de acceso a mayores de 40 afos).

5.B Procedimiento normalizado para Masteres

Las solicitudes que se presenten, seran estudiadas por el Vicerrectorado con competencias en estudios
de posgrado. Siempre que en el procedimiento ordinario de admision, no quedaran solicitantes en lista de
espera, se solicitard informe a la Comision Académica del Méaster solicitado sobre el cumplimiento de los
requisitos de admision del candidato, que sera vinculante. Si el informe fuera positivo y existiera disponibilidad
de plazas, el estudiante podra ser admitido en funcion de la fecha en la que se haya producido la solicitud y el
calendario de imparticion de los estudios.

5.C Situaciones excepcionales:

En el caso de situaciones excepcionales sobrevenidas, que supongan la presentacion de solicitud de
traslado de expediente fuera del plazo indicado en el articulo 3, estas solicitudes seran resueltas atendiendo a
su especial situacion acreditada, asi como a la situacion académica del estudiante.

Articulo 6. - Ingreso de estudiantes con estudios en el extranjero.

1. Para el acceso a estudios de Grado de alumnos extranjeros al Sistema Universitario, seré de aplicacion
el Real Decreto 412/2014, de 6 de junio, por el que se establece la normativa basica de los
procedimientos de admision a las ensefianzas universitarias oficiales de Grado (BOE 7 de junio), asi
como el Real Decreto 1393/2007, de 29 de octubre, por el que se establece la ordenacion de las
ensefianzas universitarias oficiales, modificado por el Real Decreto 861/2010, de 2 de julio en los
términos que regule la Comision de Distrito Unico Universitario de Andalucia.

2. Aquellos estudiantes que hayan iniciado estudios universitarios en el extranjero o finalizado, pero cuya
homologacion hubiera sido denegada por el Ministerio de Educacion, se regiran por lo dispuesto en el
articulo 30 del Real Decreto 412/2014, de 6 de junio, por el que se establece la normativa bésica de los
procedimientos de admision a las ensefianzas universitarias oficiales de Grado (BOE 7 de junio),
siendo requisito indispensable el reconocimiento de, al menos, 30 créditos para la admision.

3. Para el acceso a estudios de Méster, se aplicara lo regulado en el articulo 1.

Articulo 7.- Admision de titulados a los Itinerarios curriculares concretos en las titulaciones de grado

En el caso de Titulaciones de Grado que sustituyan a Titulaciones de Diplomado, Licenciado,
Ingeniero o Ingeniero Técnico, y cuyas memorias de verificacion contemplen un disefio curricular concreto
(curso puente o de adaptacion) para el acceso a las ensefianzas de Grado por parte de titulados de la
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anterior ordenacion, la Junta de Centro, debera concretar todos los aspectos relativos a tal disefio curricular,

asi como los relativos a los criterios y condiciones de acceso al mismo.
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La admisién de los candidatos solicitantes se llevara a cabo atendiendo a las plazas ofertadas por la
Universidad de Huelva para dichos itinerarios, en funcién de los criterios establecidos por la Comisién de

Distrito Unico Andaluz.
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TITULO SEGUNDO
DE LA MATRICULA EN LOS CENTROS DE LA UNIVERSIDAD DE HUELVA

CAPITULO

Del régimen académico

Seccion 12: De la matricula ordinaria.

Articulo 8.- Procedimiento

El sistema ordinario para solicitar matricula es la automatricula por Internet. La solicitud de matricula se
cumplimentara bajo la responsabilidad de su titular y sélo quedara formalizada cuando se ajuste a lo
establecido por las presentes normas y a las demas disposiciones normativas que le sean de
aplicacion. Para los estudiantes que no dispongan de los medios necesarios para realizar este tramite,
la Universidad, habilitara aulas de informatica.

En cualquiera de las modalidades de matricula, el estudiante debera presentar o remitir a la secretaria
de su Centro la documentacion que justifique el cumplimiento de los requisitos académicos exigidos,
asi como el derecho a las deducciones aplicadas, si las hubiera, y los justificantes de aquellas otras
tasas que puedan corresponder.

El acceso a la web de automatricula y la utilizacion del usuario y contrasefia facilitados por la
Universidad de Huelva, se considerard acreditacion suficiente de la identidad, y sustituye la firma
manuscrita, a efectos de lo establecido en el articulo 70 de la Ley 30/1992 modificada por Ley 4/1999
de 13 de enero (B.O.E. de 14-01-1999). La matricula realizada en Secretaria quedara acreditada con la
firma del resumen de matricula.

Articulo 9. - Efectos: Convocatorias.
9 A Titulaciones anteriores al RD 1393/2007

1.

La matricula ordinaria en asignaturas matriculadas oficialmente, (troncales, obligatorias, optativas y libre
eleccidn), dara derecho a dos convocatorias anuales, por asignatura, sin perjuicio de lo regulado en
este Titulo.

Se realizaran convocatorias de examenes finales en los siguientes periodos:
- Asignaturas anuales: diciembre, junio y septiembre.
- Asignaturas primer cuatrimestre: diciembre, febrero y septiembre.
- Asignaturas segundo cuatrimestre: diciembre, junio y septiembre.

Los exdmenes de la convocatoria de diciembre, establecida exclusivamente para estudiantes que se
matriculen de asignaturas en las que hubiesen estado matriculados en cursos anteriores, se celebraran
con el mismo temario y, con caracter general, ante el mismo profesor/profesora que impartié la

10
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asignatura en el curso y grupo correspondiente al afio académico anterior, siempre que la plantilla
docente lo permita.

Para el caso de asignaturas cuya docencia haya quedado extinguida, no sera necesario haber estado
matriculado anteriormente en dicha asignatura.

Los Centros podran establecer como requisito para concurrir a la convocatoria de diciembre la solicitud
previa. En tal caso, habilitaran el correspondiente plazo, que se hara publico con antelacién suficiente.
Las solicitudes presentadas fuera del plazo establecido al efecto, podran ser denegadas en primera
instancia por los Decanos/Decanas o Directores/Directoras de los Centros.

El calendario de exdamenes sera fijado por el Centro de comun acuerdo con los representantes de los
estudiantes. Los mismos se desarrollaran durante el mes de diciembre.

La presentacion a los examenes de esta convocatoria implica su computo a efectos de permanencia en
la titulacion del estudiante. Solo se computarén las convocatorias de evaluacion final a las que el
estudiante se haya presentado. En consecuencia el hecho de presentarse a uno 0 mas parciales nunca
podra implicar el cbmputo de una convocatoria

Los estudiantes que concurran a esta convocatoria dispondran a lo largo del curso de otra convocatoria,
en el mes de febrero, junio o septiembre segun lo dispuesto en las presentes Normas.

La convocatoria de febrero se realizarg al finalizar la docencia de las asignaturas del primer
cuatrimestre.

En los casos en que dos asignaturas del primer y segundo cuatrimestre, respectivamente,
asignadas a un mismo curso por el plan de estudio, sean incompatibles, el estudiante que haya
concurrido sin éxito a la asignatura correspondiente al primer cuatrimestre, podra elegir la segunda
convocatoria a la que tiene derecho durante el curso académico, entre la de junio o septiembre. Esta
eleccion debera realizarse por escrito en el plazo que establezca la secretaria del Centro.

No obstante lo dispuesto en los apartados anteriores, se establece una convocatoria extraordinaria
en el mes de noviembre para quienes les falten, como maximo para finalizar la carrera el 10% de los
créditos totales de que consta el plan de estudio y se hubiesen matriculado de los mismos en cursos
anteriores.

En el caso de que una Unica asignatura supere el 10% contemplado en este apartado, el
estudiante podra concurrir a la convocatoria extraordinaria de noviembre. Para los estudiantes que
estén cursando titulaciones cuyo Plan de Estudios contemple la realizacion de un Trabajo o Proyecto
de fin de carrera, los créditos correspondientes al mismo, no entraran a formar parte del requisito para
concurrir a esta convocatoria.

Para el caso de asignaturas cuya docencia haya quedado extinguida, no seré necesario haber
estado matriculado anteriormente en dicha asignatura.

Los estudiantes que, cumpliendo los requisitos exigidos, deseen concurrir a esta convocatoria,
formalizaran solicitud previa en el Centro correspondiente en el plazo que éste establezca.

Esta convocatoria no sera computable sobre el total de las dos convocatorias anuales ni
limitara el derecho al ejercicio de ninguna de ellas. Asimismo, tampoco sera computable a efectos de
permanencia en la titulacion.

11
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9 B Titulaciones reguladas en el RD 1393/2007 (Titulaciones de Grado)

El régimen de evaluacion y convocatorias, sera el recogido en la Normativa de Evaluacion para
titulaciones de grado.

No obstante lo dispuesto, se establece una convocatoria extraordinaria en el mes de
noviembre para quienes les falten, como maximo para finalizar los estudios 24 créditos, excluidos los
correspondientes al Trabajo fin de Grado (o cantidad equivalente en dobles titulaciones), y se hubiesen
matriculado de los mismos en cursos anteriores. Esta convocatoria no sera computable sobre el total de
las dos convocatorias anuales ni limitara el derecho al ejercicio de ninguna de ellas. Asimismo, tampoco
sera computable a efectos de permanencia en la titulacion.

9 C Titulaciones reguladas en el RD 1393/2007 (Titulaciones de Master)

El régimen de evaluacion y convocatorias, sera el contenido en el Reglamento de las Ensefianzas
Oficiales de Méaster de la Universidad de Huelva, asi como en la memoria de verificacion de cada titulo
de méster.

Articulo 10. - Planes de Estudio que se extinguen: Convocatorias.
A TITULACIONES DE PRIMER 'Y SEGUNDO CICLO Y GRADO

1. Los planes de estudio cuya extincidn se produzca por la implantacidn de titulaciones de Grado, reguladas
en el Real Decreto 1393/2007, se extinguiran igualmente, curso por curso.

2. Una vez extinguida la docencia de cada curso, se efectuaran nueve convocatorias de examenes en los tres
cursos académicos siguientes, procediéndose de la forma que, a continuacion, se dispone:

a) Se realizaran para cada curso académico tres convocatorias de examenes que coincidiran con las,
reguladas con caracter general, de diciembre, febrero (para asignaturas cuya docencia se impartia
en el primer cuatrimestre) o junio (para asignaturas cuya docencia era anual, o del segundo
cuatrimestre) y septiembre. El estudiante podra presentarse a dos de ellas, segin su eleccion y
siempre que no haya consumido el nimero de convocatorias sefialado en el articulo 9 de las
presentes Normas. Cada Centro determinara la necesidad de que dicha eleccion se realice por
escrito.

b) Los examenes versaran sobre el temario del Ultimo afio en que se impartié la asignatura.

c) Los Departamentos correspondientes decidiran acerca del profesorado que debera efectuar y
corregir estos examenes.

3. Los estudiantes que no superen las pruebas en dichas convocatorias, si desean continuar los estudios
deberan seguirlos por los nuevos planes mediante la correspondiente adaptacion.

4. En todo caso, los estudiantes que vinieran cursando el plan de estudios antiguo podran optar por completar
su curriculum directamente a través del nuevo plan resultante mediante la adaptacion al mismo.

5. La convocatoria extraordinaria de noviembre, sera aplicable a los estudiantes matriculados en estos planes
en extincion, durante los tres cursos en los que se realizan convocatorias de examen.
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B. TITULACIONES DE MASTER

El alumnado de estudios de Master cuya docencia quede extinguida, tendra los derechos recogidos en el
apartado “Procedimiento y criterios especificos en el caso de extincion del titulo” del Manual del sistema
de Garantia de la Calidad. (http://www.uhu.es/unidad_calidad/sgc/). En defecto de regulacion expresa, los
estudiantes tendran derecho durante los 3 cursos siguientes a la extincion de cada curso de los estudios que
venian cursando, a dos convocatorias de examen. La evaluacion estara basada en los contenidos impartidos en
el ultimo curso, y correspondera al responsable de la firma de actas en dichas materias hasta el momento de la
extincion.

Articulo 11. — Régimen de Permanencia

Los estudiantes disponen de un numero méximo de seis convocatorias para cada asignatura, ampliables a otras
dos a peticion del interesado si lo acuerda la Comision de Docencia del Centro.

En aplicacion de la Ley Organica 6/2001, de Universidades, de 21 de diciembre (BOE 24/12/2001), modificada
por la ley 4/2007 de 12 de abril, por la que se modifica la Ley Orgénica 6/2001, de 21 de diciembre, de
Universidades (BOE 13/04/2007), la Universidad de Huelva, ha elaborado una Normativa de los Tribunales de
Compensacion, de aplicacidn a estudiantes a los que reste una unica asignatura para finalizar sus estudios, y
reunan una serie de requisitos recogidos en dicha Normativa.

1. TITULACIONES DE GRADO.

El régimen de permanencia, para las titulaciones de Grado, estd regulado en el Reglamento de
Permanencia y Tipos de Matricula en las ensefianzas oficiales de Grado.

Agotado el numero maximo de convocatorias, aquellos estudiantes a los que, para finalizar sus estudios, le
resten como maximo un 10 % del total de créditos de que consta el plan de estudios de la titulacion en la
que se encuentran matriculados, podran solicitar ante el Rector, mediante escrito razonado y acreditacion
de cuanto proceda, la concesion de una convocatoria de gracia. Esta convocatoria, no podra emplearse en
el curso actual, si ya se ha hecho uso de las dos anuales a las que da derecho la matricula ordinaria.

2. TITULACIONES DE MASTER.

El régimen de permanencia, para las titulaciones de Master, se encuentra regulado en el Reglamento de las
Ensefianzas Oficiales de Master de la Universidad de Huelva.

Articulo 12. - Caracteristicas de la Matricula. Aspectos generales.

Los estudiantes podran incluir en su solicitud de matricula asignaturas con independencia del curso a que éstas
correspondan. En todo caso, el derecho a evaluacién de las asignaturas matriculadas, quedara limitado por las
incompatibilidades académicas derivadas de los planes de estudio.
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No obstante lo dispuesto en el parrafo anterior, los estudiantes que inicien unos estudios de grado, deberan
matricularse cdmo minimo de 60 créditos. Esta obligacién ha de entenderse con excepcion de los casos en que
sean convalidadas/adaptadas asignaturas de dicho primer curso y la oferta académica no sea suficiente para
completar 60 créditos.

1. En las titulaciones de grado, existe la posibilidad de matricula a tiempo parcial, a la que los estudiantes
podran acogerse, en las circunstancias recogidas en el Reglamento de Permanencia y Tipos de Matricula.

En las titulaciones de méster, esta posibilidad viene regulada en el Reglamento de las Ensefianzas Oficiales
de Méster de la Universidad de Huelva.

2. Los estudiantes tendran derecho a asistir a todas las clases tedricas y practicas que correspondan a estas
asignaturas con independencia que pudiera limitarse su derecho a evaluacién por razén de
incompatibilidad.

3. En ningun caso, el ejercicio de derecho de matricula obligara a la modificacion del régimen de horarios
generales determinados en cada Centro.

4. Las solicitudes relativas a cambio de grupo o turno seran resueltas directamente por el Centro en el que
esté matriculado el estudiante.

5. Aquellos estudiantes que hayan completado la carga lectiva necesaria para obtener el titulo, podrén si lo
desean para completar su formacion y de acuerdo a los principios inspiradores del EEES, solicitar matricula
en asignaturas optativas de su titulacion. En dicho caso, habran de solicitarlo al Centro responsable de la
organizacion de los estudios que lo concedera una vez concluido el periodo de matricula siempre que haya
disponibilidad de plazas en las asignaturas solicitadas.

6. Durante el periodo establecido para la matricula, los estudiantes podrén realizar las correcciones o
modificaciones directamente a través de automatricula de los errores que hayan cometido durante la
formalizacion de la misma.

Una vez finalizado dicho plazo, los Centros podran atender aquellas solicitudes justificadas de
modificacion en la solicitud de matricula inicial, en aquellos casos en que no exista impedimento técnico
alguno, y la situacion sobrevenida afecte gravemente al estudiante. Estos supuestos de gravedad se
refieren a circunstancias tales como la posibilidad de denegacién de la beca del Ministerio de Educacion,
Cultura y Deporte, por no estar matriculado del numero minimo de créditos, la imposibilidad de finalizar
estudios por omisién de alguna asignatura en la solicitud de matricula, u otras que puedan valorarse como
de la misma importancia.

Articulo 13. - Condicionalidad de la matricula.

La solicitud de matricula estara condicionada, con caracter general, al cumplimiento y comprobacion de los
requisitos académicos establecidos, mediante la acreditacion documental, o cotejo de las copias presentadas, y
el abono de los precios correspondientes.

Ademaés, se ampliara la situacion condicional de la solicitud de matricula en los supuestos y hasta los momentos
que se citan a continuacion:
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1°. Convalidacién de estudios cursados en Espafia 0 en el extranjero: Hasta tanto sea resuelta la misma
por la Universidad o, en su caso, por el Ministerio de Educacién, Cultura y Deporte.

2°. Adaptacion de Plan de Estudios o Reconocimiento de créditos: Hasta que se produzca la resolucion por
parte del Centro.

3°. Traslado de expediente: Hasta el momento en que se reciba en la Secretaria del Centro la Certificacion
Académica Oficial del Centro de procedencia.

4°, Visado por estudios: Hasta el momento en que sea resuelto el tramite.

En todo caso, en los supuestos de condicionalidad del presente articulo, las Secretarias de los
Centros dejaran sin efecto, de oficio, las solicitudes de matricula, si antes del 31 de enero no han recibido,
en su caso, la documentacion necesaria.

En el caso de estudios de master cuya docencia comience con posterioridad a la fecha indicada, este plazo
sera prorrogado hasta 10 diez dias del comienzo del curso.

Articulo 14. - Plazos de solicitud de matricula.

La Universidad de Huelva podra establecer diferentes calendarios de matricula en atenciéon a
circunstancias académicas del alumnado, de cara a distribuir al alumnado en diferentes dias.

1. Estudiantes de nuevo ingreso: Los plazos seran los establecidos, para cada curso académico por
Acuerdo de la Comision de Distrito Unico Universitario de Andalucia y publicados en el Boletin Oficial
de la Junta de Andalucia.

2. Para quienes no sean alumnos de nuevo ingreso en la titulacion, se establecera cada curso un
calendario, y de este modo la solicitud de matricula se realizara los dias que cada titulacion tendréa
asignado. Existira un periodo de matricula especifico, previo al ordinario, para aquellos alumnos que no
hayan de concurrir a la Segunda Convocatoria (Julio-Septiembre). En cualquier caso estara previsto
tras el periodo especifico, un segundo periodo durante el que podran matricular todos aquellos que no
lo hayan hecho en el primer plazo. El calendario sera aprobado por Resolucién Rectoral que se hara
publica con antelacion suficiente y al que se daré publicidad.

3. Los estudiantes acogidos a los programas y convenios nacionales e internacionales de movilidad
estudiantil, dadas las especiales caracteristicas, se podran matricular fuera de los plazos establecidos
para el resto de los estudiantes en la Secretaria de su Centro.

Articulo 15. - Proyecto Fin de Carrera (Titulaciones previas al RD 1393/2007).

Los estudiantes que deseen matricularse del Proyecto de fin de carrera correspondiente a las distintas
titulaciones de Ingenieria que se imparten en la Escuela Técnica Superior de Ingenieria, dispondran de
periodos de matricula en los meses de octubre, enero, marzo-abril, junio y septiembre con derecho a una
convocatoria por curso académico.

En cada uno de estos periodos, el Centro fijara el plazo en el que debera matricularse el estudiante.
Sera requisito indispensable para la defensa del Proyecto que el estudiante haya superado la totalidad de los
créditos restantes, de cada tipologia, que configuran el plan de estudios que cursa.
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Articulo 16.- Trabajo Fin de Grado.

Los plazos y requisitos para la matricula y defensa del mismo, seran los establecidos en la Normativa
sobre el Trabajo de Fin de Grado de la Universidad de Huelva, asi como en las instrucciones de cada Centro
que complementen a la citada norma.

Articulo 17.- Trabajo Fin de Master.

Para el alumnado que antes de la finalizacion del curso académico no hayan defendido el Trabajo Fin
de Master (TFM), el periodo de evaluacion de la convocatoria de septiembre quedara ampliado hasta el 15 de
diciembre. El alumnado que se acoja a esta prorroga debera abonar, antes del 30 de septiembre, el importe
correspondiente a la Tarjeta Universitaria Onubense (TUO), asi como un seguro que dé cobertura al estudiante
durante el periodo de ampliacion.

Articulo 18.- Adaptacion, convalidacion y reconocimiento de créditos

Para las titulaciones de Grado sera de aplicacion el Reglamento de Reconocimiento y Transferencia de Créditos
de la Universidad de Huelva.

Para las titulaciones de Master sera aplicable el Reglamento para el Reconocimiento y Transferencia de
créditos de estudios de Masteres Oficiales.

Para el resto de titulaciones, sera aplicable el Reglamento para el reconocimiento de estudios universitarios de
caréacter oficial, de primer y/o segundo ciclo, por convalidacion, adaptacion o reconocimiento de créditos.

La solicitud sera presentada durante el plazo de matricula ordinaria. La resolucion del reconocimiento debera
producirse antes del 15 de diciembre.

A efectos de nota media, el exceso de créditos superado en asignaturas de una determinada tipologia, podra
ser tenido en cuenta en otra distinta, siempre que el Centro lo autorice. Las asignaturas que sean afectadas
parcialmente por dicho traspaso, computaran a efectos de nota media de acuerdo con la tipologia original con la
que fueron superadas.

Articulo 19.- Matricula en asignaturas de libre configuracion (Titulaciones anteriores al RD 1393/2007).

Las materias que pueden ser cursadas en orden a la libre configuracion del curriculum del estudiante se
recogen en el Catalogo de Libre Configuracion para el cada curso académico. En lo relativo al procedimiento, se
atendera a lo dispuesto en el Reglamento de Libre Configuracion aprobado mediante Acuerdo de Comisidn
Gestora de 11 de marzo de 1997 y modificado por Acuerdos de Junta de Gobierno de 28 - 7- 1997, de 19 - 03 -
1998, de 18 — 06 - 1998, de 6 — 11 -1998, de 13 - 07 - 1999, 21 - 03 - 2001 y Consejo de Gobierno de 23 - 6 —
2004, y de 23-06-2009.

Articulo 20. - Anulacién de matricula.
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1. La anulacién de matricula supone la cesacion de los efectos académicos y administrativos de la matricula
previamente formalizada con la consiguiente pérdida de los derechos inherentes a la condicion de
estudiante. Se solicitara en el Centro responsable de la titulacion matriculada y sera resuelta en primera
instancia por el Decano/a o Director/a de cada Centro

2. Con caracter general, las solicitudes de anulacién que se presenten antes del 15 de noviembre del curso
académico correspondiente no implicaran penalizacién econdémica a efecto de recargo de matricula en el
curso posterior, y supondran la devolucién del importe referido al precio de los créditos. En el caso de
alumnos matriculados con posterioridad a esta fecha, dispondran de 10 dias para realizar dicha solicitud.

El desistimiento de la solicitud de matricula o la anulacién de la matricula formalizada en primer curso,
conlleva la pérdida de la plaza concedida. En el supuesto que el estudiante quisiera volver a matricularse en
cursos posteriores, debera realizar una nueva preinscripcion.

3. ANULACION POR IMPAGO: El vencimiento de alguno de los plazos establecidos por la Universidad de
Huelva para hacer efectivo el pago, supondra la anulacion de la solicitud de matricula y el cierre del
expediente académico, segun lo regulado en el articulo 38.

4. Salvo supuestos excepcionales apreciados por la Universidad o dispuestos en las presentes Normas, no se
concederan en ninguin caso anulacion de matricula a los estudiantes que hubieran concurrido a alguna de
las convocatorias del Curso académico correspondiente.

5. Las anulaciones de matricula de estudiantes que hayan solicitado beca del Ministerio de Educacion, Cultura
y Deporte, seran comunicadas al Servicio de Gestion Académica para poder realizar los tramites oportunos
con la solicitud de beca.

6. Lo dispuesto en los parrafos anteriores no afectara a las anulaciones que de oficio deban realizar las
Secretarias de los Centros en aquellos supuestos en que se detecten errores o modificaciones en la
situacidén administrativa o académica de estudiantes.

En el anexo | se recoge un resumen de los efectos de la anulacion de matricula.

Articulo 21. - Anulacion parcial de matricula.
Con caracter general, no se permitiran anulaciones parciales de matricula con las siguientes excepciones:
A. CASOS DE INCOMPATIBILIDAD

1. Se permitira la anulacién parcial de la matricula formalizada a aquellos estudiantes que se encuentren
matriculados en titulaciones cuyos planes de estudio incluyan, dentro del mismo curso, asignaturas del
primer cuatrimestre incompatibles con las que se imparten en el segundo cuatrimestre.

Sera requisito para solicitar dicha anulacién, que el estudiante se haya presentado a examen de la
asignatura llave en la convocatoria de diciembre o en la convocatoria de examen final de febrero y no la
haya superado.

Las secretarias podran anular de oficio la matricula en aquellas asignaturas que, por normativa, no
debieran haberse producido.
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2. Plazos de solicitud de anulacién parcial:

- Para los estudiantes que deseen solicitarlo después de concurrir a la convocatoria de diciembre: En
el mes de enero dentro del plazo que establezca cada Centro.

- Para los que deseen solicitarlo después de concurrir a la convocatoria de examen final en febrero
dentro de los diez dias siguientes al que se fije como Ultimo para la entrega de Actas en Secretaria.

B. OTROS CASOS

1. Se permitira la anulacién de aquellas asignaturas en las que el alumno se hubiera matriculado, y
que, finalizada la carga lectiva del plan de estudios, no sea necesaria su superacion para la
finalizacion de estudios.

Articulo 22. - Anulacién extraordinaria de matricula

Fuera de los plazos estipulados, la Universidad de Huelva podra estimar la solicitud de anulacion (total o parcial)
de matricula a instancia del estudiante que esté fundamentada y acredite alguna de las siguientes causas
excepcionales:

- Enfermedad grave que impida la continuacion de los estudios en que se encuentre matriculado.

- Causas personales y familiares excepcionales que puedan afectar al rendimiento académico del
estudiante.

- Contratacion o traslado del puesto de trabajo fuera de la provincia de Huelva del estudiante o del
familiar del que dependa econémicamente.

Seccion 2%: De la ampliacion de matricula ordinaria.

Articulo 23. - Supuestos en que procede.

Podran solicitar la ampliacién de la matricula aquellos estudiantes que hayan formalizado matricula
oficial durante el periodo ordinario establecido al efecto, y no tengan ningun recibo vencido que no haya sido
abonado. Durante el periodo establecido, los estudiantes podran realizar las correcciones directamente a través
de automatricula de los errores que hayan cometido durante la formalizacion de la ampliacion.

En ningun caso, la ampliacion de matricula obligara a la modificacion de la programacion académica de
la asignatura de que se trate. Las asignaturas que se incluyan en la solicitud de ampliacion, seran computadas
como matriculadas en el curso a todos los efectos (becas, recargo precios publicos, etc...)

La Universidad de Huelva, podra limitar la posibilidad de ampliacién de matricula a aquellas asignaturas
que por sus caracteristicas especiales asi considere (Practicas continuadas, Campus Virtual, etc...)

Articulo 24. - Plazo.

El plazo para solicitar la ampliacién de la matricula para titulaciones anteriores al Real Decreto
1393/2007, queda establecido en la segunda quincena del mes de enero.
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El plazo de solicitud de ampliacion estara comprendido en el periodo del 1 al 25 de marzo. Durante este
periodo de ampliacién, solamente podrén incluirse en la matricula asignaturas de carécter anual o cuya

docencia se imparta en el sequndo cuatrimestre.

Una vez cerrado el plazo sefialado, la ampliacién plenamente formalizada y abonada, supondra la
modificacion de la matricula inicial del estudiante, por lo tanto, cualquier solicitud de anulacion de las
asignaturas incorporadas en la ampliacion se regira por lo dispuesto en los articulos 20 y 21.

Aquellos estudiantes que no hubieran superado el Trabajo Fin de Master en el periodo habilitado para
ello del curso anterior, incluida la prérroga hasta el 15 de diciembre, podran matricular dicha asignatura en este
mismo periodo.

Articulo 25. -Procedimiento

Durante el periodo habilitado al efecto, el alumnado podra ampliar su matricula afiadiendo aquellas
asignaturas en las que haya cupo de plazas disponible, a través de automatricula. El alumnado que, tras
ampliar la matricula, no abone los precios publicos en el plazo establecido, se entendera desistido de su
solicitud de ampliacion.

El pago de los precios publicos, si corresponde, sera abonado, por los medios que determine la
Universidad de Huelva.

Seccion 3%: De la matricula para simultanear estudios.

Articulo 26. - Procedimiento.

Los estudiantes que deseen simultanear sus estudios con otra titulacion deberan realizar preinscripcion en
los plazos establecidos por la Comisién de Distrito Unico Universitario de Andalucia, haciendo constar esta
circunstancia. Estas solicitudes seran consideradas atendiendo a los criterios establecidos en el Acuerdo
anual aprobado por la Comisién de Distrito Unico Universitario de Andalucia.

Seccion 4% De la matricula de estudiantes visitantes.

Articulo 27. - Estudiantes que pueden formalizarla.

La matricula de estudiantes visitantes es una modalidad de matricula para estudiantes y titulados
universitarios espafoles y extranjeros.

Articulo 28. - Requisitos.

1. Los estudiantes visitantes podran matricularse en cuantas asignaturas deseen de una o varias titulaciones
de Grado y Master impartidas en la Universidad de Huelva, excepto en asignaturas de primer curso en las
que no haya plazas vacantes.
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2. Las solicitudes, que seran presentadas en la Secretaria del Centro responsable de las ensefianzas en las
que esté interesado, deberan acompafiarse de la siguiente documentacion:

a) Fotocopia compulsada del D.N.I. o N.LE. en su caso. En caso de no disponer de esta
documentacion, podra presentar copia compulsada del Pasaporte.

b) Una fotografia.
c) Certificacion académica de los estudios universitarios cursados.

3. Quienes hagan esta modalidad de matricula abonaran los precios publicos correspondientes al curso
académico en que se matriculen.

4. Los estudiantes visitantes, no tienen la condicion de alumno oficial de la Universidad de Huelva.

Articulo 29. - Certificaciones.

La matricula de estudiantes visitantes no tendra validez académica oficial en el territorio espafiol, no
obstante, una vez finalizado el curso, los estudiantes podran solicitar en la Secretaria del Centro un " Certificado
de Aprovechamiento" si se han examinado, o un " Certificado de Asistencia" en caso contrario.

Seccion 5° Estudiantes con estudios extranjeros y movilidad

Articulo 30. — Superacion de contenidos formativos para homologacion de un titulo extranjero.

En los casos en que, para la homologacion del titulo extranjero, el Ministerio de Educacion, Cultura y
Deporte requiera al interesado la superacion de determinados contenidos formativos complementarios y éste
solicite realizarlos en la Universidad de Huelva, le sera de aplicacion el Reglamento de Superacion de
Requisitos Formativos Complementarios para la Homologacion de un Titulo Extranjero de Educacion Superior
en la Universidad de Huelva.

Articulo 31.- Matricula en asignaturas en programas de movilidad.

1. Los estudiantes que vayan a participar en un programa de movilidad, podran formalizar su matricula
durante el mes de julio, de cara a disponer de la documentacion necesaria para el alumno, y poder
concretar los acuerdos o contratos académicos necesarios para garantizar la plena validez de su estancia
fuera de la Universidad de Huelva.

2. La Secretaria requerira copia del contrato de estudios firmado por el estudiante, coordinador y
decano/director del Centro, para el programa SICUE o, documento equivalente firmado por el estudiante,
coordinador académico, coordinador de Centro, si se trata de un programa de movilidad internacional, para
comprobar que formaliza matricula de todas las asignaturas a cursar en la universidad de destino.

3. Las modificaciones del contrato de estudios o documento equivalente han de ser notificadas por el
coordinador académico/Centro a la secretaria del Centro proporcionandole copia del nuevo contrato
modificado. La secretaria modificara de oficio la matricula del alumno para realizar los ajustes necesarios.
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4. El alumnado que, mediante un programa oficial de movilidad, deseen cursar en otra universidad una
asignatura del plan de estudios, cuya implantacion aun no se haya producido en la Universidad de Huelva,
podran realizar matricula en la misma, justificando dicha circunstancia con el documento de

acuerdo/contrato académico.

Reglamento de Gestion de procesos académicos para Grado y Mdster en la Universidad de Huelva

Esta matricula oficial dara derecho a cursar y ser evaluado dicha materia en la universidad de destino,
pero no en la de origen en caso de no superarla durante la estancia por movilidad.

La inclusién de estas asignaturas en la matricula de los estudiantes habra de realizarse en la Secretaria
del Centro al que pertenezca, previa solicitud y justificacién de la procedencia.
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CAPITULO I

Del Régimen Econémico

Articulo 32. - Precios a satisfacer por la prestacion del servicio de la ensefianza superior.

Los precios publicos, tasas y deducciones aplicables, que estaran vigentes en la Universidad de Huelva
por la prestacion de servicios académicos y administrativos, seran los que se fiien para cada curso académico,
por la Consejeria de Economia, Innovacién, Ciencia y Empleo de la Junta de Andalucia, a propuesta de los
Consejos Sociales de las Universidades Andaluzas, con informe del Consejo Andaluz de Universidades, y de
acuerdo con los limites establecidos por acuerdo de la Conferencia General de Politica Universitaria. Igualmente
los plazos en los que se podra desglosar el pago de los mismos, se determinarén de acuerdo con los criterios
que fije el citado Decreto.

La Tarjeta Universitaria Onubense, seré expedida o renovada cada curso académico, mediante el pago
de la tasa correspondiente obligatoria.

La tasa establecida por apertura de expediente, se abonard al iniciar la titulacién, o bien, si el
expediente queda cerrado por alguna causa. No sera exigible en el caso de adaptacién a nuevos planes de
estudio que sustituyan a los que el estudiante venia cursando.

En el caso de alumnos que se acojan a la simultaneidad de estudios, abonaran una sola vez por curso,
la tasa correspondiente al Seguro Escolar, y la expedicion de la T.U.O. En el caso de alumnos que hayan
accedido a una programacion conjunta (doble titulacion), también abonardn una sola vez la tasa
correspondiente a la apertura de expediente.

Articulo 33. - Forma y modalidades de pago de la matricula.

1. En periodo ordinario de matricula, los estudiantes podran elegir hacer efectivo el pago de los precios
publicos en los plazos que establezca la Junta de Andalucia.

Los recibos correspondientes a matriculas del periodo ordinario con modalidad de pago unico y el primero
de los plazos en que se fraccione el pago, en su caso, se haran efectivos en el plazo de diez dias por los
medios que determine la Universidad de Huelva.

Los recibos de los plazos restantes se pasaran al cobro en las fechas que se establezcan, y que constaran
en la carta de pago. Segun la Legislacion vigente, sera obligatorio que el alumno que domicilie el cobro de
su matricula, aporte autorizacion normalizada a la Universidad de Huelva, para que puedan realizarse los
cargos oportunos en la cuenta corriente que se indique.

2. En periodo de ampliacion de matricula, la modalidad de pago sera, obligatoriamente, la de pago unico; y el
recibo correspondiente se hara efectivo en el plazo de diez dias, por los medios que determine la
Universidad de Huelva.

3. Los estudiantes que soliciten Beca de la Convocatoria General del Ministerio de Educacién, Cultura y
Deporte, y no abonen el precio de la matricula, si se les deniega dicha beca, estaran obligados a abonar el
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precio correspondiente en los plazos aplicables en funcién de la fecha de la denegacion, dentro del plazo
que establezca la Gerencia de la Universidad.

Estos estudiantes, tienen la opcion de hacer inicialmente efectivo el pago en los plazos que se establezcan,
solicitando la devolucion en caso de estimacion de su solicitud de Beca.

4. No se podré fraccionar el pago en los siguientes supuestos:

1°. En las liquidaciones complementarias efectuadas con posterioridad al 15 de diciembre de cada curso
académico.

2°. Cuando la matricula del curso anterior haya sido anulada por impago.

5. Entodo caso se excluyen de la posibilidad de fraccionamiento las tasas de Secretaria y el Seguro Escolar,
que deberan abonarse integramente en el primer pago que se realice.

6. Elimpago del importe total del precio de la matricula, en el caso de opcidn por el pago unico, o el impago
parcial de la misma, caso de haber optado por el pago fraccionado, motivara el desistimiento de la solicitud
de matricula y el cierre del expediente académico. En este supuesto, sera de aplicacion lo regulado en el
articulo 20 sobre la anulacion de matricula y sus efectos. Por ello, en atencion a los servicios prestados por
la Universidad de Huelva en funcion de la fecha en la que dicho impago se produzca, podra considerarse
como formalizada, en caso de posteriores matriculas, a efectos de la aplicacion del recargo que establezca
el Decreto de la Consejeria de Economia, Innovacion, Ciencia y Empleo de la Junta de Andalucia, por el
que se fijan los precios publicos.

Articulo 34. - Reduccidn de precios en la matricula.

Sin perjuicio de la regulacion que pueda establecerse en el Decreto de la Consejeria de Economia,
Innovacion, Ciencia y Empleo de la Junta de Andalucia, que determine los precios de los servicios académicos
universitarios para cada curso académico, no haran efectivo o, en su caso, tendran reduccion de precios de
matricula, los estudiantes en quienes concurran las circunstancias que se citan a continuacion, y que deberan
acreditar, documentalmente, en el momento de solicitar la matricula, o en los 10 dias siguientes a la realizacion
de su automatricula:

1°. Estudiantes becarios de la Convocatoria General del Ministerio de Educacion, Cultura y Deporte.

Abonarén el importe de los créditos que no sean en primera matricula, e integramente las tasas de
Secretaria y Seguro Escolar.

2°. Los beneficiarios de Ayudas para Estudios Universitarios dentro del Plan de Accion Social de la
Universidad de Huelva. Esta compensacion sera aplicable a los precios publicos de la primera
matricula y/o, en su caso, de la segunda.

Abonaréan integramente las tasas de Secretaria y Seguro Escolar.
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Deberan seguir el procedimiento sefialado en el Plan de Accidén Social de la Universidad de Huelva
vigente.

3°. Estudiantes con un grado de discapacidad igual o superior al 33 por ciento.

4°,

5°

6°.

De conformidad con lo que establece la Disposicién Adicional vigésima cuarta del Real Decreto
Legislativo 1/2013, de 29 de noviembre, por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley General de
derechos de las personas con discapacidad y de su inclusion social (BOE 3 de diciembre), las
personas con Discapacidad, tendran derecho a la exencion total de tasas y precios publicos en los
estudios conducentes a la obtencidn de un titulo universitario.

Abonaran exclusivamente el importe del Seguro Escolar, si procede.

Deberan aportar certificacion acreditativa oficial del reconocimiento de dicha discapacidad. De
no hacerlo, la inclusion de esta deduccion en la liquidacion de la matricula, implicara la autorizacion,
informada en el justificante de matricula, para que la Universidad de Huelva compruebe por medios
telematicos que el estudiante cumple la condicién necesaria para su aplicacidn. El incumplimiento de la
condicion alegada para dicha deduccion, implicara el recalculo del importe que el estudiante debe
abonar en el plazo establecido

Estudiantes extranjeros por intercambio.

Abonaran el Seguro Escolar y la Tarjeta Universitaria.

Estudiantes considerados victimas del terrorismo o de violencia de género.

Tienen exencion total de tasas y precios publicos en los estudios conducentes a la obtencion de un
titulo universitario oficial.

Beneficiario del Titulo de Familia Numerosa:

En aplicacion de la Ley 40/2003, de 18 de noviembre, de Proteccion a las Familias Numerosas, los
estudiantes miembros de familias que, a la fecha oficial de inicio del curso, tengan reconocida la
condicién de familia numerosa deberan abonar las siguientes cantidades:

a) Si fuera de la Categoria General, abonaran el 50% de todos los importes, salvo el del Seguro
Escolar que lo abonaran integramente. En este caso, deberan aportar justificante del numero de
miembros que la componen, a efectos de determinar si pertenecen a Familias Numerosas de 3 6
menos hijos, cuya compensacion de sus matriculas, debe ser solicitada por la Universidad al
Ministerio de Educacion, Cultura y Deporte.

b) Sifuera de Categoria Especial, sdlo abonaran el Sequro Escolar.

24



Reglamento de Gestion de procesos académicos para Grado y Mdster en la Universidad de Huelva

'@[nivél:;}aad

deHueha
El derecho a este beneficio, se acreditara con la presentacion del Libro de Familia Numerosa o tarjeta
vigente. De no hacerlo, la inclusion de esta deduccién en la liquidacion de la matricula, implicara la
autorizacioén, informada en el justificante de matricula, para que la Universidad de Huelva compruebe por
medios telematicos que el estudiante cumple la condicion necesaria para su aplicacién. El incumplimiento
de la condicion alegada para dicha deduccién, implicara el recalculo del importe que el estudiante debe
abonar en el plazo establecido.

7°. Aplicacion de Matricula de Honor:

A) Aplicacién de Matriculas de Honor en 2° curso de Bachillerato, Premio Extraordinario de Bachillerato
0 Formacion Profesional.

Esta clase de matricula es de exclusiva aplicacion a los estudiantes que se matriculen de
primer curso completo y por primera vez.

Ello se debe acreditar a través de un certificado del Instituto correspondiente, o con la
presentacion del Libro Escolar y una fotocopia de la pagina donde conste la Matricula de Honor.

Solo abonaran las tasas de Secretaria y Seguro Escolar.

B) Matricula de Honor en una o mas asignaturas de los estudios superiores.
Se aplicara en:

a) Siguiente matricula de la misma ensefianza o Grado que sustituye a las ensefianzas
cursadas. Se aplicara siempre que la Matricula de Honor haya sido obtenida en el curso
inmediatamente anterior al que se aplica.

En el caso de estudiantes que cambien de un itinerario conjunto a una de las titulaciones
que lo conforman, o de una de las titulaciones al itinerario conjunto, podra ser aplicada esta
deduccién, a solicitud del interesado, en las asignaturas que correspondan al plan de
estudios en el que obtuvo dicha mencién.

b) Estudios de Méaster Universitario Oficial.
La bonificacion en los precios seré la siguiente:
» Ensefianzas renovadas y titulaciones de Grado y Méaster:

Para estos estudios, el precio del crédito sera el fijado el Decreto por el que se fijan los Precios
Publicos de la Consejeria de Economia, Innovacion, Ciencia y Empleo de la Junta de Andalucia y
la bonificacion se calculard multiplicando el nimero de créditos de que constara la/s asignatura/s
en la/s que se obtuvo Matricula de Honor por el valor asignado al crédito en primera matricula. La
cantidad resultante se detraera del importe total de la matricula que se vaya a realizar.

8°. Los estudiantes becados por el Gobierno Vasco en razon al convenio de compensacion
establecido, abonaran las tasas de Secretaria y Seguro Escolar acreditando su condicion.
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9°. Alumnos que hayan obtenido premio extraordinario fin de carrera, obtendran exencion de precios

publicos, aplicable durante uno de los dos cursos siguientes a la finalizacién de estudios, segun lo
regulado en Reglamento para la Concesion de los Premios Extraordinarios Fin de Carrera (aprobado
en Consejo de Gobierno de 16 de junio de 2008).

Abonaran las tasas de Secretaria y el Seguro Escolar si procede.

Ademas, el Premio Extraordinario Fin de Carrera dara derecho a la exencién de la tasa correspondiente
a la expedicidn del titulo premiado, en aplicacion de la Orden de 8 de julio de 1988 para la aplicacién
de los Reales Decretos 185/1985, de 23 de enero y 1496/1987, de 6 de noviembre, en materia de
expedicion de titulos universitarios oficiales, apartado Quinto (BOE N° 167, de 13 de junio de 1988). En
el caso de estudiantes de alguna de las programaciones conjuntas, estaran exentos del abono de la
expedicion de uno de los titulos que conforman dicha programacion.

Articulo 35. - Devolucion total o parcial de precios.

1.

Las solicitudes de devolucion de precios se presentaran en la Secretarias de los Centros respectivos,
acompafadas de la documentacion que acredite el derecho a la devolucion.

Las solicitudes de devolucion de precios seran resueltas por los Decanos y Directores de los Centros. Estas
resoluciones podran ser objeto de recurso de alzada ante el Rector en el plazo de un mes.

En los supuestos en que proceda, a solicitud del interesado la Secretaria del Centro tramitara la devolucion
de precios publicos por el importe que corresponda.

El derecho a devolucion de precios, segun lo dispuesto en este articulo, prescribe al finalizar el curso
académico (30 de septiembre) en que se produce el supuesto de hecho que lo origina. Esto no sera
aplicable a las devoluciones que, de oficio, deban realizar los propios Centros, ni a aquellos casos en los
que la deduccion aplicada haya sido compensada a la Universidad de Huelva por algun organismo.

Articulo 36.- Supuestos en que procede la devolucidn de precios.

Procedera la devolucion de precios en los siguientes supuestos:

1°. En el caso de estudiantes de NUEVO INGRESO por preinscripcion, en la titulacion, cuando se solicite

la anulacion de matricula antes del dia 15 de octubre del curso académico correspondiente. Esta fecha
quedara prorrogada para los estudiantes que ingresen en la Universidad de Huelva a través de la 22
fase de preinscripcion o listas de resultas, hasta la 10 dias después de la formalizacién de la matricula.
En este supuesto procederé la devolucion de precios y tasas publicas.

Para alumnos cuya anulacion venga motivada por la admision en otra universidad y/o titulacion,
dispondran hasta el 15 de noviembre para tener derecho a la devolucion regulada en este apartado.
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2°. Para el resto de alumnos, cuando la solicitud de anulacion se realice antes del 15 de noviembre del
curso académico. En este supuesto procedera exclusivamente la devolucion de los precios publicos, no
incluyéndose las tasas abonadas.

3°. También procederé la devolucidn de los precios indebidamente abonados:

a) En caso de anulacién total o parcial, de oficio de la solicitud de matricula por incumplir algin
requisito no subsanable.

b) Cuando la cantidad abonada sea superior a los precios en vigor, bien por tener derecho el
interesado (becarios, personal de la Universidad de Huelva, Familias Numerosas, etc.), bien como
consecuencia de errores materiales o de célculo.

c) Cuando hayan abonado los precios publicos de una asignatura que resulte convalidada o
reconocida, y no deba abonar los mismos.

d) En el supuesto de anulacion parcial de matricula regulado en el articulo 21 de las presentes
Normas.

e) Anulaciones reguladas en el articulo 22
f)  No imparticion de las ensefianzas matriculadas.

En estos supuestos, la anulacion implicara la devolucion de los Precios Publicos, no incluyendo
las tasas, y no computara como vez matriculada a efectos de posteriores matriculas.

Articulo 37. - Procedimiento de devolucion de precios.

Los Centros enviaran, escalonadamente, al Servicio de Gestion Presupuestaria y Planificacion
Econdmica y Patrimonial de la Universidad, las solicitudes resueltas favorablemente, a fin de que dicho Servicio
realice los tramites de devolucion efectiva.

De cara a cubrir la informacion de auditorias internas y externas, se acompafiara copia de la resolucion
que motiva dicha devolucion.

Los alumnos que trasladen su matricula entre dos titulaciones de la Universidad de Huelva, habiendo
abonado todo o parte del importe de la misma, podran solicitar el traspaso de matricula en la secretaria donde
estuvieran matriculados en primer lugar.

Articulo 38. — Recibos impagados. Cierre de expediente

La Universidad de Huelva considerara que el alumnado matriculado desiste de su solicitud de matricula,
cuando:

a) Elimporte no se haga efectivo en el plazo de vencimiento del mismo, en cualquiera de las modalidades
elegibles por el alumnado (recibo, domiciliacion bancaria, etc.)

b) No se aporte la documentacidn imprescindible para poder hacer efectiva la domiciliacion bancaria en la
cuenta designada, del recibo seguin la normativa europea aplicable.
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La secretaria del Centro correspondiente, procedera al cierre de aquellos expedientes que, no habiendo
efectuado el pago establecido, no subsanen dicho impago en el plazo de diez dias naturales desde el siguiente

a la recepcion de la notificacién en la que se comunica este impago de la matricula.

Trascurrido este plazo, aquellos estudiantes que deseen reabrir su expediente, habran de realizar una nueva
solicitud de matricula en su Centro.

Durante el periodo trascurrido desde el cierre del expediente y la nueva apertura, si esta se produjera, las
personas afectadas no tendran la consideracion de estudiantes de la Universidad de Huelva.

La estimacion de dicha solicitud, en caso de producirse, implicara, ademas del precio pendiente de pago por
servicios académicos, el abono de la tasa por apertura de expediente que contemple el Decreto de la Junta
de Andalucia, por el que se fijan los precios publicos y tasas para el curso.

Finalizado el curso sin que sea subsanado el impago, la Universidad de Huelva procedera a la anulacion
definitiva de la matricula.

En caso de querer volver a solicitar matricula en cursos posteriores, deberan abonar igualmente la tasa
correspondiente a la apertura de expediente.
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DISPOSICIONES ADICIONALES

PRIMERA.- Notificaciones y comunicaciones.

La Universidad de Huelva empleard como medio de comunicacion y notificacion preferente para
aquellos procedimientos relacionados con la solicitud de matricula y el resto de procedimientos regulados en
esta Normativa, el correo electrénico facilitado a cada estudiante por la Universidad de Huelva.

SEGUNDA.- Estudiantes solicitantes de beca.

1. Los estudiantes que apliquen en su solicitud de matricula la deduccién correspondiente por haber solicitado
beca del Ministerio de Educacion, Cultura y Deporte, deberan acreditar si el Centro se lo requiere,
justificante de dicha solicitud de ayuda. Esta solicitud se realizara en la web del Ministerio de Educacion,
Cultura y Deporte. En caso de ser requerida por la situacion del alumno, la documentacion sera entregada
en el Servicio de Gestion Académica, junto con el justificante de haber solicitado esta ayuda.

2. Los beneficios econdmicos en la matricula derivados de la condicidn de becario, s6lo seran aplicables a una
titulacién o especialidad, en el supuesto de que el solicitante esté cursando mas de una. Aquellos
estudiantes que, disfrutando de la condicion de becario, se matriculen de un numero de créditos superior al
necesario para finalizar sus estudios, deberan abonar el importe correspondiente a dicho exceso.

3. Los solicitantes de beca podran formalizar solicitud de matricula sin el previo pago del importe
correspondiente a los precios publicos por servicios académicos establecidos por Decreto de la Junta de
Andalucia. Aquellos estudiantes que habiendo marcado la deduccidn por becario, no formalicen la solicitud
ante el Ministerio, seran requeridos para que abonen el importe total de la matricula en el plazo que se les
indique.

4. Los requisitos académicos y econdmicos para la obtencion de beca vienen regulados en el R.D. 1721/2007,
de 21 de diciembre, por el que se establece el régimen de becas y ayudas al estudio personalizadas (BOE
17-ENERO-2008), y en las Ordenes del Ministerio de Educacién, Cultura y Deporte, por las que se regulan
las becas y ayudas al estudio de caracter general y de movilidad que se publican para cada curso
academico y que desarrollan el mencionado Real Decreto, asi como en la ORDEN ECI/1815/2005, de 6 de
junio, por la que se establecen las bases reguladoras de la concesion de becas y ayudas al estudio por el
Ministerio de Educacion y Ciencia (B.O.E. 15 de junio).

TERCERA.- El Seguro Escolar.

El régimen del Seguro Escolar viene establecido por lo dispuesto en la Ley 17 de julio de 1953, Ley
General de Educacion de 6 de Agosto de 1970, Ley Organica de 6/2001 de 21 de diciembre de Universidades
(BOE 24/12/01) y R.D. 270/90 de 16 de febrero (BOE 2/3/90).

En la web que se indica puede consultarse todo lo relativo a cobertura y tramites del mismo:
http://www.seg-social.es/Internet_1/Masinformacion/TramitesyGestiones/Seguroescolar/index.htm

1. El'importe del Seguro Escolar, que en ningun caso podra fraccionarse, debera ser abonado por todos los
estudiantes al solicitar la matricula, excepto en los siguientes casos:
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A) Cuando el estudiante tenga cumplidos 28 afios el dia 1 de octubre del curso académico en que se
matricula.

B) Cuando el estudiante hubiera abonado su importe en otro Centro y asi lo justifique.

C) Los estudiantes extranjeros de aquellos paises con los que no exista convenio de reciprocidad
tacita o expresa.

En la actualidad estéan incluidos en el ambito de proteccion del seguro escolar los estudiantes
hispanoamericanos, portugueses, andorranos, filipinos, portorriquefios, haitianos, brasilefios, sirios,
franceses, belgas, jordanos, guineanos (G. Ecuatorial), marroquies, iraquies, alemanes, griegos,
holandeses, norteamericanos (USA), ingleses, y en general, nacionales de paises con los que exista
convenios de reciprocidad tacita o expresa que cursen estudios en nuestro pais hasta los 28 afios.

2. Los estudiantes tendran derecho a la siguiente cobertura:

a) Accidente escolar.

)
)

O

Tuberculosis pulmonar y dsea.

(2]

) Cirugia general y maxilo-facial.

o

Neuropsiquiatria.

)
)

@D

Tocologia.
f)  Infortunio Familiar.

g) Otras prestaciones: Fisioterapia, Radioterapia, Cobaltoterapia, Radioterapia, Rifién artificial,
prorroga de neuropsiquiatria y cirugia maxilo-facial.

3. Para todas las prestaciones que otorga el seguro escolar sera imprescindible la presentacion de la
correspondiente solicitud en la Direccion Provincial del Instituto Nacional de la Seguridad Social que
corresponda a su domicilio.

CUARTA.- Se faculta a los Vicerrectorados con competencias en materia de alumnado y posgrado, para que
dicte las instrucciones necesarias de cara a la uniformidad en la aplicacion de los preceptos contenidos en este
Reglamento, asi como para la actualizacion necesaria para cada curso de aquellos aspectos que lo requieran.

QUINTA.- La normativa propia de la Universidad de Huelva a la que hace referencia este Reglamento, sera la
que esté vigente para cada curso académico.

SEXTA.- En aplicacion de la Ley 3/2007, de 22 de marzo, para la igualdad efectiva de mujeres y hombres
(BOE 23/3/2007), asi como de la Ley 12/2007, de 26 de noviembre, para la promocion de la igualdad de género
en Andalucia (BOJA 18 diciembre 2007), toda referencia a personas, colectivos, cargos academicos, etc... cuyo
género sea masculino, estara haciendo referencia, al género gramatical neutro, incluyendo, por tanto, la
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posibilidad de referirse tanto a mujeres como hombres. De igual manera, las Comisiones que pudieran

establecerse a los efectos, procuraran la presencia equilibrada de mujeres y hombres.

DISPOSICION FINAL

El presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su aprobacion por el Consejo de Gobierno
de la Universidad de Huelva.
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ANEXO I. Resumen tipos de anulacién de matricula y sus efectos académicos y econémicos.

COMPUTA

DEVOLUCION

FECHA DEVOLUCION | FRACCIONAMIENTO
MOTIVO ANULACION VEZ PRECIOS
SOLICITUD |\ \TRICULA | MATRICULA |  TASAS | CURSO SIGUIENTE
1a i Antes 15
Nuevo ingreso. NO S| S| S|
Deseo personal octubre (1)
1b De 15
Nuevo ingreso. octubre-15
Deseo personal noviembre NO S NO S
(1)
2a | Nuevo ingreso. Antes 15
Admision otra noviembre NO Sl Sl S|
universidad/titulacion | (1)
2h . Después
Nuevo ingreso. 15
Ad.mlspn otrr.al | noviembre NO NO NO Sl
universidad/titulacién )
3 | Resto del alumnado
Antes 15 11y i NO Sl
(menos nuevo ingreso) | Noviembre
4 Todo el al y Después
PoRy noviembre
] ANULACION S
PARCIAL - NO Por finalizacion NO S
estudios: NO
6 | ANULACION
EXTRAORDINARIA NO S NO S
7 | ANULACION POR S| NO NO NO

IMPAGO

(1) Cuando la matriculacion se produzca con posterioridad a esa fecha, el plazo quedara prorrogado por un

plazo de diez dias desde la formalizacion de la matricula
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