Manual del alumno OUT

Contratos OLA para movilidad Erasmus+ KA131.

Los OLAs (OnLine Learning Agreements) son un tipo de Contrato (Learning Agreement) que obliga a
que los alumnos Erasmus+ Estudios KA131 se intercambien este documento con la universidad de destino en
formato electrénico, eliminando asi las copias en papel. Dicha iniciativa se enmarca dentro del Proyecto
Erasmus Without Papers (EWP).

Como consecuencia de esta iniciativa, en Umove conviviran dos tipos de contrato:

- No OLA o contrato tradicional: el estudiante lo envia por email escaneado a su coordinador de destino
para que este lo firme.

- OLA: se firma exclusivamente a través de una plataforma digital, ya sea Umove, Dashboard, Moveon,
etc.

La mayor diferencia radica en que, antes de que el contrato pase a firmarse digitalmente, este serd
negociado:

1.- por ti como alumno/a,

2.- por el/la coordinador/a académico/a de tu universidad de origen

3.- validado, cuando proceda, por el/la Responsable de tu titulacién (puedes consultarlos aqui:
https://www.uhu.es/internacionalizacion/erasmus/movilidad-estudiantes/coordinadores-erasmus).

4.- enviado a tu coordinador/a en destino.

ATENCION: Antes de comenzar a generar tu contrato OLA, es obligatorio tener rellenos el nombre, apellidos y correo
electronico del coordinador en tu universidad de destino (entrando en el apartado Estancia):

Datos del Coordinador de la Universidad Destino

“Nombre: Michal
* Apellidos: Sordyl

* Email: m.sordyl@pollub.pl

Comoy cuando acceder a tu OLA

Se accede pinchando el boton Contrato desde esta pantalla, que esta accesible en la opcion de mend Mis
Plazas.

ion

Docur tacio E i F i

Curso Plan de Estudios Plaza Universidad D i0 Contrat

2015-16 | Grado en Quimica (Plan 2009) {3561 ) Quimica | UNNERSITA DEGLI STUDI DI FIRENZE ( kalia ) | 9 Meses

El botdn de Acceso al contrato serd visible siempre que la Fecha de Inicio del Contrato ya haya sido
activada por Relaciones Internacionales y hasta dos dias antes del inicio de tu estancia.
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No se podra acceder al contrato si no habéis rellenado previamente una serie de datos del formulario
Estancia. Para ello debéis indicar vuestro periodo de estancia y las fechas previstas de comienzo y fin de la
docencia (incluyendo periodo de examenes). De estas fechas dependeran los plazos para modificar tu contrato de
estudios mas adelante. En caso de que necesites cambiarlas una vez introducidas, debes solicitarlo a tu
Oficina de Relaciones Internacionales escribiendo a drinter01@sc.uhu.es.

Estancia

Si todavia no lo habéis hecho accede pinchando el botén como te hemos explicado en el apartado
anterior.

Como hacer el contrato

El contrato lo vas a disefiar afiadiendo y/o quitando equivalencias y negociando dichas equivalencias con
el coordinador/a académico/a de tu universidad. La plataforma te va a permitir comunicarte con tu
coordinador/a tantas veces como creas necesario hasta llegar a un consenso:

La comunicacion entre el/la coordinador/a de nuestra universidad y el/la alumno/a sigue siendo la misma:
es decir, el/la alumno/a propone una serie de equivalencias entre asignaturas que comunica a su
coordinador/a para que este/a las acepte, deniegue o sugiera alguna otra modificacién. Cuando ambas partes
lleguen a un consenso, el/la alumno/a da por aceptado el contrato y envia su contrato a la Universidad
destino.

Alumno : 2
1 3
Contrato Inicial
Equivalencias del Contrato inicial - @ &

Asignatura Origen Créditos Asignatura Destino Créditos Estado -

(40153328) Administracion de Bases de Datos 6 (ASS-1) Mi asignatura 1 12 Aceptada R

(40154310) Aimacenes de Datos 6
Créd: 12 Créd: 12

(40152207) Arquitectura de Computadores 6 (ASS-2) Asignatura testing 2 6 Aceptada G
Créd: 6 Créd: 6

(67104301) Comercio Electrénico 6 (ASS-3) Asignatura testing 3 6 Aceptada v
Créd: 6 Créd: 6

(40152202) Estructura de Datos y Algoritmos | 6 (ASS-4) Asginatura testing 4 6 Denegada
Créd: 6 Créd: 6

(40153301) Ingenieria de Requisitos 6 (ASS-4) Asginatura testing 4 6 Eliminada
Créd: 6 Créd: 6

(40152202) Estructura de Datos y Algoritmos | 6 (ASS-5) Asignatura testing 5 105 Aceptada o

(40153301) Ingenieria de Requisitos 6
Créd: 12 Créd: 10.5

TOTAL CREDITOS

( No incluidas equiv. denegadas/eliminadas ) 36 348

Tal y como muestra la imagen:

e El boton Eil (1): te permite afiadir/editar las equivalencias.

e El boton e (3): te permite ver el intercambio de comunicaciones y por manos de quién pasa tu
contrato:
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Historial de las comunicaciones realizadas

Usuario que envia la
comunicacion

Coordinador UAL

Alumno

Responsable de
Titulacion

Alumno

Coordinador UAL
Alumno

Coordinador UAL

Alumno

Fecha

25/05/2022 02:00:13

25/05/2022 01:51:58

25/05/2022 01:51:50

25/05/2022 01:47:42

25/05/2022 01:46:49

25/05/2022 01:44:53

25/05/2022 01:42:14

25/05/2022 01:41:25

Propietario actual del contrato: Alumno

Texto de la comunicacion
e parece correcta la recomendacion. Tienes mi OK.

Por recomendacion del Alfonso ( el responsable de titulacion ) he cambiado una asignatura
de alii y he afiadido 2 de agui con el correspondiente incremento de creditos... te parece
correctn 7

Deberia de afiadir otra asignatura para que &l contrato este mas completo

Enviado para validacion del Responsable de Titulacion

Aceptacion OK de la propuesta hecha
Afiadida la asignatura que me propusiste... site parece correcte espero la confirmacion

Sustituye la equivalencia gue te he denegado. Me parece mas interezante la 40153301 de
Ingenieria de requizitos

Buenos dias.. aquitienes mitesting propuesta

Usuario propietario
del Contrato

Alumno

Coordinador UAL

Alumno

Responsable de
Titulacion

Alumno
Coordinador UAL

Alumno

Coordinador UAL

e Entodo momento puedes ver en manos de quién esté tu contrato. Dicha informacion te aparece en la

Propietario actual del contrato: Alumno
pantalla en el mensaje: (¥

Enmviar contrato a Universidad destino

Una vez llegados a un consenso, tienes disponible el botdn

‘ Contrato Inicial

Equivalencias del Contrato inicial

Asignatura Origen Créditos  Asignatura Destino Créditos Estado

(63183218) Desiguaidad y Exclusidn Socal 6 (Ass.1) Asgnatura peueba 6 Aceptada o
Créd: 6 Créd: 6

(68183214) Disedio y Evakiacion de Programas 6 (ASS-2) Asignatura prueba 5 Aceptada v
Créd: 6 Créd: 6

(63183217) Direccidn y Gestitn de Organizaciones 6 (ASS.3) Asgnalura prueba 5 Aceplada v

Sociales
Crég: 6 Créd: 5

(68183219) Diversidad Cultural & Inmigracidn 6 (dasar) adfasd 6 Eliminada
Créd: 6 Créd: 6

TOTAL CREDITOS 1 T

( No inciudias aquiv denegadas/eimnadss )

Enviar contrato a Universidad destino I Volver

Antes, sin embargo, de ser enviado a tu universidad de destino, el contrato se descarga en la pestafia
“Validar contratos” de tu Responsable de titulacion, para que este lo valide.

A partir de este momento, no podras realizar ninguna operacion sobre el contrato hasta que sea devuelto.
Pueden darse dos casos:

e Te lo devuelven sugiriéndote realizar alguna modificacion, ya sea por parte del Responsable
de tu titulacion o bien, de tu universidad destino.

e Te lo devuelven para que procedas a su firma desde tu pantalla de Documentacion.
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IMPORTANTE: en el momento de enviar el contrato a la Universidad de destino, se comprueba que esta
debe estar conectada a la red EWP y tiene los OLAs disponibles. Puede ocurrir que:

1. Launiversidad de destino no tenga los OLAs disponibles, en cuyo caso te aparecera el
siguiente mensaje en pantalla:

Aceptacién del Contrato

La entidad destino NO TIENE IMPLEMENTADO el sistema para poder enviar la notificacion del Learning

Continua el proceso ACEPTANDO tu contrato para luego firmarlo

Va a proceder a Aceptar el Contrato.

@ Una vez que acepte el Contrato éste sera definitivo; no podra hacer ninguna modificacion hasta la llegada a su destino
y. siempre, por motivos académicos

@ Recuerde que después de Aceptar el Contrato debera firmar el Learning Agreement desde su Pantalla de
Documentacion

Este contrato esta vinculado al cumplimiento de los requisitos académicos y de matricula necesarios.

Cancelar

En este momento, tu contrato se habra convertido en un contrato tradicional o No OLA en Umove, asi que
posteriormente a tu aceptacion deberas firmar el contrato con Google authenticator desde la pantalla
Documentacion, Documentos para Descargar.

Una vez que tu coordinador académico de la Universidad de Huelva lo firme, deberas descargarlo y
enviarlo por email a tu coordinador de destino para que te lo firmen. Cuando te lo devuelvan firmado, stbelo
en Documentos para Incorporar.

2. Sila Universidad destino si utiliza OLAs, pero hay algin problema en la conexion o
tienen algun problema técnico en su plataforma, te aparece el siguiente mensaje:
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Envio del Contrato a la Universidad destino

Va a proceder al Envio del contrato a la Universidad destino ARISTOTELEIO PANEPISTIMIO THESSALONIKIS

@ Una vez que acepte el Contrato éste sera definitivo; no podra hacer ninguna modificacion hasta la llegada a su destino
y, siempre, por motivos académicos

@ Una vez que el Contrato haya sido validado tanto por el Responsable de su titulacion como por la Universidad de destino
debera firmar el Learning Agreement desde su Pantalla de Documentacion

Este contrato esta vinculado al cumplimiento de los requisitos académicos y de matricula necesarios

Cerrar

En este momento el sistema OLA de la Universidad de destino esta en mantenimiento
Pruebe mas tarde. En caso de mantenerse esta situacion en el tiempo. comunique el problema a la Universidad de destino
En caso de no poder resolver el problema, contacte con RRIl de su Universidad

3. Sila Universidad destino si utiliza OLAs, y se comprueba que no hay ningun problema en la
conexioén con dicha universidad, te aparece el siguiente mensaje:

Envio del Contrato a la Universidad destino

Va a proceder al Envio del contrato a la Universidad destino ARISTOTELEIO PANEPISTIMIO THESSALONIKIS

@ Una vez que acepte el Contrato éste sera definitivo; no podra hacer ninguna modificacion hasta la llegada a su destino
y, siempre, por motivos acadéemicos.

@ Una vez que el Contrato haya sido validado tanto por el Responsable de su titulacion como por la Universidad de destino
debera firmar el Learning Agreement desde su Pantalla de Documentacion

Este contrato esta vinculado al cumplimiento de los requisitos académicos y de matricula necesarios.

El contrato ahora pasara al Responsable de Titulacidn para su revision, y este puede aceptarlo o
rechazarlo.

Si rechaza la propuesta contenida en el pdf del OLA, rellenara el motivo de la denegacion, y tu
coordinador y tu recibiréis un aviso. El contrato volvera de nuevo a tus manos para que realices las
modificaciones pertinentes.

Los motivos de la denegacién, ademas de en el aviso correspondiente, pueden ser consultados en el
Historial de Comunicaciones del Contrato.
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Una vez que el contrato es validado por el Responsable de Titulacidn, el proceso continlia igual que con
los contratos que no se han de validar: se envia automaticamente a la Universidad de destino para su
comprobacion. La universidad de destino (el coordinador) hara las comprobaciones pertinentes, y como
respuesta te pueden llegar dos cosas:

A. Una propuesta para realizar algin cambio:

1. Recibirés un correo con el aviso “Aviso OLA: Sugerencias cambios en OLA”, y en el cuerpo del
mismo puedes leer los comentarios realizados por la universidad destino.

2. Se comprueba si el contrato esta en periodo de edicion; en caso contrario, se te abre de forma
extraordinaria en la fase en la que se esta negociando la propuesta de asignaturas.

3. Comienza de nuevo la negociacion del contrato para incluir los cambios sugeridos.

4. Ademaés, podras consultar siempre las sugerencias de modificacion de tu coordinador en destino
en el Historial de Comunicaciones del Contrato.

B. Aprobaciéon del contrato

Recibes un correo con el aviso “Aviso OLA: OLA Pendiente de firmar”, para que procedas a firmar
definitivamente la propuesta del contrato.
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