
[image: image2.wmf]SERVICIOS CENTRALES DE INVESTIGACIÓN

UNIVERSIDAD DE HUELVA


SOLICITUD DE ACCESO A LOS LABORATORIOS DEL SÓTANO DE LA UNIDAD DE PREPARACIÓN DE MUESTRAS DEL EDIFICIO MARIE CURIE
DATOS DEL SOLICITANTE










Nombre y Apellidos:






Firma:
Departamento:

Teléfono:







e-mail:
Responsable de la unidad de gasto:




Unidad de gasto:
	Fecha de la solicitud:


	Estimación de la duración del préstamo de las llaves:

(indicar nº aproximado de dias, semanas o meses)


	Fecha de entrega de llaves al usuario:

 ( a rellenar por el personal de Conserjería)
Llave nº: 
	Fecha de devolución de las llaves:
(a rellenar por el personal de Conserjería)


AUTORIZACIÓN

Se autoriza el acceso a los laboratorios del sótano de la unidad de preparación de muestras, del edificio Marie Curie, mediante el préstamo de dos llaves:
1. Llave de la puerta de acceso al sótano

2. Llave del cajetín que contiene todas las demás llaves de los distintos laboratorios del sótano

La autorización implica el compromiso del usuario a seguir las siguientes normas: 
1. Las dos llaves prestadas  son de uso personal e intransferible.
2. El usuario se responsabiliza al finalizar cada jornada de trabajo de dejar cerradas las puertas de los laboratorios del sótano, la puerta de acceso al sótano y la puerta del cajetín de llaves.
3. Bajo ningún concepto el usuario sacará fuera del sótano las llaves de los distintos laboratorios, que permanecerán siempre en el cajetín. El usuario debe comprobar que no se las lleva consigo cuando abandone el sótano, pues impediría que otros usuarios puedan acceder a los laboratorios.
4. Bajo ningún concepto el usuario hará sus propias copias de las llaves prestadas, o de las llaves del cajetín.
Fdo.

El Director de los Servicio Centrales de Investigación
Procedimiento de solicitud del acceso a los laboratorios del  sótano:
1. La solicitud se encuentra tanto en la página web de los SCI, como  en la propia Conserjería del edificio Marie Curie. El usuario rellena la presente solicitud, dirigida al Director de los SCI de la Universidad de Huelva, anotando  la fecha de la solicitud, y el tiempo estimado del préstamo de las llaves.

2. La solicitud se entrega al personal de la conserjería, o bien en administración, para que el Director firme la autorización. 

3. Una vez obtenida la autorización, el  personal de la conserjería del edificio Marie Curie entregará las dos llaves al usuario, anotándose en la solicitud la fecha de entrega.
4. Las solicitudes quedarán archivadas en la conserjería del edificio Marie Curie.
5. Una vez finalizado el periodo de préstamo, se devolverán las dos llaves al personal de la conserjería del edificio Marie Curie, anotándose  la fecha de devolución de las llaves.
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