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Acceso a la aplicacion

La direccion de la aplicacion es https://barema.uhu.es/

Para acceder a la aplicacidon hay que utilizar una direccidén de correo y una clave. También se
podra acceder con usuario de la Universidad de Huelva, podrd registrarse y acceder
automaticamente desde el apartado de la izquierda:

Inicio de sesion con el usuario de la Universidad

de Huelva IniCiO de SESién

Email
Si dispene de una cuenta de la Universidad pulse

el siguiente boton para acceder:

Acceder -
Contrasefa

Si no recuerda la contrasefia pulse agui.

Olvidé la clave Recordarme

Formulario de registro

Al pulsar en el botén “Registrarse” accederemos a la pantalla de registro. En este formulario
encontraremos diferentes paneles para introducir nuestros datos. El primer panel se trata
sobre los “Datos personales”.

Datos personales

Nombre Primer apellido

Numero de documento Doctor

£ Bxaminar

Mostrar contrasefia
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El segundo panel son los “Motivos de exencion”

Motivos de exencion
Discapacidad > 33%
No

Familia numerosa

No

Victima de terrorismo

No

Si marcamos que si en algun motivo de exencion se nos pedird que introduzcamos un
documento acreditativo de dicha exencion.

Motivos de exencion

Discapacidad » 33% Certificado de discapacidad

Seleccionar archivo ...
Familia numerosa Certificado de familia numerosa

Seleccionar archivo ...
Victima de terrorismo Certificado victima de terrorismo

Seleccionar archivo ...

Por ultimo, encontramos el panel en el que se nos solicita el captcha y la aceptaciéon del
tratamiento de datos. En este panel también encontramos el botdn registrarse que sera quien

envie los datos anteriores.

Intreduzca el captcha en el siguiente recuadro

Vypatk

Acepto y doy mi consentimiento para el tratamiento de los datos personales.

De acuerde con el Reglamento UE 2016/679 del Parlamente Europeo y del Consejo de 27 de abril de 2016, relativo a |a proteccion de las personas fisicas en lo que respecta al
tratamiento de datos personales y a la libre circulacion de estos datos y por el que se deroga la Directiva 95/46/CE (Reglamento General de Proteccion de Datos), la
Universidad de Huelva le informa que los datos personales que se facilitan mediante la cumplimentacion de este formulario, estan siendo tratados por la Universidad con el
unico fin de gestion interna, no estando prevista la cesién de datos, salve obligacidn legal. Asimismao, se informa gue, de acuerdo con el Reglamento, puede gjercer sus
derechos de acceso, rectificacién, supresién, oposicidn al tratamiento y solicitud de limitacién, dirigiendo un escrito al 5r./Sra. Secretario/a General de la Universidad de
Huelva, ¢/ Cantero Cuadrado s/n, 21071, Huelva, o al Delegado/a de Proteccién de datos (delegado.protecciondatos@uhu.es), indicande claramente el derecho o derechos

que se quiere ejercer, y acompafadoe, a su vez, de la fotocopia del DNI o documento identificativo equivalente.
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Inscripcion como candidato

Acceso y pantalla principal

Al acceder como candidato tendremos disponible en el menu las opciones de “Mis méritos”,
“Realizar inscripciones” y “Mis inscripciones”. En la pantalla de inicio tenemos una breve
explicacidon del proceso de inscripcidn y el acceso a la “Guia de ayuda al candidato” vy las
“Preguntas frecuentes”.

Inicio M

Inicio / Inicio
Proceso de inscripcion

El primer paso para inscribirse como candidato en una plaza es insertar los méritos que se poseen. Para ello, debe acceder a 1a opcion Mis méritos del ment superior e insertar los méritos por cada
tipo de plaza para formar su curriculum.

Una vez insertados los méritos, podra realizar la inscripcién accediendo a la opcién Realizar inscripciones del menu superior. En esta pantalla podra seleccionar la plaza o bolsa en la que se quiere
inscribir y proceder a la inscripcion.

En la opcion Mis inscripciones del mend superior puede consultar todas sus inscripciones.

Para cualquier duda sobre el proceso de inscripcion puede consultar la Guia del candidato que puede encontrar en la parte inferior de esta pantalla o consultar las preguntas frecuentes.

(@ Gufa de ayuda al candidato

® Preguntas frecuentes

Mis méritos
La seccion “Mis méritos” Unicamente estara disponible para los usuarios con rol de candidato.

La finalidad de los méritos es formar un CV propio en la aplicacién, y a su vez, hacer disponibles
esos méritos afiadidos a la hora de realizar una inscripcidn. Es el paso previo antes de realizar
inscripciones, aunque siempre podra afiadir nuevos méritos.

Lo primero que se verd en esta seccion es un desplegable mediante el cual se debe seleccionar
el tipo de plaza a la cual afiadir el mérito.

Mis méritos

Mediante el siguiente desplegable podra seleccionar el tipo de plaza o bolsa:

‘\ Bolsa PS v

Profesor Permanente Laboral
Profesor Ayudante Doctor

Bolsa PS
Profesor Asociado

Una vez se ha seleccionado el tipo de plaza, se haran visibles los distintos bloques que
pertenecen a la plaza seleccionada, y dentro de los diferentes bloques, pasara lo mismo con
los apartados en los cuales afiadir el mérito.
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En el siguiente caso, se ha seleccionado el tipo de plaza “Bolsa PS”, a continuacidn, se pueden
ver los diferentes bloques pertenecientes al tipo de plaza “Bolsa PS”

I. FORMACION ACADEMICA 1. ACTIVIDAD DOCENTE IIl. EXPERIENCIA PROFESIONAL CON INTERES PARA LA DOCENCIA IV. ACTIVIDAD INVESTIGADORA V. OTROS MERITOS

En nuestro caso, hemos seleccionado el bloque “V.OTROS MERITOS”, y a continuacién,
podemos ver como se han hecho visibles todos los apartados correspondientes a ese bloque.

I. FORMACION ACADEMICA 1. ACTIVIDAD DOCENTE 11l EXPERIENCIA PROFESIONAL CON INTERES PARA LA DOCENCIA IV. ACTIVIDAD INVESTIGADORA V. OTROS MERITOS

Nombre del apartado Fecha mérito Fichero adjunto Acciones

V.1 IDIOMAS (con certificacion del nivel minimo B2)

V.2 DISFRUTE DE BECA EN LA UHU U OTRA UNIVERSIDAD PUBLICA CONCEDIDA MEDIANTE PROCEDIMIENTOS COMPETITIVOS Afadir mérito

Afiadir mérito

V.3 REALIZACION DE CURSOS UNIVESITARIOS DE FORMACION PARA LA MEJORA DE LA CALIDAD DE LA ENSENANZA UNIVERSITARIA

Por cada apartado, se mostrara informacion de cada mérito aportado. En este momento sdélo
hay disponible una accién en la ultima columna para anadir el mérito correspondiente.
Cuando se selecciona esta accidén, se abrird una ventana modal con un formulario para

anadirlo.
Anadir nuevo mérito X
Nombre ‘ Certificacion de inglés nivel C1 v ‘
Documentacion asociada ‘ Seleccionar archivo | Solicitud_de_participacion_1103.pdf v ‘

Cerrar Guardar

Ahora que se ha afiadido el mérito, se puede apreciar cémo la tabla ha cambiado, y muestra
el nombre y fecha de subida del mérito, una opcién para descargar el fichero adjunto, y dos

diferentes acciones.

La accién “Eliminar” eliminard el mérito de la aplicacién directamente (solo se podra eliminar
si no ha sido utilizado en ninguna inscripcién).

La accion “Desactivar” hara que se siga conservando el mérito dentro de la aplicacién, pero
no lo mostrara activo para el tipo de plaza seleccionado, esta opcidon es muy util para tener
disponibles unos u otros méritos cuando se opta a plazas con diferentes requisitos.

Nombre del apartado Fecha mérito Fichero adjunto Acciones

Anadir mérito

V.1 IDIOMAS (con certificacion del nivel minimo B2) -
Certificacion de inglés nivel C1 17/08/2023 07:31:36
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Realizar inscripciones

En la pantalla de “Realizar inscripciones”, tendremos la posibilidad de realizar inscripciones

tanto a plazas como a bolsas y ver las ultimas inscripciones realizadas.

< )} '@[ni—versidad dC HUC]Va Baremacién de profesorado - Universidad de Huelva Hola, Candidato Perfil Salir

Realizar Inscripciones

Bolsas PS Plazas
Bolsas PS en periodo de inscripcion

Los siguientes campos le permiten realizar una blsqueda de bolsas a las que inscribirse. Una vez encontrada la bolsa a la que desea inscribirse debe pulsar el icono de la dltima

columna.

Eliminar filtros

Tipo de convocatoria Cédigo de convocatoria Convocatoria relacionada Cédige de bolsa 4+ Departamento & Area s Dias Bases

v v v
No se encontraron resultados.
»

Mis ultimas inscripciones

Cédigo Departamento Area Estado Acciones
PS-2024-0306 CIENCIAS AGROFORESTALES INGENIERIA AGROFORESTAL Insarito | &

Si entramos en el apartado de “Bolsas PS”, podremos filtrar por departamento y area para

encontrar el drea donde el candidato se quiera inscribir.

Realizar Inscripciones

Inicio / Realizar inscripcian

Bolsas PS Plazas
Plazas en periodo de inscripcion

Los siguientes campos le permiten realizar una biisqueda de plazas a las que inscribirse. Una vez encontrada la plaza a la que desea inscribirse debe pulsar el icono de la dltima columna.

Mostrando 1-1 de 1 elementa.

Tipo de convocatoria  Cédigo de convocatoria Convocatoria relacionada  Tipo de plaza Cadigo de plaza « Departamento 4 Areas Dias Bases
Ordinaria CON-AS0-2024-0001 Profesor Asociado AS0-2024-0001 Ti4 - CIENCIASDE LA 280 - ESTRATIGRAFIA 3 @ o
TIERRA Descargar

Para inscribirse tendrd que pulsa el icono =& de la fila correspondiente.

Nos aparecera una pantalla para realizar la inscripcion y generar el documento de solicitud.
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Informacion de la plaza PSI-2023-0108

El plazo para la subida de documentacién acreditativa de méritos es desde el 01/07/2023 al 15/07/2023 inclusive.

Tipo de plaza o Bolsa Convocatoria

Bolsa PS CON-PSI-2023-0002
Departamento Area

CIENCIAS DE LA TIERRA ESTRATIGRAFIA

L) Inscripcién y generar solicitud
Salir

Esto nos descargara directamente el PDF de la solicitud y la pantalla se recargara para aportar
los méritos y la documentacidn necesaria (la inscripcién ya estaria realizada).

Documentacién requerida Seleccion de méritos

Documentacion aportada

A continuacién puede enviar la documentacion requerida en los siguientes apartados.
Documento de identidad Titulo Carta de pago Inscripcién enviada por

A registro
10/07/2023 07:44:06 - @ Seleccionar Seleccionar ?
documento_pruebas.pdf Seleccionar

Puede editar este documento en
su Perfil.

Para adjuntar la documentacién, en cada apartado, habria que pulsar el botén “Examinar...”,
seleccionar el fichero y pulsar en “Abrir”. La carga del documento se realizara
automaticamente y quedard grabado en la inscripcién.

Titulo

Hecho

document [Rml=GIE

En el apartado “Seleccion de méritos” podremos aportar los méritos que se hayan cargado
previamente en el apartado “Mis méritos” para asociarlos a la inscripcion.

Nota: Al generar la solicitud los méritos configurados se incorporaran automaticamente,

podrd quitar los que no sean necesarios.
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Seleccidon de méritos

A continuacién puede seleccionar los méritos que quiere aportar a la inscripcién. Puede afiadir més méritos en el apartado Mis méritos
I. FORMACION ACADEMICA Il. ACTIVIDAD DOCENTE 11l EXPERIENCIA PROFESIONAL CON INTERES PARA LA DOCENCIA

V. ACTIVIDAD INVESTIGADORA V. OTROS MERITOS

Nombre del apartado Documento asociado Acciones
1.1 TITULACION DE ACCESO A LA PLAZA (GRADO, DIPLOMATURA O LICENCIATURA) rtar mérito
1.2 MASTER, O SUFICIENCIA INVESTIGADORA/DEA rtar mérito
1.3 OTRAS TITULACIONES UNIVERSITARIAS DE CARACTER OFICIAL rtar mérito
1.4 TITULO DE DOCTOR rtar mérito
1.5 MENCION DE DOCTORADO EUROPEO O DE DOCTORADO INTERNACIONAL rtar mérito

1.6 OTRAS TITULACIONES UNIVERSITARIAS NO OFICIALES rtar merito

Por cada bloque y apartado, tendremos un botén “Aportar mérito” que al pulsarlo nos
mostrara una pantalla para buscar los méritos ya grabados y afadirlo al apartado

seleccionado.

Aportar mérito

Cerrar Afiadir mérito a la inscripcién

Una vez anadido el mérito no hay que guardar, ya queda asociado directamente a la

inscripcion.
Subsanacidn de inscripcién

Mis inscripciones
La seccidn “Mis inscripciones” también es una seccién propia de los usuarios con rol de

candidato.

La parte principal de esta seccién es un listado de inscripciones realizadas por el usuario, con
diferentes datos sobre las mismas. Se puede ver el tipo de plaza, el cédigo de plaza, su
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departamento, su area, la fecha de la inscripcidn, el estado en el que se encuentra dicha
inscripcidn, y, por ultimo, una columna con diferentes acciones que se pueden realizar.

Mis inscripciones

Eliminar filtros
Mostrando 1-8 de 8 elementos.
Tipo de convocatoria Cédigo de convocatoria Convocatoria relacionada Tipo de plaza Cédigo plaza/bolsa Departamento Area
b e e e

Extraordinaria CON-PS-2024-0006 CON-PS-2024-0003 Bolsa PS PS-2024-0306 10T - CIENCIAS 500 - INGENIERIA
AGROFORESTALES AGROFORESTAL
T148 - CIENCIAS DE LA 120 - CRISTALOGRAFIA Y

Ordinaria CON-P5-2024-0009 Bolsa PS PS-2024-0514
TIERRA MINERALOGIA

Ordinaria CON-PS-2024-0009 Bolsa PS PS-2024-0513 T10T - CIENCIAS 780 - TECNOLOGIAS DEL
AGROFORESTALES MEDIO AMBIENTE

Para esta ultima columna de acciones, existen tres posibilidades diferentes:

Ver: La accion ver @, estara disponible siempre, sea cual sea el estado en el que se encuentre
lainscripcion y el plazo en el que se encuentre, esta accidn redirige al usuario a un formulario
no editable, en el que Unicamente podra consultar la informacion relacionada con la
inscripcion seleccionada.

7

subsanacidn, y ademas cuando el estado de la inscripcidn sea ’Excluido’, esta accion redirige

Subsanar: La accidn subsanar , S6lo estara disponible cuando se encuentre en plazo de

al usuario a un formulario modificable, en el que se podra modificar la documentacion
aportada, pero no los méritos presentados.

Inscribir: La accion inscribir = , estard disponible cuando se encuentre en plazo de méritos,
esta accion redirige al mismo formulario que la accion subsanar, pero con la diferencia de que,
en este caso, se podra modificar tanto la documentacion aportada, como los méritos
aportados.
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Respuesta de llamamiento bolsa PS

Los candidatos recibirdan un correo para acceder a la aplicacion, junto con los datos del
llamamiento y la convocatoria. El correo contiene un enlace dinamico para poder responder
y seleccionar el orden vy si acepta la oferta.

Tniversidad de Huelvd  Baremacion de profesorado - Universidad de Huelva Hola, Paco Perfil Salir

Llamamiento N° 14 de la convocatoria CON-PSI-2023-0001

Nombre completo: Correo electronico: Documento de identidad:

Paco Pruebas Test candidato@cibernos.com NIF 98765432M

:Como funciona?

#Orden Departamento Area Ccédigo Documentacién iAceptaria la oferta?

e - - = 21/09/2023 08:55:13 - @
T101 - CIENCIAS AGROFORESTALES 500 - INGENIERIA AGROFORESTAL 5008 v

documento_pruebas.pdf

Universidad de Huelva

El candidato dispone de un texto informativo para saber utilizar la tabla de rellenado de datos,
junto con los datos de la convocatoria y el lamamiento.

Cada candidato ha de seleccionar el orden correspondiente de 1 al niUmero maximo de plazas,
y si acepta la oferta o no. También contiene cada oferta una seccién para poder visualizar
documentacién que ha sido subida por el administrador.

No se podra repetir el orden y el campo de aceptar oferta tiene que seleccionarse y no estar
en blanco, de ser asi, no se podra enviar la respuesta.

Una vez completado el proceso y sin errores en el formulario, el candidato ha de pulsar el
botdn de Enviar para completar el proceso.
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