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INSTRUCCION GENERAL PARA EL TRAMITE DE
UNIDADES ASOCIADAS DE 1+D+i A LA AGENCIA ESTATAL CSIC

Objeto.

La presente instruccién tiene por objeto describir las unidades que intervienen y los tramites a seguir
para la asociacién y prérroga de Unidades Asociadas de I1+D+i (en adelante UA) a la Agencia Estatal
CSIC.

Unidad de gestion.
La unidad responsable de su gestidn es el Area de Organizacidon Institucional (AOI) adscrita a la

Vicepresidencia Adjunta de Relaciones Institucionales de la Vicepresidencia de Organizacion vy
Relaciones Institucionales.

Datos de contacto: unidadesasociadas.vori@csic.es; teléfonos: 91 568 16 01/16 03.

Tramitacidn.

1. Para la asociacion y prorroga, debera remitirse por correo electronico a la direccidn arriba
indicada la siguiente documentacion: 1) impreso de solicitud y anexos de personal firmados; 2)
memoria; 3) CV de los Investigadores Responsables, 4) informe de la Junta de Instituto; 5)
autorizacién de la Institucion de la que depende la unidad si no ha sido enviada directamente
por ésta a la VORI; y 6) escrito del Director a que se refiere la Norma, caso de ser instituto mixto.

2. Los originales del impreso de solicitud y de los anexos de personal seran enviados por correo
ordinario al Vicepresidente de Organizacién y Relaciones Institucionales (Serrano, 117, 28006
Madrid). La recepcidén en la Vicepresidencia de dichos documentos sera imprescindible para
proceder a la firma del convenio o adenda por el que se formaliza la asociacién o su prérroga.

3. La Memoria final se remitira, igualmente, por correo electrénico junto con el impreso de
solicitud firmado.

CONTENIDO

a. Normativa reguladora.

b. Unidadesy Organos que intervienen.
c. Descripcion del proceso.
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1. Unidades Asociadas de I+D+i a la Agencia Estatal CSIC.
ASOCIACION.

a) Normativa reguladora.

e Norma por la que se regulan las Unidades Asociadas de |1+D+i a la Agencia Estatal CSIC aprobada
por Resolucion del Consejo Rector el 25 de octubre de 2011.

b) Unidades y Organos que intervienen.

e Presidencia: Presidente.

e Vicepresidencia de Investigacién Cientifica y Técnica (VICYT): Vicepresidencia
Adjunta de Areas Cientifico-Técnicas (VAACT), CA (Comision de Area).

e Vicepresidencia de Organizacion y Relaciones Institucionales (VORI):
Vicepresidencia Adjunta de Relaciones Institucionales (VARI), Area de
Organizacién Institucional (AOI).

e Entidad de la Unidad Asociada.

c) Descripcion del proceso.

c1) Recepcidn y tramitacidn de la solicitud de asociacidn:

Unidad Tramite
AOI 1. Recibe del Director en la direccidn de correo unidadesasociadas.vori@csic.es la
documentacion, acusando recibo e iniciando su tramite.
VORI 1. Recibe los originales de la solicitud y los anexos de personal remitidos por el
Director.

. Documentacion:
- A remitir por el Director del Instituto del CSIC: 1) Impreso de solicitud y anexos de personal; 2)
Memoria seglin modelo; 3) CV de los Investigadores Responsables; 4) Informe de la Junta de
Instituto o Centro; 5) Escrito de autorizacion de la institucidn a la que pertenezca la Unidad; 6) copia
de la comunicacién del director a la/s institucion/es cotitular/es del instituto, caso de institutos
mixtos, de acuerdo con lo indicado en la pag. 2 sobre tramitacion.

c2) Formalizacion y Difusion:

Unidad Tramite
PRESIDENTE 1. Emite Resolucion sobre la aprobacion o denegacién de la asociacion, previo
informe de la CA.
VORI 1. Comunica a la Entidad a la que pertenece la unidad la aprobacién de la

asociacidn adjuntando dos originales del Convenio para firma de su titular.

2. Comunica al Director del Instituto del CSIC la aprobacién de la asociacidn para su
conocimiento y traslado a ambos Investigadores Responsables.

3. Si la Resolucién del Presidente es desfavorable lo comunica al titular de la
Institucion de la unidad a asociar y al Director del Instituto del CSIC para su
conocimiento y traslado a ambos Investigadores Responsables.

AOI 1. Recibido el original del convenio firmado remite copia al Director del Instituto

para su conocimiento y traslado a ambos Investigadores Responsables.
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2. UNIDADES ASOCIADAS de I+D+i a la Agencia Estatal CSIC.
PRORROGA DE LA ASOCIACION.

a) Normativa reguladora.

e Norma por la que se regulan las Unidades Asociadas de |I+D+i a la Agencia Estatal CSIC aprobada
por Resolucion del Consejo Rector el 25 de octubre de 2011.

b) Unidades y 6rganos que intervienen.

e Presidencia: Presidente.

e Vicepresidencia de Investigacion Cientifica y Técnica (VICYT): Vicepresidencia Adjunta de
Areas Cientifico-Técnicas (VAACT), Comision de Area (CA).

e Vicepresidencia de Organizacion y Relaciones Institucionales (VORI): Vicepresidencia
Adjunta de Relaciones Institucionales (VARI), Area de Organizacién Institucional (AOI).

e Entidad de la Unidad Asociada.

c) Descripcion del proceso.
La prérroga de la vigencia de la UA requerird los mismos trdmites que para su creacion

debiendo solicitarla con al menos seis meses de antelacidn a la finalizacidn de la vigencia del
convenio.
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3. UNIDADES ASOCIADAS de I+D+i a la Agencia Estatal CSIC.
MEMORIA FINAL.

a) Normativa reguladora.

e Norma por la que se regulan las Unidades Asociadas de |1+D+i a la Agencia Estatal CSIC aprobada
por Resolucion del Consejo Rector el 25 de octubre de 2011.

b) Unidades y érganos que intervienen.

e Vicepresidencia de Investigacion Cientifica y Técnica (VICYT): Vicepresidencia Adjunta de
Areas Cientifico-Técnicas (VAACT), Comision de Area (CA).

e Vicepresidencia de Organizacidn y Relaciones Institucionales (VORI): Area de Organizacién
Institucional (AOI).

c) Descripcion del proceso.

Tanto si el convenio finaliza por prescripcién de su vigencia como si se decide resolver por
deseo de alguna o de ambas partes, finalizadas las actividades que se encuentren en ejecucion,
se remitira a la VORI una Memoria final firmada por los Investigadores Responsables y por el
Director del Instituto.

Unidad Tramite
AOI 1. Recibe en la direccion de correo unidadesasociadas.vori@csic.es la memoria
final y acusa recibo de la misma. La Memoria sera informada por la CA.
VORI 1. Comunica los términos del informe a la Institucidon de la UA y al Director del

Instituto del CSIC para su conocimiento y traslado a ambos Investigadores
Responsables.
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