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1 OBJETO

El presente manual pretende servir como guia para el personal de las Conserjerias de la
Universidad de Huelva en la consulta de los horarios de las distintas actividades que se

desarrollan en la misma.

2 ALCANCE

Esta Instruccién técnica sera de obligatorio cumplimiento en todas las conserjerias de la

Universidad de Huelva donde se desarrollen actividades docentes.

3 DOCUMENTACION DE REFERENCIA

e Manual de Procesos de la Unidad Funcional de Conserjeria e Instalaciones
e |T. UXXI Reservas

e |IT. Manual Edificio.

e [T Gestidn de Espacios

e |IT. Comunicacion Interna

4 DESARROLLO

4.1 CONSIDERACIONES PREVIAS

La aplicacion Universitas XXI Académico esta desarrollado por OCU (Oficina de
Coordinaciéon Universitaria) para la gestion de la ordenacion académica en las
Universidades. Con el médulo de Gestion de Espacios podemos gestionar los espacios
docentes, la ocupacion de éstos con las distintas actividades de las asignaturas de los
distintos Grados, posgrados y cualquier otra actividad que se pueda desarrollar en los
espacios de la Universidad. Aquellas actividades que no estan asociadas a las asignaturas
ordenadas por Gestion Académica son las denominadas ACTIVIDADES NO ESPECIFICAS.

A continuacion, el esquemade la aplicacién y los responsables de cada parte.
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1 En cuanto a los Titulos Propios la ordenacién académica la hace la Unidad Administrativa que los
gestiona.
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Todas las partes del arbol esta codificado, para realizar una busqueda mas efectiva:
Centros, Estudio, Plan de Estudio, Asignatura, Actividad, Grupo:

e Elcodigode unaasignaturade grado tiene 9 digitos, por ejemplo 757509207 (75-
75-09-207).

o Pertenece a un grado de la Facultad de Ciencias Experimentales. Todas las
asignaturas de este centro empiezan por 75.

o Grado en Quimica, los dos digitos siguientes, 75. Todas las asignaturas del
grado en Quimica comienzan por 7575

o Plan de estudio aprobado en el afio 2009, 09. Todas las asignaturas del
Grado en Geologia comienzan por 757609

o laasignatura“Ingenieria Quimica”, la 207 (las comenzadas por 1 son las
asignaturas Basicas, las comenzadas por 2 Obligatorias y las comenzadas
por 3 optativas)

e Elcodigode unaasignaturade Master Oficial tiene 7 digitos, por ejemplo
1140321 “Integracion de Energias renovables” del Master Oficial de Ingenieria
Industrial, (1-14-03-21

o El primer Digito se refiere a que es una asignatura, el 1. Cuando se trata de
las Practicas externas es 2 y los trabajos fin de master 5:

o Los dos siguientes digitos los dos ultimos nameros del afio de aprobacion
del plan de estudio, 2014 en este caso

o Losdos siguientes: la numeracién que le dieron segun los masteres que se
publicaron ese afio al Master de Ingenieria Industrial, el 03.

o Los dos ultimos, en este caso 21, es la numeracion que le dan a las
asignaturas 01, 02...21

e Elcodigode unaasignaturade titulos propios tiene 8 digitos 92381004,
“‘Medicina Forense, Psiquiatria y Psicologia Criminal,” del Titulo de Experto en
Ciencia Criminal y Policial. (92-38-10-04)

o Los dos primeros son el tipo de Estudio
= 90, las Acciones Formativas
= 091, los Titulos de Especialistas
= 92, los Titulos de Experto, es el caso de la asignatura que hemos

puesto de ejemplo.
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= 93, los Masteres
Los dos digitos siguientes lanumeracién que le han dado al titulo, en este
caso el namero 38.
Los siguientes, los dos ultimos digitos del afio en el que se aprob6 el titulo
por el Consejo de gobierno de la UHU, en este caso el 2010.
Los dos ultimos, en este caso 04, es la numeraciéon que le dan a las

asignaturas 01, 02...

e Todas las asignaturas estan compuestas por distintas Actividades.

o Todas las actividades de las asignaturas de Grado tienen 7 digitos, los dos

digitos del codigo de grado, plan de estudioy el cddigo de la asignatura,
mas unaletraque nosindicalaclase de actividad: teoria, T, grupo practico o
reducido, P, practica laboratorio, L, examen, E, salida de campo, C. La
Actividad 7509207P, es la actividad de Practica o grupo reducido de la
asignatura que hemos comentado arriba.

Hay algunas asignaturas compartidas por mas de un grado (algunas
optativas de los grados de la ETSI; asignaturas entre los grados de Estudios
Inglesesy Filologia Hispanica; las asignaturas de los grados y los dobles
grados). Estas asignaturas tienen el mismo Cdadigo de Actividad, aunque
tengan distintos cédigos de asignaturas.

Las Actividades no Especificas tienen una codificacion creada por los
responsables de la gestion de espacios: CURS001,02...; ACTNDO1, 02...

El codigo de las Actividades de los Masteres Oficiales es el mismo que el de
Asignatura con la letra del tipo de Actividad, T, P, E

e Todas las actividades de las asignaturas tienen uno o varios grupos: lo diferentes

grupos de teoria (T1, T2...) o de los grupos practicos; los tipos de examenes en la

actividad de examen (Parcial, septiembre, etc.); diferentes actividades dentro de

una categoria (diferentes conciertos dentro de la actividad ACTIVIDADES DE
CULTURA).

e Eselgrupodonde se graban los periodos (fechas entre las que se desarrolla la

actividad del grupo en cuestién), los dias de la semanay lafranja horarias.

e Esen éstos ultimos donde grabamos los responsables de su gestion, las aulas y

los departamentos los profesores.
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4.2 APERTURA PROGRAMA

Entramos en el UXXI a través de un Explorador de Internet, a través del siguiente enlace

https://gestionuxxi.uhu.es/formsac

ORACLE
Access Manager

Bienvenido

Introduzca sus credencales de Single 5ign-0n & contimacién

Cada persona entrara con su usuario de correo electronicoy la contrasefia de este.

A continuacion, se abrira un programa java independiente. Picamos en “Recursos

Docentes”

of XK - Académice

wma  Salir Window

uxxi Academico

5| Brwoa - e
?
& prncial o ; -
I 5y UXXI - Académico
¢ Expedientes : d
| Gestion Econémica R Version 20.1.2.0 - Build 106959
W Actas
o ) General Anexo
g Matricula

B Flanes De Estudio I Expedientes | I Gestidn Econdmica [ Actas |
r, Recursos Docentes —— ~—
Admiziones I Matricula | I Planes De Estudio | Qacur&n& Dncent39|
“FEspecificos N —
é}‘DDdDFEdD Admisiones
Becas

[#-Estudios Propios
FAcceso
E-Titulaciones
—Extension Universitaria
EEEnlsa De Empleo

Graduacidn

S-Generales
- Administracién
—Cartas

—Estadisticas

[+-Tahlas Generales
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A continuacién, seleccionar el curso en el que se va a consultar (p.e. 2020-2021E)

] U - Académico

Ventana

uxxi Academico
|- ... B8 UXXI - Académico

= Expedientes

- Gestion Econdmica Fhws  Version 20.1.2.0 - Build 106959
B Actas -
! i 3 Especifico  General Anexo
Matricula

== o Ejercicios

Planes De Estudio Actas

_@'3 Recursos Docentes

[ Abierto ™ Solo consulta

Admisiones
[“-Especificos
[*-Doctorado

Recursos Docentes

Becas I Aceptar | [ Cancelar |

[=~Estudios Propios

Acceso
[£-Titulaciones

Extension Universitaria
[*-Bolsa De Empleo

Graduacion

Z-Generales
Administracion
Cartas

Estadisticas

+-Tahlas Generales

Aparece la siguiente pantalla de acceso a las distintas herramientas:

[ UXXI - Académico

Tablas Basicas Recursos Humanos Ejercicios Planeacion y Ejecucion (2020-21E -E) Gestion de Espacios Salr Window

& G 1 T 5B HEL R [ A4 4P p B B2 TABERIF L

2 Gestion de Recurzos Docente:

Gestion de Recursos Docentes




)j IT UXXI Consulta Edicion: 02
Tniversidad
deHuelva Pagina: 9 de 26

4.3 CONSULTA HORARIOS

Para la consulta del horario o del profesor de un grupo de una actividad tenemos dos

herramientas, el Modulo de Gestion de Horarios y el Formulario “Horario Texto”.

431 Através del M6dulo Gestion de Horarios.

En el desplegable Planeaciony Ejecucion/Planes de Estudio/Horarios y Dias Festivos

picamos en Gestion de Horarios.

[£] UxxI - Académico

Tablas Basicas Recursos Humanos Ejercicios [JaElEEIR R ETITw ) SIS W Gestion de Espacios  Salir  Window

H‘p@d}[l‘f&ll‘f@l‘fﬁ[g;‘_:_:'fatlasEésicas 3 ’»»[ﬁ??—%?[ﬂ Y oo
= Recursos Humanos  »
g Gestion de Recursos Docentes
Planes de Estudio Asignaturas
Informes ¥ Actividades
Grupos de Actividad

Horarios y Dias Festivos M gestién de Horarios

Horario Texto
Mantenimiento de periedos del horario
Mantenimiento de Tipo de Fiesta Generales

Tipos de Fiesta

Gestion de Recursos Docentes

Se nos abrird de nuevo una pagina para poner nuestras credenciales, y tras poner nuestro

usuarioy contrasefia se nos abrird un nuevo programa de java con la siguiente pantalla

Parala Consulta Horarios de Grupos de las distintas actividades de las asighaturas
ordenadas por la Universidad, picamos en el icono de los circulos de colores
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Je () a) B () 8 (B

Gestion de Horarios

Oficing de Cooperacion Universtaria Tue Sep 23 17:4%:09 CEST 2008 UHOROT (@ LNCIACE)

Ahorahay que hacerla busqueda:

Picamos en el boton de “Total Asignaturas”, aparecen todas las asignaturas por
orden alfabético, nos desplazamos por el listado y seleccionamos la asignatura que
estamos buscando.

En el cuadro debajo de Identificador se puede poner el codigo de la asignatura si
se conocey a continuacion picamos en “Buscar”. Podemos utilizar parte del cédigo
junto con el comodin para facilitar la busqueda. 7575%. Nos apareceran todas las
asignaturas del Grado de Quimica.

En el cuadro de descripcion (nombre asignatura) podemos poner el nombre exacto
de la asignatura si se conoce y a continuacién picaren “Buscar’. Podemos utilizar
un o0 mas comodines, por ejemplo, ING%QU%

Es mas efectivo utilizarlos dos campus, el del cédigo y la descripcion al mismo

tiempo.
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Ejercicio: 01/10/2008 - 30/09/2009

Consultas  Gestion de Horarios 7 Cerrar Horarlos
Grupo  Ejercicio: 2008-09E
Horas | Lunes | Martes Miércoles Jueves ¥iernes sdbado Domingo | Horas |
8:00 800 |~
8:15 8:15
8:30 8:30 | -
8:45 B8:45
9:00 — 900 |
915 = Asignaturas 2] 915
9:30 9:30
9:45 Identificador Descripcidn | 9:45
10:00 93040404 ARSLISIS DIAGNOST. PLAMES, POLIT. Y SIS... |+ 10:00
10:15 100099039 ANALISIS LNGUISTICO DEL INGLES = 10:15
10:30 140093012 ARALISIS E INTERWENCION EN ORGANIZACL.. |— 10:30
10:45 140093016 ARALISIS DE DATOS 10:45
11:00 150095059 AMALISIS DE TEXTOS DE LITERATURA INFA, .. 11:00
11:15 230003007 ARALISIS DE DATOS EM PSICOLOGIA | 11:15
11-30 230003015 ARALISIS DE DATOS EM PSICOLOGIA NI 11-30_| ¥
230003054 AMALISIS MULTIYARIANTE DE DATOS EM PS.. v
Azignatura | | | LA IEIE PRl Al AL A6 P e T
] (%) Fechas
Activicacd | | | Identificador Descripcion ‘ ) Periodos
Grupo | [T | | ‘ AN | l Buscar ] [ Tatal Asiy. ] O semanas
Aulz . —
H Id. Aula || H Desc. Edificio -
Walver Cancelar 1
L
< 3
Prof — - — A
rotesores [l DNI | Nombre || F.micio | F.FAn || Reparto |Princi.| Id.Area | || N
< i | ?
IFlEEESS ” Id. Plaza ” || Desc. Plaza || F. Inicio ” F. Fin || Reparto ” Princi... ” Id. Area ” ||
A
£
< 1l | >
UHORD (@UXKIACE)

+4 Inicio

Aparecera en laventanaun listado de asignaturas, resultado de la consultay picamos dos
veces en la asignatura requerida.
Se abre otra pequefia ventana con las Actividades de la Asignatura en cuestion, picamos

dos veces en la Actividad requerida (Teoria, Problemas, etc)
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Ejercicio: 01/10/2008 - 30/09/2009

‘Jj! Inicio & 2 Expl... -

Asighacidn ...

Grabar Cancelar

UHORO1 (@UXXIACE)

Consultas  Gestion de Horarios 7 Cerrar Horarlos
Grupo  Ejercicio: 2008-09E
Horas | Lunes | Martes Miércoles Jueves ¥iernes | sdbado Domingo | Horas |
8:00 8:00 |
8:15 8:15
8:30 B30 | -
8:45 845
9:00 9:00 |
915 E i 915
930 = Actividades a30
9:45 Identificador Descripcidn | 9:45
l10:00 3611BECT 140098016 1l0:0)
10:15 IB116P GRUPO DE PROBLEMAS DE L& ASIGNATURA .. 10:15
10:30 361167 [GRUPO DE TEQRI®, DE L&, ASIGNATURA 1400... 10:30
10:45 10:45
11:00 11:00
11:15 11:15
11-30 11-3n | ¥
Asgnetura | 140098016 | || 140088015
j @ Fechas
geiicad | | | Idertificador DescHpcion O Periados
Grupn | | | | | | | [ E— ] O Semaras
P || d.aua || | Desc. Edificio
R
[ Walver l [ Cancelar l ~
< 3
= -
e e [l DNI | Nombre | F.Inicin | F.Fn || Reparto | Princ..| Id.Area | || N
< i | ?
Plazas — = — z
” Id. Plaza ” || Desc. Plaza || F. Inicio ” F. Fin || Reparto ” Princi... ” Id. Area ” || -
v
< 1l | >

A continuacién, aparece otra pequefia ventana con los Grupos de la Actividad que hemos

Se abre el médulo horario del grupo que hemos seleccionado

elegido, picamos dos veces en el grupo requerido, en este caso solo hay un grupo.
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2. Gestién de Horarios Ejercicio: 01/10/2008 - 30/09/2009

Créditos
Grupo Ejercicio: 2005-G9F CréditosiHaras ]
01A0/08-30/0103 | 23102109-05/08} 2
Horas lunes Nartes Miércoles Jueves Yiernes Sabado Domingo | Hnra_s|
11:30 11:30 | *
11:45
1200
1215
N\ 12:30 |-
) 12:45 |
] 13:00
/ 1315
13:30
13:45
1400
14:15 1 14:15
L 14:30 14:30 |
/Aswgn(ra“UUUSSUUS || 100098008 \Hie”'“’“
@ Fechas
sctividad | 31277 | || GRUPOS DE TEORIA DE LA ASIGhl 1 Di/oszoos || @ - [ososz00 | O O Perioros
Grups 11 | .. || eRUPO T1 DE TEORiS DE AT O semanas
el ” Id. Aula || || Desc. Aula || Id. Planta || Id. Edificio || H Desc. Edificio
-
Ak
< 1} | >
IR Es I DNI || Nombre || Fanice || F.Fn | Reparto ||Princi.| Id. Area || | N
< il | ¥
IFlzEEs || 1d Plaza || || Desc. Plaza || F.Inicio | F.Fin || Reparto ||Princi.| Td.&rea | || r
.
)
< il | ¥
UHORDY (@UKKIACE)

—,-?,‘ Inicio 2 Expl. =~ @2Mco.. - ©)UNIVER... 8 2 Micro... = £ Gestién ... /7 Contral ... (@ Gestidn ...

La pequefiaventana que se encuentra en la esquina superior derecha, Créditos-Horas no
nosinteresa, La ventana grande se divide en las siguientes partes:
e Datos de Asignatura, Actividad y Grupo
e Periodos de docenciadel grupo de la actividad, en este caso aparece los periodos
del primer y segundo cuatrimestre, pero pueden ser otros. Podemos picar unou
otro
e Las franjas horarias de docencia: en este caso, lunesde 12 a 13 y martes y

miércoles de 13 a 14.

Para conocer el lugar de celebracion o el profesor habra que picar unafranja concreta, al

seleccionarse pasa de color verde a color azul,
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M 2 Expl... £ UNIVER. . @ 2 Micro...

- @ 2 Micra... -

/7 Contral

Consulbas  Gestitn de Horarios 7 Cerrar Horarios Creditos l:l
Grupo Fjercicio: 2008-09F s |60 [x
011 0M08-30/01109 | 23:02/03-05/06103 |
Horas Lunes | Martes | Miércoles Jueves | Yiernes | Sabado Domingo || Horas |
: 11:30 | *
11:45
1200
12:15
1230 | =
12:45 |
13:00
1315
13:30
13:45
14:00
14:15
14:30 |
Asignatura | 100099008 || . [ LITERATURA COMPARADA, | rPeried
@ Fechas
sctividad | 371277 ||| GRUPOS DE TEOR(A DE LA ASIGNATUI| Disroszooe|[ @ |- [o/easz000 ][ @ | O Perioros
Grupo T1 I FEE-TECRIS DE TR SoleiAT i O Semanas
< el [ roaua | Desc. Aula [ 1d. Planta || 1d. Edificio || || Desc. Edificio
|JBPEDS Cleuis o7 [Base |CJEpiFicio JacoBo DEL BARCO =
L
£ 0] | 3|
IR Es I DNI || Nombre || Fanice || F.Fn | Reparto ||Princi.| Id. Area || | N
2| L1l } ¥
IFlzEEs || 1d Plaza || || Desc. Plaza || F.Inicio | F.Fin || Reparto ||Princi.| Td.&rea | || r
.
)
< il | 3
UHOROT [@UKKIACE)

i [ Gesticn ...

<4 Inicio

En este caso solo aparecen los datos del Aula, los del Profesor aun no estan metidos.

Para cerrar picar en el aspa de la esquina superior derecha cuidando de cerrar solo la

ventanade Grupo y no la de Gestion de Horarios.

Consulta Horarios de Grupos de las Actividades no Especificas, las demas

actividades, no relacionadas con ninguna asignatura ordenada por la Universidad.

Picamos en el icono de la nube
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= Gestion de Horarios Ejercicio: 01/25,2008 - 30/09/2009

Consulkas  Gestion de Horarios 7 Cerrar Horarios

(eI ae) B () = (B

Actividades no

Especificas

Gestion de Horarios

Oficing de Cooperacion Universitaria Tue Sep 23 17:43:09 CEST 2008 UHCROT (@ UL CE)

Aparece unaventana con el listado de todas las actividades, por orden alfabético del
Identificador, similar al cuadro de las asignaturas. Se puede proceder de la siguiente forma:
e Mover la barra de desplazamiento hasta localizar la actividad requerida
e En el campo de Cbédigo podemos ponerlo si lo sabemos, o parte de él junto con el
comodin. Picamos en “Buscar”
e En el cuadrode descripcion (nombre de la actividad no especifica) podemos poner
el nombre exacto de la misma si se conocey a continuacion picamos en “Buscar’.
A continuacion, se selecciona el Grupo y picamos en “Buscar’. Se abre la ventana de

docencia. Aparece unaventana con los mismos elementos que en el caso anterior.

Podemos Consulta Horarios de un Espacio. Picamos en el icono de la casita.
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Gestion de Horarios

Oficing de Cooperacion Universitaria

Tue Sep 23 17:45:09 CEST 2008

Primero aparece unaventana para Seleccionar el Campus, a continuacion,

UHORD (@UXXIACE)

seleccionamos el Edificio, y por ultimo el aula. La ventana que se abre es similar a las

anteriores.
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2. Gestién de Horarios Ejercicio: 01/10/2008 - 30/09/2009

Consultas  Gestion de Horarios 7 Cerrar Horatlos
Aula EiziCicio: 200B-09E
01A0/08-24/11108 | 251108 | 26/108-01 1208 | 024 205.30/0108 | 1802008170309 | 1803/09.230309 | 24/0309-05
B Lunes | Martes Miércoles ]LEES/* Vidrmre— | Sabado Domingo || Horas |
8:00 800 |~
8:15
830 | -
845 |
9:00
9:15
9:30
9:45
10:00
10:15
10:30
10:45
11:00 |+
: -
Azignatura | | C] | | [Ferioc
@ Fechas
. aylogszo08 | | @ | - | 4/11/2008 || 3@
Activicac | | E] | | | | [ ] | | [ ] O Periodos
e | O serne
” Id. Aula || || Desc. Aula || Id. Planta || Id. Edificio || H Desc. Ediﬁl N
[ [ 3] |pF [CoOmaxsosmio paooFrEre | :g>
3 1] | I_/e,e
IR Es I DNI || T————  Nombre [ F.anicie || F.Fin [ pep finci.|| Id. Area | || R
2| L1l } ¥
IFlzEEs || 1d Plaza || || Desc. Plaza || F.Inicio | F.Fin || Reparto ||Princi.| Td.&rea | || r
.
)
3l I | 3
UHORDT (@UXKIACE)

4 Inicio 2 Expl. =~ @2Mco.. - ©)UNIVER... @ 2 Micro... i Gestién ... /7 Contral ... (@ Gestidn ...

Los datos que aparecen son:

1. Los datos del aulaque hemos seleccionado

2. Los Periodos de docenciaen los que esta dividido, que se pueden ir picando para
selecciona.

3. Laocupacion de dicha aula, podemos bajar la barra lateral para poder ver todos los
tramos horarios. Al picar en los horarios pasa de verde a azul lafranja seleccionaday
aparecen los datos del Grupoy Actividad, asi como los del profesor, en el caso que

esté introducido el dato
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<. Gestién de Horarios Ejercicio: 01/10/2008 - 30/09/2009
Consultas  Gestion de Horarios 7 Cerrar Horatlos
Aula  Ejercicio: 2008-09E
01A0/08-24/1108 | 251108 | 2641 08.01 12208 | 0241 2108.30/01100 | 1802008170309 | 1803/09.230308 | 2410309050809 |
Horas Lunes | Martes Miércoles I Jueves Il Yiernes | Sabado Domingo || Horas |
14:15 1415 | &
14:30 14:30
14:45 14:45
Z 15:00
: 1515
Z 15:30
3 15:45
: 16:00 |
Z 16:15
3 16:30
Z 16:45
B 17:00
L1715 1715 |7
Asig 230005035 | [ ] [ PSICOLOGIA DE La ORENTACION ESC | |22
- 11/10/2008 | - | 0/01/2008
Actividad | 31487 | (-] [ AcTviDaD pE TEORIA CE LA AsiGhia |
grupn | T | (] [ RuPC oE AcTIvIDAD DE TEORIA DE L |
gla ” Id. Aula || || Desc. Aula || Id. Planta || Id. Edificio || H Desc. Edificio N
PFREa T s 7 E |eF |ComasuLario PaULO FRERE ~
v
< | >
RlclesoEs I DNI || Nombre || Fanice || F.Fn | Reparto ||Princi.| Id. Area || | N
< | ¥
Plazas ” 1d. Plaza || || Desc. Plaza || F. Inicio || F. Fin H Reparto ||Princi... || Id. Area || H r
)
Ll
£ ¥
UHORDT (@UXKIACE)

£ l;;i(,:;‘o Mz Expl., - @ 2Mioro,. - ) UNIVER.. @ 2 Micro.., i Gestién... | (= Control ... [ Gesticn ...

432 Através del formulario Horario Texto

En el desplegable Planeaciény Ejecucién/Planes de Estudio/Horarios y Dias Festivos
picamos en Horario Texto. Se abre el formulario en modo Consulta, con los campos en
amarillo claro. Escribimos en uno o varios de los siguientes campos para hacer la basqueda
de la actividad que queramos consultar:

e Actividad, Cdédigo, en el caso que sepamos el codigo de la actividad de la
asignatura o de la Actividad no especifica. Podemos utilizar parte de los cédigos
afadiendo el comodin %.

El Campos siguiente es el de Nombre de la Actividad. Utilizamos este campo para
las actividades no especificas. Igualmente podemos utilizar el comodin. Por
ejemplo, para buscar actividades del Area de Cultura, podemos poder %CULTURA

e Asignatura. El primer campo para el cédigo. Si ponemos 7575% nos saldran todas
las asignaturasy actividades de éstas del grado de Quimica. Iremos pasando por
todas ellas con las flechas de navegacion que se en encuentran en lafranja

superior del formulario.
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Y seguido, el Nombre Asignatura, utilizamos igualmente el comodin para no tener
gue escribir el nombre al completo. Podemos utilizar siempre mas de un comodin.
Ejemplo: Queremos buscarun grupo reducido o de practicas de la asignatura de
Ingenieria Quimica del Grado de quimicay no sabemos que codigo tiene la asignatura.
Puedo poneren el campo de Cdadigo de Actividad 75%P (se que el cédigo del grado es 75, si
nolo sé, pongo solo %P, laP de Practica), y en el nombre de asignatura ING%QU%. Me

abstengo de ponertodo el nombre porque puede que al grabar la asignaturano han puesto
las tildes.

[ £ UXXI - Académico

Tablas Basicas Recursos Humanos Ejercicios Planeacion v Ejecucion (2020-21E-E) Gestion de Espacios  Salir  Window
OO e Ees R WAL e A AN

Flechas Navegacion

RN

Modo Consulta Ejecutar Consulta

|£| UKXI - Académico

Tablaz Basicas Recursos Humanos Ejercicios  Planeacion y Ejecucion (2020-21E -E) Gestion de Espacios  Salir  Window

6 BB AHRE A4 PP D AWIOEP Ha=

o Horario Texto

Actividad Comp.["| N° cred.
Asignatura
Grupo | Gruoo Activ. Descriocion |~ asig. masiv. aula &

L Asig. masiv. prof. | S

Periodo por defecto = F_Inicio F. Fin Descripcion
Periodos Franjas
F. Inicio F. Fin | Descripcion = Dia | H. Inicio H_.Fin ]
E E - - L
Aulas Id.Edificio Id. planta Id. lugar Descripcian =
—— —— — —
Profesor/Plaza
Exte... Identificador Descriocion Fecha inicio Fecha fin Porcent. | Ppal. | =
L —————————————————————————
0. = E E M.
identificador de la Actividad 231037202
UMNIVERSIDAD DE HUELVA CONDICIONES 2020-ME [20-07-2020 - 300520 UHORM (@UXKIAC

Tras rellenaruno o dos campos de la consulta, picamos en Ejecutar Consulta.
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| £ UKl - Académico
Tablas Basicas HRecursos Humanos Ejercicios  Planeacion y Ejecucion (2020-21E - E) Gestion de Espacios Salr  Window
oS R ARRE A4 AP b b LW AEDEP E L

g+ Horario Texto

Actividad |[EIEZ PRACTICAS Comp.[ N° cred.| 000
Asignatura 757509207 INGENIERIA QUIMICA
Grupo | cGruoo Activ. || Descrincin = Asig. masiv. aula W
01 [PRACTICAS -
| | __ Asig. masiv. prof. | 5
Periodo por defecto % F. Inicio| F. Fin | Descripcidn |
Periodos Franjas
l F. Inicio [ F. Fin Descripcion = Dia l H. Inicio H.Fin
08-03-2021 [T 16-03-2021 J m 16:00 18:00
| [l El i Martes v 1600 | 1e0o
| I =l ! | | &
Aulas | dEdificio | id. olanta | | M. waar Descriocion o
GG [j SEGUNDA = GGP212 = |AL.ILA G.29 ,:
| El El = -
Profesor/Plaza
[Ex‘te... [ ldentificador [ Descripcion I Fecha inicio [ Fecha fin Porcent. I Ppal. | |~
0. = D W
El = ['__= S
identificador de la Actividad 231031202
| UNIVERSIDAD DE HUELVA CONSULTA 2020-21E (20072020 - 300820 UHORO{@UXXIAC

Nos devuelve la aplicacion el resultado de la Consulta, en el que aparecen los datos de la
actividad, los grupos (en este caso solo uno) el periodo o periodos de docencia, las Franjas
Horarias y el aula que ocupa en cada franja (para ver el aulade lafranja del martes
tendremos que picar en la linea del martes). En este caso no hay grabado profesor.

Si queremos hacer una nueva consulta picamos el boton “modo consulta”.

A continuacion, el resultado de la consulta de una actividad no especifica
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(] UXXI - Académico

Tablas Basicas Recursos Humanos Ejercicios Planeacion y Ejecucion (2020-21E -E) QGestion de Espacios Salr  Window

OGS MY ARRE A R LW SEAEP L

g Horario Texto

Actividad [EUEEIE [TALIANO SLM Comp.[ e cred. | 0.00

Asignatura | |

Grupo[ Gruoo Activ. || Descriocion

. Asig. masiv. aula | &
01 TALIAND A1/A2 A S
02 [ITALIANO A1/A2 B o) CHEHEEEEL (S5

Periodo por defecto = F. Inicio| F. Fin |

Descripcign |

Periodos Franjas

[ F. Inicio [ F. Fin | l Descripcion | = l Dia ” H. Im&u
28092020 [ 04062021 |[E| . ~|

. |Lunes 12:00
| [__“| [;_"| ' |M|érco|es '|| 12:00
| = = - |
Aulas | uEdificio | i olanta [ 1. woar [
JB =|Baa E JePE23 | = AULA93
\ El El El
Profesor/Plaza
[ﬁ[ Identificador [ Drescriocion [ Fecha inicio [ Fecha fin Porcent Poal | =
O. = Bl v
a El | =l =l 3o
Identificador de la Actividad

2310312021
UNIVERSIDAD DE HUELYA CONSULTA 2020-21E (20-07-2020 - 300520 UHORO1(@UXIACE)

Descripcion

4.4 BUSQUEDA DEESPACIOS LIBRES

Para consultar los espacios libres que tenemos en un edificioy en unafecha concreta, o
en dias concretos en un periodo de tiempo tenemos la paginaBusquedade Espacios

Libres. En el desplegable Gestion de Espacios/ Lugares picamos en Busqueda de espacios
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|£| UXXI - Académico

Tablas Basicas Recursos Humanos Ejercicios Planeacion y Ejecucion (2020-21E - E)

Gestion de Ezpacios [EEEISERNILLTY

P06 BB A N 4« p BT

Administratives ¥ Edificios

P e

_ Wantenimiento de Aulas

g Horario Texto

Actividad |SUEEN [TALIANO SLM Elementos por Lugar
. Caracteristicas por Lugar
Asignatura | | Responsables de Lugar por Centro
Grupo | Gruoo Activ. || Descriocion | Bisqueda 1e Espi ci
01 ITALIANO A1/A2 A =
02 [TALIANO A1/A2 B . Asig.masiv. prof. | 3 |
Periodo por defecto [% F. Inicio| F. Fin | Descripcion |
Periodos Franjas
| F. Inicio | F.Fin [ Descrincién =1 [ Dia | H Inicio |[ H.Fin | (=]
26092020 [T 04-06-2021 J Lunes - 1200 | 1330 p
| = = |Miércoles  ~|| 12:00 | 13:30 °0
Aulas [ Id.Edificio [ id. olanta [ i woar De=comen )
=paa [j JBPB23 [jAULAsz .

Profesor/Plaza

Exte... [ ldentificador [ Descripcion [ Fecha inicio [ Fecha fin Porcent. || Poal.
| El | E

Horario rejilla

Identificador de la Actividad 23/03/2021
UNIVERSIDAD DE HUELVA CONSULTA 2020-ME (20-07-2020 - A0NR30 HHARM (@ INXIACF

Se abre en el Explorador que tengamos abierto la pagina siguiente

| Busqueda de espacios libres

Fecha Dias
seleccione en que dias necesita su reserva. * Desde  23/03/2021 ) *Hasta 26/03/2021 £

~ Necesito seleccionar uno o varios dias concretos de la semana

CJLUNES (JMARTES @MIERCOLES @gJUEVES ([JVIERNES (JSABADO (JDOMINGO

Minimo dias disponible 2

Hora Horas

Selecciene en que horas necesita su reserva. * Desde (15 v 00 v *Hasta 17 v 00 v

Minimo horas disponible 2.0

Ubicacion Campus

Seleccione en qué lugar necesita el espacio Todos v

Centro

Todos N
Edificio

MAXIAULARIO PAULO FREIRE ~

Tipo de espacio

Todos -

Espacio

Todos v

Buscar espacios Busqueda avanzada
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Rellenamos los campos del periodo, podemos ponerla misma fecha en los dos campos
en el caso de buscar solo para un dia, en este caso no rellenamos los dias de la semana.
Picamos los dias de la semana que queremos buscary ponemos el nimero de dias debajo
gue queramos que al menos sea la misma aula.

Rellenamos los campos de horainicioy hora finaly el minimo de horas disponibles. Como
maximo el tiempo que hay entre el inicioy el final, aunque podemos poner menos si
gueremos buscar, por ejemplo, dos horas entre las 9y las 13 horas.

Finalmente elegimos en los campos de Ubicacién, no tenemos que rellenarlos todos,
incluso podemos solo elegir en el campo de Edificio y picamos en el boton de Buscar
Espacios

| Resultado de la busqueda de espacios

Se he han encontrado 8 espacios disponibles para los criterios de seleccién obligatorios: 23/03/2021 - 26/03/2021 | 15:00 - 17:00 | MIERCOLES - JUEVES | Minimo dias disponible: 2 | Minimo horas disponible: 2.0
éNo encuentra lo que busca? Si lo desea puede modificar la consulta

Ordenar por Descripcian del espacio ascendente v

AULAB.14 (PFPB25) Ver horario
Campus de CAMPUS DEL CARMEN Edificio MAXIAULARIO PAULO FREIRE Ver ubicacion en un mapa
Capacidad para 65 personas. Posible uso para exdmenes con capacidad para 39 personas.

t-Ver dias y horas libres

AULAB.4 (PFPB04) Ver horario
Campus de CAMPUS DEL CARMEN Edificio MAXIAULARIO PAULO FREIRE Ver ubicacion en un mapa
Capacidad para 64 personas. Posible uso para exdmenes con capacidad para 36 personas.

- Ver dias y horas libres

AULAB.5 (PFPB22) Ver horario
Campus de CAMPUS DEL CARMEN Edificio MAXIAULARIO PAULO FREIRE Ver ubicacién en un mapa
Capacidad para 68 personas. Posible uso para exdmenes con capacidad para 41 personas,

- Ver dias y horas libres

AULA 1.12 (PFP127) Ver horario
Campus de CAMPUS DEL CARMEN  Edificio MAXIAULARIO PAULO FREIRE Ver ubicacion en un mapa
Capacidad para 30 personas. Posible uso para examenes con capacidad para 15 personas.

= Ver dias y horas libres

AULA 1.2 (PFP125) Ver horario
Campus de CAMPUS DEL CARMEN Edificio MAXIAULARIO PAULO FREIRE Ver ubicacion en un mapa

Este seria el resultado de la busquedaentre el 23 y el 26 de marzo de 2021, de 15a 17
horas, miércoles y jueves, minimo 2 dias disponibles, minimo 2 horas, en el edificio Paulo
Freire, donde se han encontrado 8 espacios.

Podemos consultar el horario de cualquiera de esas aulas, picando en VER HORARIO, al

lado del cédigo del aula. Se nos abre el modulo Gestion de Horarios que vimos mas arriba.
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4.5 SACARLOS CUADRANTES DIARIOS DE CADA LUGAR.

Se imprimiran por la tarde, donde se anotard las particularidades que hagan falta. En el
caso de conserjerias con pocos espacios no sera necesario imprimir, la consulta es
suficiente.

En el menu principal picar en Planificaciony Ejecucién, seleccionar Horarios y Horario

Completo del Lugar.

|| UXXI - Académico

P » »I;z?? &.'EIA‘“

Tablas Basicas Recursos Humanos  Ejercicios

_@'__.p ~r @ [ ?El % % [ ﬁ ﬁ ‘fatla_Ea_lca_ 3

Recursos Humanos  F

o Horario Texto
Planes de Estudio ¥

T I CURS001 s Comp.l| N creq. | 0.00
Plan Docente

General
e ———————————— f: Asig. masiv. aula ?
ITALIANO A1/A2 A =
Gestion de Espacios ig. masiv. prof. W

Asignatura | | Personal Docente
Plan de Estudios
GFUDO [ Grupo Activ. [

- vy v v v

&=

|02 ||TAL|ANO AlAZB Horario del Profesor
- — Control de Presencia ¥ Horario de Asistencia
Periodo por defecto =| F. Inicio F capaci . o
P [j Capacidad y Carga ¥ Horario del Grupo de Actividad

Periodos PIar‘[iIIa Tedrica ¥ Horario de la Agrupacion

-

[ F. Inicio [ F. Fin Descriocion E Horario Complete por lugar H.Fin -

28-09-2020 [[5] 04-06-2021 J Lun e 13:30 g

| [T| [—| lE Horario de Lugar por Semana _’T -
_ | L ﬂurarlu Asignaturas E :

| [ = - i ’ -

Aulas I Id.Edificio [ Id. olanta I Id. lugar [ Descriocion |

B  EBaa  [Eeees  Eaouass
I =l El El 7

Profesor/Plaza

Exte... [ ldentificador [ Descriocion [ Fecha inicie [ Fecha fin Porcent. || Poal
o, E lic | v
| El | El El

Herario rejilla

identificador de la Actividad 231031202
UNIVERSIDAD DE HUELVA CONSULTA 2020-11E (20-07-2020 - 30-03-20 UHORM (@UXXIAC

Aparece unaventana para seleccionar el modo, campus, edificio, aulay fechas. Para

pasar de unafilaaotra se podra hacer con el tabulador o sefialando con el ratén
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Ventana

o

Actividad SVEEIIH ITALIANO SLM Comp.[] e craq.  0-00

Asignatura

Grupo  Gruoo Activ. Descriocion “ Asig masiv.aula 9

il ALLARIOL A4IAD A
02 ¢ Parametros del Report: RACA_HLSLUGAR

Listado Horario Completo por lugar

Periodo por defg

Periodos Valor Descripcidn
F. Inicio Tipo de destino PANTALLA = Presentacin Preliminar

— p .
28-09-2020 [T 04 Destino

Ndmero de copias |1
T Campus 1 = | CAMPUS DEL CARMEN
Edificio PF MAXIAULARIO PAULO FREIRE
Aulas L Jd.Edificio Tipo de planta

JB Aula
Fecha Desde 23032021
Profesor/Plaza Fecha Hasta 23032021
Exte... Identificadol Nom. Impresora =

O

O . ﬁ Cancelar

Horario rejila

23/03/2021

ldentificador de la Actividad
UNIVERSIDAD DE HUELVA CONSULTA BH-HE (20-0T-2020 - 30-08300 HHORDA (@IIACFY

El resultado se nos abrira como un archivo en PDF en otra pagina del explorador de
internet. En este caso un archivo con la informacién de la ocupacién de todas las aulas del

edificio Paulo Freire el dia 23 de marzo de 2021. Este archivo lo podemos descargar y

guardar.

= gotjobid331153304

UNIVERSIDAD DE HUELVA

Horario Completo por lugar
2020-21E (E)

Campus: CAMPUS DEL CARMEN ontario: BAJA [T ——
Edificio: PF Descripeion: MAXIAULARIO PAULO FREN Lugar; PFPBO1 ___ Descripcion; AULAB.1

UNIVERSITASYNT UHORI

UNIVERSIDAD DE HUELVA

Las aulas que no aparecen en el archivo es que no tienen ocupacién en el periodo que

hemos sefialado.
Podemos hacer la consultade un aulasoloy en un periodo mayor.
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Edicién | Fecha |Resumen de cambios
00 2009 Creacion del manual
01 2011 Actualizacion

02 2021 Actualizacion




