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E01-P07 Acta/s de revisión del programa de movilidad y objetivos 

fijados 

 

Reunida el día 17 de diciembre de 2015 la Comisión de Garantía de Calidad de la Escuela 

Técnica Superior de Ingeniería de la Universidad de Huelva, estando presente el Subdirector de 

Innovación Educativa y Movilidad, responsable de Relaciones Exteriores del Centro, para realizar la 

revisión del programa de movilidad y objetivos fijados, y tras analizar la siguiente documentación (se 

adjunta como documentación anexa a este acta): 

 

 Acta de la reunión de la Comisión de movilidad de la ETSI de fecha 16 de diciembre 

de 2015. 

 Documento Organización del programa de movilidad 

 Documento Procedimiento de selección de los estudiantes de movilidad de salida. 

 Documento de Información general a los estudiantes recibidos. 

 Documento de Información específica del Centro a los estudiantes recibidos. 

 

se llega a la siguiente conclusión: 

 

- Una vez revisada la política y objetivos del programa de movilidad, la Comisión ha 

considerado que son  adecuados en todos sus puntos, por lo que no es necesaria su 

modificación. 

 

El Subdirector de Innovación Educativa y Movilidad, Juan M. Domingo, hace constar las siguientes 

propuestas de mejora relacionadas con la aplicación del proceso de gestión de la movilidad de los 

estudiantes este curso 2015/16: 

 

 Mejorar la visibilidad de las asignaturas impartidas en lengua inglesa, tanto para los 

alumnos de la ETSI, como para los alumnos de movilidad entrante. Se plantea la 

posibilidad de que el SRI coloque enlaces a las guías de las asignaturas desde la 

página del catálogo de asignaturas en lengua inglesa. 

 Se considera que sería conveniente que se desarrollara algún tipo de aplicación o 

apoyo informático que facilitara el control y gestión de la documentación de los 

alumnos de movilidad. 

 Algunos destinos son especialmente exigentes con el nivel de idioma de los 
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estudiantes que enviamos; por ello, sería conveniente que cuando un alumno 

supera la prueba de nivel de idioma con una calificación baja en alguna de las 

competencias, esta particularidad fuera informada al coordinador académico. La 

finalidad de esta medida sería, bien el asesoramiento del alumno/a para que se 

prepare adecuadamente antes de la movilidad, bien la reorientación del solicitante 

hacia otro destino menos exigente en nivel de idioma.  

 

Asistentes: 

 

 Jacinto Mata Vázquez, Presidente (Director del Centro) 

 Rafael López de Ahumada Gutiérrez, Secretario (Secretario del Centro) y 
Representante C.G.C. Grado Ing. Energética 

 Diego Marín Santos, Subdirector de Coordinación Docente y Calidad y 
Representante C.G.C. Grado Ing. Electrónica Industrial, Representante C.G.C. 
Máster Ing. Industrial 

 Victoria Pachón Álvarez, Representante C.G.C. Máster Ing. Informática 

 Reyes Sánchez Herrera, Representante C.G.C. Grado Ing. Eléctrica 

 José Miguel Dávila Martín, Representante C.G.C. Grado Ing. Exp. Minas y RR. 
Energéticos 

 Marina de Moya Alfonso, Representante C.G.C. Grado Ing. Agrícola 

 José Mauel Martín Ramos, Representante C.G.C. Grado Ing. Informática 

 Mª Carmen Sánchez Carrillo, Representante C.G.C. Grado Ing. Química. 

 Juan Manuel Domingo Santos, Representante C.G.C. Grado Ing. Forestal y del Medio 
Natural, Representante C.G.C. Máster Ing. Montes 

 
 
 
 

 
El Secretario 
Fdo. (Electrónicamente) Rafael López de 
Ahumada Gutiérrez 
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ACTA DE REUNIÓN DE LA COMISIÓN DE MOVILIDAD ETSI 
FECHA DE CELEBRACIÓN: 16 de diciembre de 2015 

Asistentes: 

− Presidente : Juan M. Domingo Santos (Coordinador de Movilidad del Centro) 

− Coordinadores académicos de convenios Erasmus y Sicue-Séneca indicados  en la 
tabla siguiente: 

 

Nombre y apellidos -1- -2- -3- 

Carlos Barranco Molina   X 
César Rodríguez González  x  
Domingo Carvajal Gómez X   
Diego Antonio López Gª  X  
Eduardo Moreno Cuesta   X 
Emilio Romero Macías   X 
Encarnación Glez.Algarra   X 
Estefanía Cortés Ancos  X  
Fátima Martínez Ruiz  X  
Fernando Gómez Bravo x   
Francisco López Baldovín  X  
Gabriel López Rodríguez  X  
Inmaculada Martínez 
García x   

Inmaculada Pulido Calvo  X  
Jacinto Mata Vázquez  x  
Jaime Prieto Thomas   X 
Javier Vázquez Piqué x   
Jesús Rodríguez Vázquez  x  
José Luis Álvarez Macías   x 

Nombre y apellidos -1- -2- -3- 

José Manuel Martín 
Ramos x   

José Miguel Dávila   X 
Juan Luis Domínguez 
Olmedo  x  

Juan Luis Flores Garrido    
Julio Menéndez Calle   X 
Laura Salvador Nemoz x   
Moisés García Morales X   
Nieves Pavón Pulido   X 
Nuria Gil Carvajal  X  
Rafael López de Ahumada  x  
Raúl Tapias Martín  x  
Reyes Alejano Monge X   
Salvador Pérez Litrán  x  
Victoria Pachón Álvarez  x  
-1- Asisten 

-2- Excusan su ausencia 

-3- No asisten 
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En el Aula de Grados del Pabellón Saltés de la Escuela Técnica Superior de Ingeniería 
se reúnen, a las 9:30 h del día dieciséis de diciembre de 2015, los miembros de la 
Comisión de Movilidad de la ETSI que arriba se indican, para tratar los siguientes 
puntos del ORDEN DEL DÍA: 

1.- Información sobre las modificaciones producidas en la normativa de movilidad de la 
UHU. 

 2.- Propuestas de reajustes de plazas en acuerdos de movilidad. 

 3.- Propuesta de ampliación de acuerdos para grado a posgrado. 

 4.- Información sobre realización de TFG y TFM en movilidad. 

 5.- Propuestas de mejora: análisis de las mejoras propuestas para 2014-15 en los 
procesos de Calidad del Centro; discusión de fortalezas y debilidades relativas a la 
movilidad de nuestro Centro;  posibles mejoras para el presente y próximos cursos.  

 6.- Ruegos y preguntas 

 
 
PUNTO 1.- Información sobre las modificaciones producidas en la normativa de 

movilidad de la UHU. 
El Coordinador de Centro expone el principal cambio normativo que se refiere a la 
necesidad de que los alumnos de movilidad que deseen cursar un número de créditos 
superior al autorizado (30 ECTS por un semestre o 60 ECTS por un curso completo) 
deben justificarlo por escrito. Esta justificación deberá ajustarse a una de las siguientes 
condiciones: 

• Estar cursando una doble titulación. 

• Finalización de estudios. 

• Otras causas justificadas: redondeo por encima del número de créditos 
reconocidos u otras causas justificadas 

En ningún caso el número de créditos reconocidos al alumno podrá superar el máximo 
de 39 en un cuatrimestre o 78 en curso completo. 

El modelo de CPRA se ha modificado ligeramente para indicar este cambio normativo, 
por lo que se recomienda a todos los coordinadores que descarguen el nuevo modelo. 

Se adjunta en el ANEXO-I la modificación normativa. 

 

PUNTO 2.- Propuestas de reajustes de plazas en acuerdos de movilidad 
El Coordinador de informa a los miembros de la Comisión que, previa conformidad de 
los coordinadores de cada acuerdo, se ha procedido a reajustar el número de plazas de 
algunos destinos que se encontraban sobredimensionados por tener una alta preferencia 
del alumnado. Se considera conveniente este reajuste con el fin de diversificar las 
movilidades. Los acuerdos reajustados corresponden al Área de Silvicultura, con las 
universidades de Bragança (Portugal) y Life Sciences de Praga (República Checa). 
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También se notifica la suspensión temporal en todas las áreas de la movilidad saliente a 
la Universitá delle Marche en Ancona (Italia) porque se estima que deben mejorar la 
gestión de los expedientes académicos de los alumnos de movilidad. 

La profesora Reyes Alejano nos indica la escasa movilidad y baja satisfacción del 
acuerdo académico que mantiene con la Universidad de Mollise, por lo que propone su 
no renovación para el año que viene. 

 

PUNTO 3.- Propuestas de ampliación de acuerdos 
Se han realizado las siguientes ampliaciones de acuerdos académicos: 

− El acuerdo con Wroclaw (Polonia) se ha ampliado a Ingeniería Eléctrica. 

− El acuerdo con Waterford Institute of Technology (Irlanda) en Forestal (Área de 
Silvicultura) se amplía de grado a máster. 

Se pide a todos los coordinadores que analicen si juzgan oportuno solicitar ampliación 
de algún acuerdo más, para ello se les facilita el listado de acuerdos existentes (Anexo 
2), con las áreas que abarcan y los niveles académicos que cubren. 

 

PUNTO 4.- .- Información sobre realización de TFG y TFM en movilidad 
El Coordinador de Centro recuerda a los coordinadores que los alumnos de movilidad 
que quieran hacer el reconocimiento de su Trabajo de Fin de Grado o Máster, deben 
cumplir toda la normativa del Centro al respecto, igual que el resto de estudiantes, con 
las particularidades que se exponen en el Artículo XI de la normativa del Centro relativa 
a la defensa de TFG-TFM. 

Los coordinadores pueden remitir a los alumnos/as a la web de movilidad del Centro: 
http://www.uhu.es/etsi/estudiantes-2/movilidad/  

 

Punto 5.- Propuestas de mejora: análisis de las mejoras propuestas para 2014-15 
en los procesos de Calidad del Centro; discusión de fortalezas y 
debilidades relativas a la movilidad de nuestro Centro; posibles mejoras 
para el presente y próximos cursos. 

La Comisión manifiesta que el funcionamiento de los programas de movilidad es 
satisfactorio en general y propone las siguientes mejoras: 

− Mejorar la visibilidad de las asignaturas impartidas en lengua inglesa, tanto para los 
alumnos de la ETSI, como para los alumnos de movilidad entrante. Se plantea la 
posibilidad de que el SRI coloque enlaces a las guías de las asignaturas desde la 
página del catálogo de asignaturas en lengua inglesa. 

− Se considera que sería conveniente que se desarrollara algún tipo de aplicación o 
apoyo informático que facilitara el control y gestión de la documentación de los 
alumnos de movilidad. 

− Algunos destinos son especialmente exigentes con el nivel de idioma de los 
estudiantes que enviamos; por ello, sería conveniente que cuando un alumno supera 
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la prueba de nivel de idioma con una calificación baja en alguna de las competencias, 
esta particularidad fuera informada al coordinador académico. La finalidad de esta 
medida sería, bien el asesoramiento del alumno/a para que se prepare adecuadamente 
antes de la movilidad, bien la reorientación del solicitante hacia otro destino menos 
exigente en nivel de idioma. 

 

Punto 6.- Ruegos y preguntas 
Se recuerda a todos que los coordinadores que los alumnos deben tener presente la 
normativa complementaria de movilidad de la ETSI que aparece en el apartado de 
“Información general y específica” del apartado de movilidad 
(http://www.uhu.es/etsi/estudiantes-2/movilidad/) en la web del Centro.  Entre esta 
normativa se encuentra la cumplimentación de un informe de estancia que pueden 
descargar en la web de movilidad de la ETSI 

Sin perder de vista que la movilidad aporta a nuestros alumnos experiencias y 
aprendizajes únicos, y que dentro de este espíritu debemos de tratar de ser flexibles 
para facilitar al máximo estas movilidades, conviene recordar sin embargo algunas 
premisas básicas: 

• Debe existir un equilibrio entre los créditos totales cursados y los créditos 
reconocidos, con una cierta horquilla de flexibilidad que podría cifrarse 
alrededor de 3-4 créditos. 

• Para las asignaturas básicas y específicas (obligatorias) se debe tratar de 
equiparar el número de créditos cursado, frente al número de créditos 
reconocido, siempre con la flexibilidad que el profesor-coordinador vea lógica 
en cada caso. 

 

Sin más asuntos que tratar y agotado el orden del día, siendo las once horas treinta 
minutos, se levanta la sesión. 

 

 

Fdo. (electrónicamente): Juan M. Domingo Santos 

Presidente de la Comisión de Movilidad de la ETSI. 
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Propuesta de modificación al  

“REGLAMENTO DE LA UNIVERSIDAD DE HUELVA SOBRE  

MOVILIDAD INTERNACIONAL DE ESTUDIANTES” 

(modificación aprobada en Comisión de Relaciones Internacionales  

celebrada el 19 de noviembre de 2015) 

 

Se propone la modificación del artículo 10, apartado 2C.  

Redacción actual: 

Para casos excepcionales que superen el límite, como es el caso de alumnado de doble Grado o que 

necesite más de 30 en un semestre o más de 60 créditos en un curso para finalizar estudios, u otros 

casos debidamente justificados, se procurará que se curse un número equivalente de créditos en la 

universidad de destino, teniéndose en cuenta en todo caso que 78 es el máximo legal permitido. 

 

Modificación que se propone: 

Para casos excepcionales que superen el máximo estipulado antes señalado y que sean 

debidamente justificados por escrito, como: 

  a) alumnado de doble Grado,  

 b) alumnado que necesite más de 30 créditos en un semestre o más de 60 créditos en 

un curso para finalizar estudios,  

  c) otros casos excepcionales,  

se procurará que se curse un número equivalente de créditos en la universidad de destino, y 

solo se permitirá una horquilla entre 39 y 42 créditos para un cuatrimestre, teniendo en 

cuenta que 78 créditos es el máximo legal permitido por curso académico. 

 

 

ANEXO 1 - PROPUESTA DE MODIFICACIÓN DEL REGLAMENTO DE MOVILIDAD
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Organización del programa de movilidad 

- ERASMUS. 
 

Funciones del Servicio de Relaciones Internacionales  
 
1. Informar, difundir y gestionar los distintos programas de movilidad en el ámbito de la 
educación superior. 
2. Posibilitar la Cooperación interuniversitaria. 
3. Promover los convenios y acuerdos con instituciones, organismos y empresas 
extranjeros. 
4. Prestar apoyo, ayuda y colaboración a toda persona que realice una movilidad tanto 
hacia o desde la Universidad de Huelva. 
5. Difundir la oferta docente y las distintas actividades de nuestra institución (Seminarios, 
Jornadas, Congresos) en el exterior. 
6. Estimular a la comunidad universitaria para que se acojan a los programas de 
movilidad. 
7. Seguimiento y evaluación de los programas internacionales. 
8. Coordinar la puesta en marcha y el desarrollo de las acciones internacionales de 
formación en que participa la Universidad. 
9. Organizar actividades para fomentar la dimensión internacional de la UHU. 
 
 
Funciones del Responsable de movilidad del centro 
 
1. El Coordinador de Relaciones Exteriores de Centro será nombrado por el Decano/Director 
de acuerdo con el Reglamento de Funcionamiento de la Comisión de Relaciones 
Internacionales de la Universidad de Huelva (aprobado en Consejo de Gobierno el 18 de 
Febrero de 2003). 
 
2. El Coordinador de Centro podrá, por delegación del Decano, presidir la Comisión de 
Relaciones Exteriores de su Centro, y en calidad de tal será el responsable del buen 
funcionamiento de los programas y convenios de movilidad de su Centro. 
 
3. Representará a su Centro en la Comisión de Relaciones Internacionales de la UHU. 
 
4. Será el interlocutor válido de la Oficina de Relaciones Internacionales para asuntos 
relacionados con su Centro. 
 
5. Promoverá las relaciones exteriores del Centro, estimulando la movilidad y la oferta de 
plazas en universidades asociadas. 
 
6. Con anterioridad a la apertura de las correspondientes convocatorias, el Coordinador de 
Centro garantizará la celebración de reuniones informativas para los alumnos. Para estas 
reuniones convocará a los Coordinadores Académicos implicados en los respectivos 
Programas, que serán los encargados de difundir la información específica de sus acciones de 
movilidad, quedando a cargo del Coordinador de Centro la difusión de la información general 
sobre la convocatoria en cuestión. Asimismo y sin perjuicio de que estas reuniones reciban 
difusión por cualesquiera cauces se estimen oportunos desde cada Centro, el Coordinador de 
Centro deberá comunicar a la Oficina de Relaciones Internacionales de la UHU la fecha, hora y 
lugar de celebración de estas reuniones, a fin de que desde la misma se ofrezca a los alumnos, 
a través de sus tablones de anuncios o por otros medios habituales de difusión, un calendario 
general de las reuniones de este tipo que van a celebrarse en la Universidad. 
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7. Comprobará y firmará el Compromiso Previo de Reconocimiento Académico (Contrato de 
Estudios) y el Acta de Reconocimiento de los estudiantes de intercambio. 
 
8. Coordinará y fomentará la organización de los Coordinadores Académicos del Centro. 
 
9. En coordinación con la Oficina de Relaciones Internacionales y bajo su asesoramiento, el 
Coordinador de Centro podrá informar a los profesores de su Centro de las posibilidades de 
movilidad docente contempladas en distintos programas. 
 
10. En el caso de nuevos programas o convenios, o cuando no exista el correspondiente 
Coordinador Académico, las funciones de éste serán asumidas por el  Coordinador de Centro. 
 
 
Tipología de Universidades con las que se firman convenios 
 
 

Según el tipo de relación con las Universidades: 
 

 
1. Programa Erasmus: La universidad europea debe estar en posesión de la Carta 

Universitaria Erasmus. 
2. Programa PIMA: Se crean redes de 3 ó más universidades latinoamericanas. La 

selección de las Universidades la hacen generalmente los Coordinadores de los 
propios Centros. 

3. Programa Santander Universidades: Es el propio grupo Santander el que delimita las 
universidades con las que se puede hacer movilidad. 

4. Firma de Convenios en general, se hace mediante la petición de un centro o de una 
institución extranjera, en cuyo caso, el centro dará su visto bueno. 
 

 
Perfil de los estudiantes que participan en el programa 
 

El perfil general es un estudiante de grado, licenciado, diplomado, Ingeniero, Ingeniero 
Técnico, estudiante de máster oficial o doctorado. 

 
Dependiendo de la convocatoria, se pide un número mínimo de créditos superados, un 

nivel de conocimiento de idiomas y la idoneidad de su perfil académico con el perfil de la plaza 
ofertada. 

 
Canales de información del programa de movilidad 

 
Fundamentalmente, publicación en la página web del Servicio, envío de correos a toda 

la comunidad universitaria y difusión a través de las pantallas flash. 
 
 
Contacto con los estudiantes que participan en el programa de movilidad 
 
 En el Servicio suele haber un contacto previo cuando los estudiantes vienen buscando 
asesoramiento sobre becas en general o sobre algún programa en particular. 
 
 Una vez recibidas las solicitudes el contacto se hace más personalizado, envío de 
correos informando de las distintas etapas de la resolución, aceptación de las becas, 
nominación de los estudiantes a las universidades extranjeras, recepción de solicitudes de 
reconocimientos de estudios, resolución de problemas o dudas… 
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Supervisión de la estancia de los estudiantes 
 
 La supervisión de los estudiantes se realiza desde dos facetas: 
 
1.- Académica: la realiza el coordinador académico. Previamente a la salida del estudiante, 
realiza un contrato de estudios. Durante la estancia resuelve las consultas del alumno. A la 
vuelta firma el acta de reconocimiento académico. 
 
2.- Administrativa: Desde el Servicio se hace la nominación del estudiante, se mantiene 
comunicación con la universidad de destino y se atiende al estudiante en las consultas que nos 
efectúe sobre temas de gestión o se derivan al coordinador en el caso de que sean 
académicos. 
 
Actividades del Centro relacionadas con el programa de movilidad  
 
 

El Centro impulsa, en colaboración con el Servicio de Relaciones Internacionales, la 
celebración de reuniones informativas sobre los programas de movilidad. 
 
 
Responsables de aprobar la propuesta de la tabla de equivalencias de estudios  
 
 

El Coordinador Académico formalizará el Acta de Reconocimiento, según los 
términos recogidos en el Contrato de Estudios y teniendo en cuenta las asignaturas y 
calificaciones del Certificado de Estudios Realizados o, en su caso, de la Certificación 
Académica Personal. 
 

En el Acta de Reconocimiento se deberá hacer constar el programa o convenio de 
intercambio, la universidad de destino, las asignaturas cursadas en aquella institución con su 
calificación original y las asignaturas de la UHU por las que éstas se reconocen. En éstas 
últimas se reflejarán las calificaciones que correspondan, una vez realizadas las eventuales 
conversiones por parte del Coordinador Académico. 
 

El Acta de Reconocimiento deberá ir firmada por el Coordinador Académico y por el 
Coordinador de Centro. A este efecto, el Coordinador Académico remitirá las actas al 
Coordinador de Centro y éste a la correspondiente Secretaría. 
 

El Coordinador de Centro podrá requerir la participación de la Comisión de Relaciones 
Exteriores en este proceso. 
 

Una vez firmada, el Acta de Reconocimiento será incorporada al expediente del 
alumno, procediéndose a la oportuna carga informática. Las calificaciones de este Acta de 
Reconocimiento sustituirán una posible calificación anterior de “no presentado” y se adjuntarán 
al libro de actas. 
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- SICUE. 

 
Funciones del Servicio de Gestión Académica / Negociado de Acceso. 
 

El Servicio Responsable de la Movilidad Nacional es el Servicio de Gestión Académica 
de la Universidad de Huelva. Según su carta de Servicios 
(http://www.uhu.es/gestion.academica/carta_servicios.pdf), sus funciones respecto a este 
programa de movilidad se detallan a continuación. 
Al Servicio de Gestión Académica de la Universidad de Huelva le corresponden las siguientes 
atribuciones (sólo se incluye el relacionado con la movilidad nacional): 
 

- Solicitud, información y tramitación asuntos sobre movilidad nacional. 
 

Todos estos procesos son gestionados directamente en el Servicio, por tanto en el 
mostrador de atención al público, es posible recibir información sobre los mismos, así como 
realizar los trámites más comunes (solicitud, información, estado de tramitación, etc.). 
 
Funciones del Responsable de movilidad del centro 
 

El Responsable de Movilidad del Centro coordina todas las actividades de movilidad 
(nacional e internacional). Por tanto, tiene las mismas funciones que las descritas para el 
programa Erasmus. 
 
Tipología de Universidades con las que se firman convenios 
 

De forma general, las Universidades con las que se firman convenios bajo el amparo 
del programa SICUE son todas las del territorio nacional que ofertan estudios de Grado en 
Ingeniería equivalentes a los ofertados en la Escuela Técnica Superior de Ingeniería de la 
Universidad de Huelva. 
 
Perfil de los estudiantes que participan en el programa 
 

El perfil general es un estudiante de grado, Se solicita tener superados en su 
universidad de origen un mínimo de 60 créditos y estar matriculado en 30 créditos más. 
Para el primer año de estas titulaciones no se podrá solicitar intercambio SICUE. El estudiante 
podrá solicitarlo una vez que se encuentre matriculado en el primer curso, para el siguiente, 
siempre que cumpla el resto de los requisitos que establece la convocatoria. 
 
 
Canales de información del programa de movilidad 
 

Fundamentalmente, publicación en la página web del Servicio 
(http://www.uhu.es/gestion.academica/movilidad/sicue.htm), y envío de correos a toda la 
comunidad. 
 
Contacto con los estudiantes que participan en el programa de movilidad 
 

En el Servicio se realiza un contacto previo cuando los estudiantes piden 
asesoramiento sobre las becas SICUE. 

Una vez recibidas las solicitudes el contacto se hace más personalizado, envío de 
correos informando de las distintas etapas de la resolución, aceptación de las becas, 
nominación de los estudiantes a las universidades, recepción de solicitudes de reconocimientos 
de estudios, resolución de problemas o dudas, etc. 

En el Centro, la Secretaría está en contacto con los estudiantes de movilidad mediante 



 

 
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA  

ESCUELA TÉCNICA SUPERIOR DE INGENIERÍA 

DIRECTRIZ 3: CÓMO EL CENTRO ORIENTA SUS ENSEÑANZAS A 
LOS ESTUDIANTES 

P07- Procedimiento de gestión de la movilidad de los 
estudiantes  

 
correo electrónico para resolver todas las incidencias que se puedan producir. 
Los coordinadores académicos de las distintas titulaciones y el Coordinador de Centro 
mantienen también contacto, mediante correo electrónico y personalmente, con los estudiantes 
de movilidad. 
 
Supervisión de la estancia de los estudiantes 
 

La supervisión de los estudiantes se realiza desde dos facetas: 
1.- Académica: la realiza el coordinador académico. Previamente a la salida del estudiante, 
realiza un contrato de estudios. Durante la estancia resuelve las consultas del alumno. A la 
vuelta firma el acta de reconocimiento académico junto al coordinador de Centro 
2.- Administrativa: Desde la Secretaría del Centro se resuelven todas las consultas 
relacionadas con la gestión (plazos de matrícula, ampliación y anulación de matrícula, etc.). 
 
Actividades del Centro relacionadas con el programa de movilidad  
 

Las actividades que el Centro realiza para este programa de movilidad son las propias 
implícitas en el proceso. Estas consisten en una entrevista previa del coordinador académico 
con el estudiante solicitante de la beca y posteriores entrevistas o encuentros entre ambos para  
asesorar al estudiante, elaborar el contrato académico y cumplimentar el acta de 
reconocimiento. 

En las jornadas de bienvenida que se celebran al comienzo de cada curso se informa 
del programa de movilidad y de todas las posibles vías que tienen los estudiantes para realizar 
su movilidad estudiantil. 
 
Responsables de aprobar la propuesta de la tabla de equivalencias de estudios  
 

El Coordinador Académico formalizará el Acta de Reconocimiento, según los términos 
recogidos en el Contrato de Estudios y teniendo en cuenta las asignaturas y calificaciones del 
Certificado de Estudios Realizados o, en su caso, de la Certificación Académica Personal. 

En el Acta de Reconocimiento se deberá hacer constar la universidad de destino, las 
asignaturas cursadas en aquella institución con su calificación original y las asignaturas de la 
UHU por las que éstas se reconocen. En éstas últimas se reflejarán las calificaciones que 
correspondan. 

El Acta de Reconocimiento deberá ir firmada por el Coordinador Académico y por el 
Coordinador de Centro. A este efecto, el Coordinador Académico remitirá las actas al 
Coordinador de Centro y éste a la Secretaría del Centro. 

Una vez firmada, el Acta de Reconocimiento será incorporada al expediente del 
alumno, procediéndose a la oportuna carga informática. 
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Procedimiento de selección de los estudiantes 
 

Existen varios procedimientos de selección según el programa de movilidad a través 
del cual se desplace el estudiante. Dado que el objeto de este informe son los estudiantes de 
Grado, pasamos a describir el Procedimiento del Programa Erasmus de Estudio y del 
Programa SICUE, por ser estos los que tienen incidencia en dichos estudios. 

 
 
Procedimiento de selección de estudiantes para el Programa Erasmus de 

Estudio: 
 

a) Una vez transcurrido el plazo de presentación de solicitudes y publicada la relación 
definitiva de candidatos admitidos, los candidatos se ordenarán por puntuación y por Centro 
con base al siguiente baremo:  

 
1. Expediente académico (máximo 4 puntos).  
2. Prueba de nivel de idioma/idiomas operativo/s (en su defecto el inglés) en la 

universidad de destino (máximo 4 puntos: B1= 1; B2 = 2; C1= 3; C2=4). Se considera el B2 
como el nivel aconsejable para realizar la movilidad con aprovechamiento máximo. Se tendrá 
en cuenta en primer lugar el idioma operativo de la institución de destino (en defecto el inglés) y 
en el caso de haber dos o más solicitantes con la misma puntuación para una misma plaza el 
nivel de idioma siempre será el factor decisivo, en segundo lugar el expediente académico y en 
último lugar el número de créditos superados. 

b) Las plazas se asignarán por orden de puntuación de tal manera que el candidato 
número uno de cada Centro le será asignada su primera opción, y así hasta que se hayan 
asignado plazas a todos los candidatos admitidos.   

c) Un máximo de dos candidatos pueden presentar una solicitud conjunta. En este caso 
la puntuación más baja será asignada a ambos candidatos. En una solicitud conjunta cada 
candidato presentará su propia solicitud indicando en ella el nombre, DNI y firma de su 
compañero o compañera. Para poder presentar una solicitud conjunta ambos candidatos deben 
pertenecer al mismo Centro y todas las opciones de las dos solicitudes deben ser iguales para 
ambos candidatos. No existe posibilidad de cambiar a una solicitud individual en una misma 
resolución.   

d) En caso de no encontrar candidatos que reúnan los requisitos mínimos necesarios 
para el desarrollo de su estancia en la institución de destino, la Comisión de Relaciones 
Internacionales podrá dejar desiertas las plazas que estime oportuno. Así mismo cabe la 
posibilidad de conceder a un candidato un destino distinto a aquél que hubiera solicitado. 

 

 

Procedimiento de selección de estudiantes para el Programa SICUE: 
 

La selección de candidatos para participar en los intercambios se hará valorando los 
aspectos académicos y la justificación e interés de la propuesta de movilidad. Las solicitudes 
se ordenarán teniendo en cuenta que cumplan los requisitos de intercambio SICUE (número de 
créditos o asignaturas superadas, número de créditos o asignaturas matriculadas, no solicitar 
intercambio de asignaturas suspendidas y que el período de intercambio coincida con el 
indicado en los convenios bilaterales). A los estudiantes que no cumplan estos requisitos les 
será denegada la petición sin entrar a valorar su expediente académico.  

 
 
La selección de los estudiantes comprenderá dos apartados diferentes:  
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a) Nota media de calificación.  
b) Memoria justificativa (máximo 1 punto)   
 
La selección de los candidatos en cada Universidad de origen será realizada por una 

Comisión ad hoc presidida por el representante de la Institución. Las plazas se distribuirán por 
orden de puntuación. No se podrán adjudicar más plazas que las aceptadas en los convenios 
bilaterales.  
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Documento de información general a los estudiantes recibidos 
 

Información que con carácter general se aporta a los estudiantes de intercambio en la Universidad de 
Huelva 

 

1. Normativa de la Universidad de Huelva sobre movilidad estudiantil: 

http://www.uhu.es/sec.general/Normativa/Texto_Normativa/Reglamento%20de%20la%20Universidad

%20de%20HUelva%20sobre%20movilidad%20internacional%20de%20estudiantes..pdf 

 

2. Funciones del Servicio de Relaciones Internacionales / Negociado de Acceso: 

1. Informar, difundir y gestionar los distintos programas de movilidad en el ámbito de la educación superior. 
2. Posibilitar la Cooperación interuniversitaria. 
3. Promover los convenios y acuerdos con instituciones, organismos y empresas extranjeros. 
4. Prestar apoyo, ayuda y colaboración a toda persona que realice una movilidad tanto hacia o desde la 
Universidad de Huelva. 
5. Difundir la oferta docente y las distintas actividades de nuestra institución (Seminarios, Jornadas, 
Congresos) en el exterior. 
6. Estimular a la comunidad universitaria para que se acojan a los programas de movilidad. 
7. Seguimiento y evaluación de los programas internacionales. 
8. Coordinar la puesta en marcha y el desarrollo de las acciones internacionales de formación en que participa 
la Universidad. 
9. Organizar actividades para fomentar la dimensión internacional de la UHU. 

 

3. Datos de interés de la Universidad de Huelva: 

Se anexa Guía de la Universidad de Huelva para estudiantes de dentro y fuera de la Unión Europea  

Se ofrece entre otra información, información sobre alojamiento, servicio sanitario, biblioteca…. 

 

4. Otros:  

 

 

 

 



 

 
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA  

ESCUELA TÉCNICA SUPERIOR DE INGENIERÍA 

DIRECTRIZ 3: CÓMO EL CENTRO ORIENTA SUS ENSEÑANZAS A 
LOS ESTUDIANTES 

P07- Procedimiento de gestión de la movilidad de los 
estudiantes 

 

 
 

 
 
 
 

Guía de la Universidad de Huelva para estudiantes de dentro y 
fuera de la Unión Europea 



 
GUÍA DE LA UNIVERSIDAD DE HUELVA PARA ESTUDIANTES D E DENTRO Y 
FUERA DE LA UNIÓN EUROPEA 
  

La Universidad de Huelva fue 
creada en 1993 por gracias a 
las reivindicaciones de la 
sociedad onubense. Desde 
entonces, su objetivo ha sido el 
facilitar una enseñanza e 
investigación de calidad, así 
como promover el desarrollo 
económico, ambiental y cultural 
de Huelva y su provincia. 
Somos una Universidad 
internacional comprometida con 
su entorno. Asimismo, está muy 
vinculada a las empresas de la 
provincia, lo que facilita la 
incorporación de los alumnos al 
mercado laboral. En la 

Universidad existen numerosos equipos de investigación ya consolidados cuyos 
resultados revierten en el beneficio del tejido productivo de nuestra comunidad. La 
Universidad de Huelva acoge actualmente a cerca de 1000 profesores y más de 400 
miembros del personal de administración y servicios, así como a 10.000 estudiantes de 
primer y segundo ciclo y más de 3000 estudiantes de postgrado. Todo esto combinado 
con nuestra localización única hacen de Huelva un lugar especial para ser estudiante. 
 
La provincia de Huelva se encuentra situada en el sur-oeste de España, siendo limítrofe 
con Portugal por el oeste, con las provincias de Sevilla y Cádiz por el este, al norte con 
Extremadura y al sur con el océano Atlántico. La capital de la provincia, con el mismo 
nombre, encuentra en una envidiable localización entre las desembocaduras de los ríos 
Tinto y Odiel. La ciudad está muy cerca de los 120 km de playas de arena fina de la 
provincia. La Universidad se divide en cuatro Campus localizados en diferentes zonas de 
la provincia. El principal y más nuevo en el de El Carmen, al norte de la ciudad, donde se 
encuentran las Facultades de Ciencias Experimentales, Derecho, Humanidades, Ciencias 
de la Educación, Ciencias del Trabajo, la Escuela de Enfermería y la de Trabajo Social, 
así como el Aula de Informática y la Biblioteca Central. La Facultad de Ciencias 
Empresariales se encuentra en un edificio de gran importancia arquitectónica junto a la 
Catedral en el centro de la ciudad y se conoce como La Merced. La Escuela Politécnica 
tiene una localización estratégica al oeste de La Rábida, sobre una colina mirando a la 
desembocadura del río Tinto y a uno de los parques industriales de la ciudad, con fuertes 
vínculos con la Universidad. El Registro General de la Universidad y centro administrativo 
se encuentra localizado en Cantero Cuadrado. 

 
1. ADMISIÓN Y MATRICULACIÓN DE ALUMNOS ERASMUS Y DE  INTERCAMBIO:* 
 
Como alumno Erasmus o alumno cuya Universidad de origen tiene un acuerdo específico 



(no dentro del marco europeo) con la Universidad de Huelva no estás sujeto a los 
requisitos normales de matriculación. Una vez hayas sido nominado por tu Universidad y 
hayas sido aceptado, deberás: 

1. Enviar tu contrato de estudios directamente a tu Coordinador Académico 
(http://www.uhu.es/sric/socrates_erasmus/01movilidadestud/coordinadores.htm) a 
través de e-mail o fax. Este documento debidamente firmado será devuelto a tu 
Oficina Internacional por fax o e-mail antes del 1 de Julio o 30 de Noviembre, 
primer o segundo semestre respectivamente. Tras esto, envía tu solicitud Erasmus 
o de alumno de Intercambio a nuestra Oficina Internacional por e-mail, fax o por 
correo postal incluyendo una foto en color. 

 
2. Tras tu llegada, ve a la Oficina Internacional (Servicio de Relaciones 

Internacionales, Pabellón 8. Campus de El Carmen) donde recibirás orientación 
acerca de los trámites administrativos necesarios para tus estudios universitarios 
en la Universidad de Huelva además de otras informaciones prácticas.  

 

*Los alumnos visitantes (alumnos extranjeros cuyas Universidades de origen no cuentan 
con un acuerdo específico con la Universidad de Huelva) deberán realizar su solicitud 
directamente a la Facultad de destino. 

 

Lo que debes hacer 

Antes de salir de tu país de origen deberás: 

1. Comprueba que tienes los documentos adecuados para tener cobertura médica en 
España1. 

2. Estudiantes Erasmus y de Intercambio: averigua el nombre y los datos personales 
de tu Coordinador Académico en Huelva. Puedes conseguir esta información en la 
Oficina Internacional de tu país o en la web referida anteriormente. 

3. Estudiantes Erasmus y de intercambio: manda tu contrato de estudios directamente 
a tu coordinador académico por e-mail ó por fax. El documento firmado será 
enviado de vuelta a tu Oficina Internacional por fax o por e-mail. 

4. Asegúrate de haber realizado los trámites necesarios para tu alojamiento2. 

5. Cuando sepas tu fecha de llegada, ponte en contacto con tu coordinador en Huelva 
y solicita una cita para uno o dos días después de tu llegada. 

 

2. ADMISIÓN Y MATRICULACIÓN PARA ALUMNOS QUE VAN A CURSAR UNA 
LICENCIATURA 

 
Si no eres alumno de intercambio y quieres hacer una matrícula estándar deberás 
consultar la siguiente web: 
http://www.uhu.es/gestion.academica/matricula/matricula.htm o contacta con el Servicio 
de Gestión Académica (en Español): Servicio de Gestión Académica, Acceso de Nuevos 
Alumnos, c/ Dr. Cantero Cuadrado, s/n. 21071 Huelva 
                                                 
1 Ver apartado 9 
2 Ver apartado 7 



 
Consulta http://www.uhu.es/estudios/ofertaacademica/ofertaacademica.htm para ver toda 
la oferta académica. Ésta es impartida en Español excepto la Licenciatura de Filología 
Inglesa. Para más información consulta http://www.uhu.es/fhum/ y haz clic en Filología 
Inglesa. 
 
3. ADMISIÓN Y MATRICULACIÓN PARA ALUMNOS QUE VA A R EALIZAR CURSOS 

DE POSGRADO 
 
Consulta http://www.uhu.es/posgrado/ 
 
4. CURSOS DE IDIOMA 
 
Para aquellos alumnos cuyo nivel de Español no es suficiente para cursar sus estudios el 
Servicio de Lenguas Modernas ofrece cursos de Español que se desarrollan a lo largo de 
todo el año. 
También se ofrecen otros cursos de idioma a toda la comunidad universitaria, incluyendo 
Inglés, Alemán, Francés, Portugués, Ruso, Italiano y Chino. Para más información: 
 
http://www.uhu.es/lenguasmodernas/  email: serv.lenguas.mod@uhu.es    
 
Universidad de Huelva, C/ Dr. Cantero Cuadrado 6, Huelva 21071 – España. 
 
Oficina de Relaciones Internacionales: Avenida de Las Fuerzas Armadas S/N, Campus de 
El Carmen, Pabellón 8, Huelva 21007 – España. 
 
5. SERVICIO DE INFORMÁTICA Y COMUNICACIONES 
 
El servicio de informática y comunicaciones se encuentra ubicado en el edificio Pérez 
Quintero del Campus de El Carmen, donde los alumnos tienen acceso a los equipos 
informáticos con conexión a Internet de lunes a viernes de 9.00h a 21.00h. Para ello 
tendrás que hacer uso de la TUO (tarjeta de estudiante). Para cualquier problema 
relacionado con tu e-mail de la Universidad de Huelva o con tu ordenador portátil deberás 
dirigirte al edificio Alan Turín, situado también en el Campus de El Carmen. 
 

Mapa del Campus de El Carmen:  
http://www.uhu.es/ubicacion/plano_elcarmen_grande.html 
 

 
Los alumnos podrán también tener acceso WiFi en cada uno de los cuatro campus de la 
Universidad de Huelva. 

 
6. BIBLIOTECA UNIVERSITARIA 

           



 

El principal edificio de la 
biblioteca universitaria se 
encuentra en el centro del 
moderno Campus de El 
Carmen. Existen otras dos 
bibliotecas más situadas en 
dos de los tres campus 
restantes de la Universidad 
de Huelva. 
 
http://www.uhu.es/biblioteca/  
 

7. ALOJAMIENTO 
*Para información más actualizada, visita http://www.uhu.es/sacu/alojamiento/residencias.html 

 
7.1 Alojamiento a largo plazo 
 
7.1.1 Colegio Mayor  San Pablo 
 
La Universidad de Huelva ofrece habitaciones en una excelente Residencia no muy lejos 
del Campus de El Carmen en autobús y a 15 minutos andando desde el centro de Huelva. 
El precio incluye pensión completa 7 días a la semana (desde el 1 de Octubre hasta el 30 
de Junio, cerrando durante las vacaciones de Navidad y Semana Santa). Cuenta con 
acceso a Internet en todas las habitaciones, acceso a una sala de ordenadores (10 
ordenadores), acceso (sin moneda) a lavadoras y limpieza de las habitaciones. Las 
habitaciones son sencillas pero limpias y agradables. El autobús número 6 pasa muy 
cerca y te lleva directamente al centro mientras el número 4 te lleva al Campus 
Universitario. La dirección de la Residencia es: 
 
Residencia San Pablo 
Avda. Manuel Siurot, 38 
21004 Huelva 
Tel: + 34 959 258100 
e-mail: sanpablo@uhu.es 
http://www.colegiomayorsanpablo.net/  
 
Precio: Habitación doble (con baño) 512,21€ 
            Habitación individual (con baño) 576,71€ 
 
Precios curso 2007/08. Para precios más actualizados consulta la web 
http://www.colegiomayorsanpablo.net/ 
 



El personal de la Residencia habla español y francés. Si necesitas comunicarte con la 
Residencia en Inglés puedes contar con el servicio de Relaciones Internacionales. Si 
deseas reservar una habitación en esta Residencia, por favor háznoslo lo antes posible. 
Para organizar el alojamiento en la Residencia puedes escribir a drinter02@sc.uhu.es 
(Internacional Students Association, ISA) 
  
7.1.2.    Albergue Juvenil  
 
El Albergue Juvenil está también disponible para periodos largos de estancia, ofreciendo 
habitaciones compartidas para aquellos estudiantes que se alojarán durante 9 meses. 
Para aquellos estudiantes que desean alojarse por periodos cortos, el precio establecido 
es un poco más alto. 
El pago mensual incluye pensión completa de Lunes a Viernes, cama y desayuno los 
fines de semana, acceso a las lavadoras (por monedas, precio 2,50 €/lavado) y secadoras 
(por monedas, precio 2€), limpieza de las habitaciones a diario y cambio de las sábanas 
cada 5 días. Las habitaciones son  ocupadas por 2 estudiantes, pero un estudiante que se 
aloje en el Albergue durante todo el curso académico no tendrá que compartir la 
habitación con un visitante que sólo se aloje un corto período de tiempo. El aire 
acondicionado se está instalando actualmente. El Albergue Juvenil está a 25 minutos 
andando desde el Campus de El Carmen y alrededor de 15 minutos del centro de la 
ciudad. Si estás interesado en vivir en el Albergue al venir a estudiar a Huelva  escribe a 
huelva.itj@juntadeandalucia.es dando la siguiente información: nombre completo, 
dirección y número de teléfono, número de pasaporte o de tarjeta de identidad, fecha de 
nacimiento (los Albergues son más baratos para menores de 26 años) y la fecha de 
llegada y de salida del albergue. La dirección del Albergue es: 
 
Albergue Juvenil 
Calle Marchena Colombo 14 
21004 Huelva 
+34 959650010 
 
Es responsabilidad de cada alumno hacer la reserva directamente con el Albergue 
Juvenil. 
 
7.1.3 Alojamiento a largo plazo en pisos compartidos 
 
Si no deseas alojarte en una Residencia tienes la opción de formar parte como miembro 
de la Asociación ISA (International Student Association) por 30€  que podrás abonar a 
tu llegada. La Asociación realizará las llamadas de teléfono por ti para organizar las visitas 
a los pisos que te interesen y si es necesario, un colaborador te acompañará para facilitar 
la comunicación con el casero o casera. Los pisos compartidos con otros estudiantes 
tiene un precio aproximado de 200€/mes por habitación incluyendo las facturas de 
electricidad, gas y agua (precio 2008/09). 
ISA mantiene a sus miembros informados sobre las fiestas que se organizan para 
estudiantes Erasmus y de intercambio y otras salidas y visitas. Se recomienda a todos los 
alumnos que se inscriban como miembro de la International Students Association, ya que 
la búsqueda de alojamiento puede llegar a ser complicada y el personal de la Oficina de 
Relaciones Internacionales no puede dedicar todo su tiempo a la búsqueda de 
alojamiento en pisos compartidos para alumnos. 



 
La ISA se encuentra ubicada en la Oficina de Relaciones Internacionales: Avenida de Las 
Fuerzas Armadas S/N, Campus de El Carmen, Pabellón 8, Huelva 21007 – España. 
 
7.2 Alojamiento temporal mientras buscas un piso 
 
7.2.1. Albergue Juvenil (Alojamiento temporal) 
 
Por favor  reserva una habitación en el Albergue tan pronto como sepas tu fecha de 
llegada. Cuando sepas tu fecha de llegada, contacta con el Albergue en Huelva por email: 
huelva.itj@juntadeandalucia.es y reserva una habitación para una semana. Incluye en el 
e-mail tu nombre y apellidos, domicilio y número de teléfono, número de pasaporte o 
número de tu tarjeta de identidad,  fecha de nacimiento y las fechas de llegada y de 
partida. 
Es importante poner como asunto del e-mail: RESERVA ESTUDIANTE ERASMUS . 
Todas las habitaciones incluyen baño. El desayuno y el acceso gratuito a Internet están 
incluidos en el precio. A su llegada, los estudiantes tienen que pagar por adelantado la 
semana de estancia, pero pueden irse tan pronto como ellos encuentren un piso y el 
dinero extra pagado será devuelto. Los estudiantes deben abandonar el cuarto a las 
10.00h de la mañana 
 
La dirección del Albergue es: 
C/ Marchena Colombo 14 
21004 Huelva. 
Tel: +34 959 650010 
 
Es responsabilidad de cada alumno hacer la reserva directamente con el Albergue 
Juvenil. 
 
7.2.2 Residencia Santa María de la Rábida (Alojamiento temporal) 
 
En la Residencia en la Calle Cantero Cuadrado, también puedes reservar una habitación 
temporalmente. Puedes reservar en esta residencia mandando un email a: 
antenahuelva@yahoo.es en Español, Inglés, Alemán o Francés. Cuando escribas el e-
mail, incluye: tu nombre y apellidos, domicilio y número de teléfono, número de pasaporte 
o número de tu tarjeta de identidad,  fecha de nacimiento (es más barato para los 
menores de 26 años) y las fechas de llegada y de salida.  
 
7.2.3 Colegio Mayor San Pablo (Alojamiento temporal) 
 
Esta residencia también es una opción como alojamiento temporal. Ofrece habitaciones 
individuales con baño incluido a un buen precio. Alojamiento con pensión completa 
cuesta 30€ por persona y noche. En caso de la opción de sólo alojamiento con 
desayuno el precio es de 20€. Las habitaciones son sencillas pero limpias y agradables. 
La residencia se encuentra cerca del Campus del Carmen en autobús y a unos 10 ó 15 
minutos andando del centro. El autobús número 6 puede llevarte tanto al centro de la 
ciudad como a la Universidad. La dirección es: 
 
Residencia San Pablo 



Avda. Manuel Siurot, 38 
21004 Huelva 
Tel: 34 959 258100 
e-mail: sanpablo@uhu.es 
 
8. A TU LLEGADA 
 

 
Nuestra oficina se encuentre en el Pabellón 8 del Campus de El Carmen entre los 
edificios Paulo Freire y la Facultad de Humanidades. Si accedes al Campus desde la 
Avenida de Andalucía el primer edificio que verás será la Escuela Universitaria de 
Trabajo Social, y a continuación por este orden la Escuela Universitaria de Enfermería, 
la Facultad de Derecho, el Pabellón de Deportes y el edificio Paulo Freire. 
 
Si accedes al Campus desde la Avenida de las Fuerzas Armadas pasarás en primer 
lugar el Comedor Universitario y la Facultad de Humanidades a la derecha a medida que 
te acercas a nuestra oficina. 
 
Cuando dejes tu equipaje en tu alojamiento temporal, contacta con la International 
Student Association, situada en la Oficina de Relaciones Internacionales (Pabellón 8 del 
Campus de El Carmen) y recibirás ayuda para encontrar piso, sobre la próxima fiesta para 
alumnos Erasmus y de Intercambio y la organización de tu Tarjeta Universitaria. 
Atendemos a la comunidad Universitaria desde las 10h de la mañana hasta la 1h de la 
tarde. El servicio de búsqueda de alojamiento funciona desde finales de Agosto hasta 
mediados de Octubre y durante los meses de Enero y Febrero. Para cualquier duda o 
petición sobre el alojamiento ponte en contacto por e-mail con la siguiente dirección: 
drinter02@sc.uhu.es  (ISA) entre el 15 de Agosto y el 15 de Octubre y en los meses de 



Enero y Febrero. Las peticiones sobre el alojamiento enviadas fuera de fecha, serán 
contestadas con demora. 
 
9. SERVICIOS PARA ESTUDIANTES CON NECESIDADES ESPEC IALES 
 
Oficina de Voluntariado, Pabellón 7 
Campus de El Carmen 
http://www.uhu.es/sos/ 
 
10. ATENCIÓN SANITARIA 
 
Antes de salir de tu país: 
 

Prepara los documentos necesarios para poder recibir cobertura sanitaria mientras te 
encuentres en España. Deberás comprobar si existe algún acuerdo bilateral con España 
que te permita ser atendido por la Seguridad Social en España mientras estudias en 
nuestro país para ver si tendrás o no que solicitar algún tipo de seguro médico privado 
antes de abandonar tu país. Las siguientes compañías de seguro médico privadas operan 
en Huelva: Sanitas, Adeslas, Caja Salud, Asisa y Mapfre. Por favor asegúrate de que tu 
seguro médico tiene acuerdo con alguna de las compañías que tienen centro médico en 
Huelva. Será tu compañía quien te informará de dónde dirigirte para poder recibir atención 
médica. 

 
Al llegar a Huelva: 
 
Cuando dispongas de un domicilio estable en Huelva deberás visitar el Centro de Salud 
que te corresponda y entregar tu documento E128, E111 o Tarjeta Sanitaria Europea así 
como una fotocopia de este documento o tarjeta. El personal administrativo del Centro de 
Salud te incluirá en sus archivos como usuario de éste y te facilitará un número de 
referencia y se te asignará el médico de tu zona. Cuando precises atención médica o 
solicitar una cita con tu médico necesitarás el número de referencia, así como para hacer 
uso del servicio de citas 24h. 
 
FAQS 
 
¿Qué Centro de Salud es el que me corresponde? 
 
A continuación se enumeran las direcciones y teléfonos de los 7 Centros de Salud 
existentes en Huelva y la zona a la que dan servicio cada uno de ellos 
 
1. Isla Chica 
Plaza Perlita de Huelva 8  959543060 
Zona de atención: Barriada de Isla Chica 
2. Centro (La Casa del Mar) 
Avenida de Hispanoamérica   959256034 
Zona de atención: Casco antiguo, Zafra, Pescadería, Matadero, Barrio Obrero y La 
Merced. 
3. Los Rosales 



Calle Amadis de Gaula 4  959005330 
Zona de atención: Los Rosales, Fuentepiña, Perez Cubillas y Barriada del Rocío. 
4. Molino de la Vega 
Calle Fuenteheridos s/n   902505066 
Zona de atención: Las Colonias, Hotel Suárez, Barriada del Carmen y el Molino de la 
Vega. 
5. La Órden 
Avenida Diego Morón 1  959545063. 
Zona de atención: La Orden y la Ribera 
6. El Torrejón     
Avenida Flores s/n 902505066 
Zona de atención: El Torrejón, Verdeluz, Hispanidad, Avenida de Andalucía y La 
Universidad. 
7. Adoratrices 
Avenida Adoratrices s/n  959542410 
Zona de atención: Bomberos, El Conquero, Polígono San Sebastián, Guadalupe y Tres 
Ventanas. 
 
¿Cómo pido una cita? 
 
Cuando necesites ver al doctor deberías llamar a tu Centro de Salud más cercano por 
teléfono para concertar una cita. Se te dará probablemente una cita para el próximo día si 
llamas ese mismo día por la mañana muy temprano. 
 
¿Qué pasa si necesito urgentemente ver hoy a un med ico? 
 
Si tienes que ver al médico ese mismo día, puedes pedir una cita al médico de guardia. 
Se te dará cita para el mismo día después de la una de la tarde. Tendrás que ir 
personalmente a tu Centro de Salud para solicitar una cita para ese mismo día. Este tipo 
de citas no se dan por teléfono. 
 
¿Cuándo puedo llamar para pedir cita? 
 
Puedes llamar a tu Centro de Salud desde las 8 de la mañana hasta las 3 de la tarde o 
puedes usar el teléfono para concertar una cita, disponible las 24horas. Para usar este 
servicio debes tener a mano y llevar contigo tus papeles a este Centro Sanitario y tener 
también tu número de referencia. Puedes llamar al 902 505060 a cualquier hora del día o 
de la noche para pedir citar con tu médico y de este modo evitar ir en persona. 
 
¿Cómo puedo conseguir una asistencia médica especia lizada? 
 
Si necesitas asistencia médica especializada, tu médico de zona (Médico de Cabecera) 
(se te asignará uno cuando visites por primera vez tu Centro de Salud con tus 
documentos E128/E111 o Tarjeta Sanitaria) te dará una cita con el especialista del 
hospital. Así que deberías concertar una cita para ver a tu médico de zona y explicarle 
porqué necesitas atención especializada. 
 
¿Qué pasa si necesito ver a un médico hoy mismo cua ndo el centro de salud está 
cerrado y no tengo una cita concertada? 



 
Hay un único Centro de Salud de Emergencia en Huelva, La dirección postal es: 
Emergencias 061. Vía Paisajista s/n 959015000 
 
En caso de emergencia, ¿dónde puedo llamar? 
 
Marca el 061 para una urgencia médica o el 902505061 en caso de emergencia 
 
11. EL VIAJE 
 
11.1. Cómo llegar a Huelva desde Faro, Sevilla, Mál aga o Madrid 
 
Huelva esta bien comunicada tanto nacional como internacionalmente. Los aeropuertos 
de Faro (Portugal) y Sevilla se encuentran a poco más de una hora en coche. Hay buenas 
combinaciones tanto de tren como de autobús con el resto de las provincias Andaluzas 
así como con Madrid. 
 
Si viajas hasta Faro puedes coger un autobús hasta Huelva desde la Estación de 
Autobuses de Faro. Hay dos autobuses diarios con el siguiente horario (local. Recuerda 
que en Portugal es una hora menos que en España): 
Salida de Faro  8:20 Llegada a Huelva 11:45 
Salida de Faro 15:30 Llegada a Huelva 19:00 
Salida de Huelva 8:45 Llegada a Faro 10:15 
Salida de Huelva 17:30 Llegada a Faro 19:00 
 
Información detallada sobre los autobuses desde el aeropuerto de Faro a la estación de 
autobuses de Faro.: 
Los autobuses operan todos los días de la semana saliendo del aeropuerto a las: 07:08, 
07:22, 07:42, 08:32, 09:07, 09:37, 10:07, 10:47, 12:07, 12:47, 13:37, 14:32, 15:07, 16:12, 
17:12, 17:47, 18:57, 19:22, 20:07 y 21.17. (El viaje dura unos 20 minutos y un ticket solo 
de ida cuesta 1.65€). 
 
Si vuelas a Sevilla puedes coger un taxi hasta la estación de autobuses de Plaza de 
Armas. El precio del taxi es fijo desde el aeropuerto hasta cualquier lugar el la ciudad de 
Sevilla. Los precios son un poco más caros a partir de las 21.00h o si es un día de fiesta 
Nacional o Local. También es posible que te cobren 0,40€ por maleta o bolsa de viaje. El 
viaje costará entre 19€ y 25€. En Sevilla hay dos estaciones de autobuses pero Plaza de 
Armas es la que tiene la ruta con Huelva. Hay autobuses cada hora desde Sevilla hacia 
Huelva. 
Asegúrate de pedir el ticket para el trayecto directo Sevilla- Huelva por la autopista A49 en 
vez de el que hace parada en cada pueblo, el viaje dura unos 90 minutos. 
 
Los trenes son menos frecuentes que los autobuses y tardan más tiempo. www.renfe.es. 
Si no quieres pagar un taxi, puedes coger un autobús desde el aeropuerto hasta el centro 
de la ciudad (2,20€). Este autobús para en la estación de tren (Santa Justa) desde donde 
puedes un tren hasta Huelva o coger un autobús urbano, el C4, hasta la estación de 
autobuses Plaza de Armas para coger un autobús hasta Huelva (alrededor de 7€). 
Los autobuses entre Huelva y Sevilla salen cada hora aproximadamente desde las 7.00h 
hasta las 21.00h. El horario de autobuses varía ligeramente en los meses de verano. En 



Sevilla, la estación de autobuses con ruta hacia Hueva es Plaza de Armas (no El Prado). 
Para obtener una información más actualizada, consulta la página web de la compañía de 
autobuses: http://www.damas-sa.es/buscar.htm 
 
En la siguiente página web podrás consultar un mapa e la provincia de Huelva: 
http://www.uhu.es/ubicacion/plano_provhuelva_grande.html 
 
Si tu vuelo es hasta Madrid, puedes tomar un tren en la estación de tren de Atocha hacia 
Huelva. Para más información sobre los horarios de trenes puedes consultar 
http://www.renfe.es/ 
 
La única forma de ir desde Málaga hasta Huelva es dirigiéndote a Sevilla. A no ser que 
llegues por la mañana temprano es posible que tengas que pasar la noche en Sevilla, ya 
que el último autobús desde Sevilla con dirección a Huelva es a las 21.00h 
aproximadamente. Para más información sobre los trenes desde Málaga puedes consultar 
http://www.renfe.es/ 
 
11.2. Autobuses interurbanos 
 
Puedes encontrar los horarios de autobuses para ir desde Huelva capital a los pueblos de 
la provincia y a otras ciudades en esta página web; http://www.damas-sa.es/buscar.htm 
O llamando al teléfono de la Estación de Autobuses de Huelva: +34 959 256900. 
 
11.3 Taxis 
 
TELETAXIS:   +34 959 250022 
RADIOTAXIS: +34 959 261313 
 
11.4 Información sobre autobuses urbanos 
 
Los autobuses número 3 y 8 van hacia el Campus de El Carmen. Para la Escuela 
Politécnica de La Rábida, podrás encontrar información en la página web de la empresa 
de autobuses Damas: http://www.damas-sa.es/buscar.htm 
 
La Oficina de Turismo se encuentra en Avenida de Alemania, 12. Tel: 959257403 
 
Los jóvenes menores de 25 años pueden comprar un BONOBUS que les permite utilizar 
cualquiera de los autobuses urbanos a cualquier hora del día los 7 días de la semana. 
Esta tarjeta de autobús se compra por 12€ y podrás obtenerla en la estación de 
autobuses urbanos con tu TUO (tarjeta de estudiante), tu pasaporte y una fotocopia de 
éste. Aparte, tendrás que pagar 7€ para adquirir por primera vez la tarjeta. Un billete 
normal de autobús (sin tarjeta) tiene un precio de 0,80€. La compra de una tarjeta normal 
de autobús (no de estudiante) cuesta 3€ y será recargable. Diez viajes usando esta tarjeta 
tienen un coste de 5€. Podrás recargar esta tarjeta siempre con múltiplos de 10 viajes. 
 
Para los alumnos que necesitan desplazarse a la Escuela Politécnica de La Rábida, la 
empresa de autobuses Damas, que realiza esta ruta, ofrece la posibilidad de comprar 40 
billetes válidos durante 90 días. El precio aproximado es de 16,00€. Hay autobuses desde 



las 7.00h hasta las 21.00h cada 30 minutos (consulta web para información más 
detallada) http://www.damas-sa.es/buscar.htm) 
 
12. PRECIOS DEL DÍA A DÍA 
 
Autobús urbano  0.80 €  
Cine  4.80 € - con descuentos los miércoles 

y los jueves después de las 00.00h 
Menú de tres platos en el Comedor 
Universitario  

4,10 € 

Habitación en piso compartido con la factura de 
agua y electricidad incluidas 

160-200 € 

Coca Cola / Cerveza en un bar  1,50€ 
Coca Cola / Cerveza comprada en un 
supermercado  

0.50 € 

Cappuccino o café con leche  1.10 € 
 
 
13. VISADOS, PERMISO DE RESIDENCIA Y NIE 
 
Los alumnos de países pertenecientes a la Unión Europea sólo necesitan el pasaporte o 
documento de identidad de su país. Si procedes de un país fuera de la Unión Europea, 
necesitarás un visado. Para ello, contacta con la Embajada Española en tu país para 
solicitarlo. No podrás cambiar un visado de vacaciones por uno de estudiante mientras 
estés en España. Si una vez que estés en España tienes intención de salir del país en 
varias ocasiones antes de tu salida definitiva, asegúrate al solicitar el visado que pides 
uno para múltiples salidas del país. 
 
14. CONSULADOS 
 
Consulados en Huelva:  

Portugal: Vázquez López, 11, 21001 Huelva. +34959540451 
Grecia: Marina,19-1º 21001 Huelva +349582561 88 
Finlandia: Sor Ángela de la Cruz, 1. 21003 Huelva. +34959245 656 
Liberia: Rascón, 27. 21001, Huelva. +34959249318 
Suecia: Polígono Nuevo Puerto s/n. Apartado 465. 21080 Huelva +34959369005, 
369312 

Honduras: Avenida Pío XII, 2. 21710, Bollullos Par del Condado, Huelva. +34959410 381 
 
Consulados en Sevilla: http://www.turismo.sevilla.org/paginas_es/consulados.asp 
 
Embajadas en Madrid: http://www.embajada.mobi/ 
 
15. LA CUIDAD DE HUELVA Y SU PROVINCIA 
 
15.1 Ubicación 
 



Huelva es una ciudad costera de clima templado. Los inviernos en Huelva son 
moderados, con temperaturas que rondan entre 10º-15ºC y raramente por debajo de los 
10ºC. En primavera y otoño, las temperaturas rondan los 10º-25ºC, mientras que en 
Junio, con frecuencia las temperaturas superan los 30º-35ºC. Las noches son algo más 
frescas. La media de precipitaciones en la zona es normalmente bastante baja, aunque 
en ocasiones puede haber lluvias torrenciales durante los meses de primavera y otoño. 

15.2 Más información útil 

 

15.2.1International Students Association. ISA 

 

La ISA (International Students’ Association) se ha creado para ayudar a los estudiantes 
extranjeros de la Universidad de Huelva en la búsqueda de alojamiento a su llegada así 
como para que los alumnos puedan aprovechar al máximo su estancia en Huelva. 

 

ISA organiza citas de sus miembros con los caseros de los pisos disponibles. Cuando los 
estudiantes no hablan Español ISA buscará un voluntario para acompañar a los 
estudiantes en la cita con el casero del piso que van a visitar. 

 

ISA organiza las siguientes visitas gratuitas para sus miembros a lo largo del año. 

 

Primer semestre: 

Visita guiada a la ciudad de Huelva 10am-1:30 pm 

Visita guiada a la cuidad de Sevilla 9am-6pm  

Visita guiada al Centro de Investigación Agraria y Pesquera de la Junta de Andalucía en 
Cartaya 
Visita guiada al pueblo Almonaster la Real, su mezquita y la maravillosa cueva Gruta de 
las Maravillas en Aracena 9am-7pm 
Visita guiada a la aldea de El Rocio, con espectaculares vistas del Parque Nacional de 
Doñana  9pm-7pm 
 

Second Semester 

Visita guiada a la ciudad de Huelva 10am-1:30 pm 

Visita guiada a la cuidad de Sevilla 9am-6pm  

Visita guiada al pueblo Almonaster la Real, su mezquita y la maravillosa cueva Gruta de 
las Maravillas en Aracena 9am-7pm 

Visita guiada a la aldea de El Rocio, con espectaculares vistas del Parque Nacional de 
Doñana  9pm-7pm 

 

Algunas visitas de fin de semana pueden ser organizadas a lo largo del curso con 
descuentos especiales para los miembros de la asociación. 

 



La ISA varios eventos sociales para sus miembros. Los que a continuación se detallan se 
han organizado este curso 2008/09 sin recargo para sus miembros: 

 Senderismo por la provincia de Huelva 

Clases de Sevillanas (Baile tradicional español estilo flamenco) 

Tandem de idioma 

Fin de semana en Granada con alojamiento y autobús pagado por la asociación 

El coste para poder hacerse miembro de la asociación es de 30€ (a pagar a la llegada del 
alumno) 

Para más información puedes contactar con Isabel Leandro: drinter02@sc.uhu.es  

 
La ISA se encuentra situada en la Oficina de Relaciones Internacionales: Avenida de Las 
Fuerzas Armadas S/N, Campus de El Carmen, Pabellón 8, Huelva 21007 – España. 
 
15.2.2 Otras actividades extracurriculares y recreativas 
 
La Universidad de Huelva ofrece la oportunidad a los estudiantes de alimentar sus 
intereses literarios y artísticos así como la integración con alumnos españoles 
participando en tertulias y grupos literarios, musicales, cinéfilos o de teatro. Se anima a 
los estudiantes a unirse a la Orquesta de la Universidad así como a su Coro. También se 
celebran concursos de Fotografía y Pintura. 
 
Para más información consulta: http://www.uhu.es/pcultural/ 
 
15.2.3 Información Turística 

 
La oficina de Turismo se encuentra en: 

Avenida de Alemania, 12. 

+34959257403 

 

Puedes encontrar más información turística sobre Huelva en 
http://www.turismohuelva.org/ 

 

15.2.4 Horarios de apertura 
 
Tiendas: Horario normal de apertura: 9.30-13.30 y 17.00-20.30. Los grandes almacenes 
como Hipercor 10.00-22.00 
 
Bancos: Normalmente, la atención al público es de 9.00-14.00, aunque algunos bancos 
también abren los sábados con el mismo horario. 
 
15.2.5 Festivos locales, regionales y nacionales 
 
1st January New year (N) 



6th January Epiphany (N) 

20th January San Sebastián (L) 

February Carnival (L) 

Ash Wednesday The 'Funeral of the cuttle fish’ (L) 

28th February Andalucía Day (R) 

March-April Easter (N) 

1st May Labour Day (N) 

May ‘Cruces de Mayo’ (L) 

May-June (Pentecost) El Rocío (L) 

3rd August ‘Colombinas  Fair’ (L) 

August Latin American Dance Festival (L) 

15th August Asunción de la Virgen (N) 

8th September ‘Virgen de la Cinta’ (L) 

12th October Columbus day. National Day (N) 

1st November All saints Day (N) 

November(Last week) Latin-American film festival (L) 

6th December Constitution Day (N) 

8th December Mary Immaculate Day (N) 

25th December Christmas day (N) 

 

15.2.6 Actividades deportivas 

 

El Servicio de Actividades está situado en: 

Pabellón de Deportes “Príncipe de Asturias”, Campus de El Carmen”. TEl. 959 219762 

Para más información: e-mail: deportes@uhu.es o consulta la web: 

http://cibercomunidades.net/uhu-deporte/ 



 

 
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA  

ESCUELA TÉCNICA SUPERIOR DE INGENIERÍA 

DIRECTRIZ 3: CÓMO EL CENTRO ORIENTA SUS ENSEÑANZAS A 
LOS ESTUDIANTES 

P07- Procedimiento de gestión de la movilidad de los 
estudiantes 

 

 

Información y orientación específica del Centro 
 

Información específica del Centro que se aporta a los estudiantes de intercambio 

 
1. Datos específicos del Centro: 

 
Escuela Técnica Superior de Ingeniería 
Campus de «La Rábida» 
Carretera Palos de La Frontera s/n 
21819 Palos de La Frontera 
Tel.: 959 217305/06/07/08/09/10 Fax: 959 217304 
 
Además, toda la información específica se encuentra en la página web del Centro: 
http://www.uhu.es/etsi/infogen.php 
 

 
2. Página Web del Centro: 

 
http://www.uhu.es/etsi/ 
 
El Centro posee una web específica de movilidad: http://www.uhu.es/etsi/movilidad.php 
 
 

3. Plan de estudios de la titulación en la que se va a matricular: 
 

En la página web de las titulaciones (http://www.uhu.es/etsi/grados.php) se encuentra toda la 
información relacionada con los planes de estudios de cada titulación 
 
 

4. Información sobre asignaturas concretas:  
 
En la página web de las titulaciones (http://www.uhu.es/etsi/grados.php) se encuentra toda la 
información relacionada con las asignaturas (guías docentes donde se aporta una información 
exhaustiva de cada asignatura) 
 
 

5. Otros: 
Para cualquier duda o cuestión adicional los alumnos de movilidad entrante pueden dirigirse al 
Coordinador de Centro; esta labor es asumida por el Subdirector de Innovación Docente y Movilidad, 
cuya referencia se da en la web de movilidad 

http://www.uhu.es/sric/erasmusplus/coordinadores.htm  
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