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1. OBJETO Y AMBITO

Establecer el modo en que los Centros de la Universidad de Huelva (UHU) definen y establecen la sistematica,
los procedimientos y los mecanismos necesarios para la gestion de Trabajos de Fin de Grado (TFG) y Trabajos de

Fin de Master (TFM) en las titulaciones oficiales de Grado y Master que se imparten en el ambito del Centro.

2. REFERENCIAS / NORMATIVA
< Ley Orgénica 6/2001, de 21 de diciembre, de Universidades, modificada por L.O. 4/2007, de 12 de abril.

X Real Decreto 1393/2007, de 29 de octubre, por el que se establece la ordenacion de las ensefianzas

universitarias oficiales, modificado por el Real Decreto 861/2010.

o Real Decreto 420/2015, de 29 de mayo, de creacion, reconocimiento, autorizacidn y acreditacion de

universidades y centros universitarios.

< Decreto Legislativo 1/2013, de 8 de enero, Texto Refundido de la Ley Andaluza de Universidades

< Resolucién de 7 de marzo de 2018, de la Secretaria General de Universidades, por la que se dictan

instrucciones sobre el procedimiento para acreditacidn institucional de Centros de las universidades

< Normativa AUDIT

0/

o Normativa DEVA para Seguimientos - Normativa DEVA sobre Acreditaciones

< Normativa DEVA sobre IMPLANTA

0/

< Objetivos, competencias y perfil profesional de los titulos de Grado o de Master Universitario del Centro
(Memoria de verificacién)
7

< Manual del Sistema de Garantia de Calidad (MSGC-V2.0) y Manual de procedimientos del Sistema de
Garantia de Calidad (MPSGC-V2.0)

X Estatutos de la Universidad de Huelva

<> Plan Estratégico de la Universidad de Huelva

X Ley Orgénica 3/2018 de 5 de diciembre de Proteccién de Datos Personales y Garantia de Derechos
Digitales

X Reglamento sobre Trabajo Fin de Grado de la Universidad de Huelva

<> Reglamento para la Elaboracién, Tutorizacién y Evaluacién del Trabajo Fin de Master

X Reglamento de Gestion de Procesos Académicos para Grado y Master en la Universidad de Huelva

X Reglamento especifico sobre Trabajo Fin de Grado/Madster de la Escuela Técnica Superior de Ingenieria de

la Universidad de Huelva
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3. DESARROLLO

El Centro cuenta con mecanismos que garantizan que la gestion de los TFG y los TFM se lleva a cabo de
conformidad con lo dispuesto en la normativa vigente en la UHU. De forma complementaria, el Centro
desarrolla su propia normativa especifica para adecuarla a las caracteristicas propias de sus titulos de Grado y

Master, considerando lo contenido en la memoria de verificacion de cada titulo.

3.1 Trabajos de Fin de Grado y Fin de Master.

El TFG/TFM es un trabajo original realizado individualmente o en grupo (maximo 2 estudiantes, y siempre que
quede explicitamente expresado el papel desempefiado por cada estudiante en su desarrollo), bajo la
orientacién de uno o dos tutores, y que permitird al estudiante mostrar, de forma integrada, los contenidos
formativos recibidos y las competencias adquiridas al titulo de Grado o Master. En los TFG/TFM realizados en
instituciones o empresas externas a la UHU, uno de los tutores tendrd la figura de cotutor y deberd pertenecer a

la institucién o empresa en cuestion.

La Junta de Centro de la ETSI, tiene delegado todos los procedimientos y decisiones sobre TFG/TFM en la
Comisién de TFG/TFM de la ETSI, con el fin agilizar los tramites. Tratando de continuar con la agilizacién de los
trdmites, se ha desarrollado una aplicacién informatica en la que los diferentes usuarios tienen acceso a la
informacidn relativa a su TFG/TFM. Dicha aplicacion es accesible desde la pagina web del centro a partir del

enlace.

A la hora de decidir sobre qué tematica realizar el trabajo, los estudiantes podran optar por dos vias (de acuerdo

con el articulo 4 del reglamento especifico de la ETSI):

a) Solicitar uno de los TFG/TFM ofertados por los Departamentos para su titulo.

b) Proponer un tema propio que suscite su interés, y sea avalado por un docente que cumpla con el

articulo 2 del reglamento especifico de la ETSI.

Cuando se solicita uno de los TFG/TFM ofertados por los Departamentos, el Departamento responsable sera el
encargado de aceptar o denegar la solicitud. Su decision sera comunicada a la Comision de TFG/TFM para su

publicacidon en la pagina web del Centro a través de la aplicacion informatica.

Una vez que el TFG/TFM sea asignado, la ejecucion del TFG/TFM tendrd una duracién minima de tres meses.
Este tiempo minimo es necesario para garantizar la calidad del desarrollo del TFG/TFM, pudiendo
compatibilizarlo con otros encargos docentes (la superacion de otras asignaturas). Cualquier incidencia que se

produzca en el desarrollo del TFG/TFM debera ser elevada a la Comisién de TFG/TFM para su estudio y
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resolucidn. La presentacion del TFG/TFM podra ser como memoria o informe (con una extension minima de 50

paginas), o como articulo de revista cientifica (Unicamente para los TFM).

Los TFG/TFM de los titulos adscritos a la ETSI podran defenderse durante todo el calendario académico, con el
Unico requisito de que sea un dia lectivo. Del mismo modo, la matricula del TFG/TFM puede ser formalizada

durante todo el curso.

En la solicitud de defensa, la documentacion sera subida a un repositorio telematico de TFG/TFM. También en
dicha solicitud, el estudiante indicara si comparte la autoria del TFG/TFM con el tutor; y si permite la publicacién

de dicha documentacidn segun la licencia de Creative Commons Reconocimiento-NoComercial-SinObraDerivada

4.0 Internacional.

La defensa de los TFG/TFM sera realizada ante un tribunal compuesto por tres miembros: presidente, secretario
y vocal. El Director del Centro asignara el tribunal para evaluar el TFG/TFM. La defensa consistird en una
exposicién oral, en acto publico, con una duracién méaxima de 30 minutos. Para garantizar la publicidad del acto
de defensa, se publicard el lugar, fecha y hora de la defensa en la pagina web del Centro, a partir de la

informacidn recabada en la aplicacion informatica de gestion de TFG/TFM del Centro.

Después de la exposicidn, se producird un debate sobre la exposicion y el desarrollo del TFG/TFM. Finalizado el
debate, el tribunal deliberara sobre la calificacién (segun el reglamento especifico de la ETSI) en sesién privada.
Si el tribunal lo estima oportuno, invitara el tutor a participar en la deliberacién. El acto de defensa finalizara con
la comunicacién, en sesién publica, de la calificaciéon obtenida y, en su caso, de la propuesta de mencién de

matricula de honor.

3.2 Normas generales aplicable a la gestiéon del TFGy TFM

La gestion de TFG/TFM de los titulos adscritos a la ETSI sera realizada a través de la aplicacion informatica

realizada a tal efecto. Dicha aplicacién permitira realizar las siguientes tareas:

e Recibir las propuestas de TFG/TFM, ya sea para la inclusion en las ofertas de los Departamentos, o

consensuadas entre estudiante y tutor.

e Gestionar los envios de las propuestas a la Comision de TFG/TFM, asi como la tramitacién de su
decision.

e Gestionar la comunicacion entre los usuarios y la Comisién de TFG/TFM para la tramitacion de posibles
incidencias surgidas en el transcurso del TFG/TFM.

e Gestionar la solicitud del acto de defensa del TFG/TFM.

e Gestionar el repositorio telematico de TFG/TFM.
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e Gestionar el procedimiento de mencién de matricula de honor por parte del tribunal.
El reglamento especifico de TFG/TFM esta publicado en la pagina web del Centro.

Los criterios de evaluacion vienen recogidos por el reglamento especifico de TFG/TFM de la ETSI, aunque se

aconseja la utilizacion de un sistema de rubrica publicado en la aplicaciéon informatica accesible para los
estudiantes y profesorado de la ETSI. En el caso de la mencidon de matricula de Honor, la utilizacién de este

sistema de rubrica es obligatorio.

4. SEGUIMIENTO, EVALUACION Y MEJORA

Lo llevaran a cabo anualmente la CGCC y CGCTs a través del autoinforme de seguimiento y plan de mejora
respectivos, teniendo en cuenta la informacion recibida de todos los responsables implicados en el desarrollo
del SGCC, ademas de la informacion obtenida a partir del PO5 Recogida y andlisis de la satisfaccion de los

grupos de interés, entre la que se incluye:

C6-P19-INO1 | Grado de satisfaccion sobre el Trabajo de Fin de Grado/Master (orientacidn, plazos,

evaluacion...)

5. RESPONSABILIDADES, EVIDENCIAS Y ARCHIVO

En este apartado se detallan las responsabilidades en el desarrollo del procedimiento, las evidencias generadas
cada afio (curso académico) asi como su conservacion, control y archivo durante un minimo de 6 afos.
Corresponderd a la Junta de Centro la aprobacidon de la normativa interna del Centro aplicable a este

procedimiento.

RESPONSABILIDADES, EVIDENCIAS Y ARCHIVO
DESCRIPCION RESPONSABLE DE LA EVIDENCIA LOCALIZACION
ACCION

Toma decisiones sobre las propuestas recibidas de los Junta de Centro C6-P19-E06 Actas de
responsables del Centro. Junta de Centro sobre
Araliza la i — bida de la CGCC.F I toma de decisiones Web Centro

naliza la informacién recibida de ? . Formula Equipo directivo del | derivadas de este
propuestas a la Junta de Centro y ejecuta los acuerdos de la P

. Centro procedimiento.
misma (art. 102 f) Estatutos de la UHU)

C6-P19-E03 Actas de la
Elabora el Autolnforme de Seguimiento anual del Centro CGCC que recojan el
donde recoge, en su apartado 6, el analisis realizado dando analisis del
traslado del mismo a los responsables del Centro para que procedimiento.
adopten las medidas oportunas. En el caso de debilidades cece C6-P19-E05 Autoinforme Web Centro
detectadas, debera definirse una accién de mejora que sera de Seguimiento y Plan de
incorporada al plan de mejora del Centro. Mejora del Centro.
Criterio 6. P19
Elabora el Autolnforme de Seguimiento anual del Titulo donde C6-P19-E02 Actas de la
recoge, en su apartado 6, el analisis realizado; dando traslado CGCT que recojan el ’
del mismo a la CGCC. En el caso de debilidades detectadas, cecT analisis del Web Titulo
debera definirse una accion de mejora que sera incorporada al procedimiento.
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plan de mejora del Titulo. En el autoinforme se incluyen C6-P19-E04 Autoinforme
enlaces a TFG/TFM representativos de todas las de Seguimiento y Plan de
calificaciones. Mejora del Titulo.

Criterio 6. P19

Elabora el Informe de satisfaccion de los grupos de interés en
el que se incluye satisfaccion del estudiantado de ultimo curso
con el Trabajo de Fin de Grado/Master (orientacién, plazos,
evaluacion (€C6-P19-IN01).

C6-P19-E01 Informe de
Unidad para la Calidad | satisfaccion de los grupos | Web Unidad para la Calidad
de interés

6. RENDICION DE CUENTAS
El Equipo Directivo del Centro es responsable de mantener informados a sus grupos de interés (la comunidad

universitaria y la sociedad en general) sobre toda informacidn relativa a este procedimiento.

7. ANEXOS

a. P19-Anexo I: Rubrica de evaluacion de TFG/TFM
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