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DATOS ESPECÍFICOS DE LA ASIGNATURA

1. Descripción de Contenidos:

1.1 Breve descripción (en Castellano):

Introducción a la gestión y conservación del patrimonio bibliográfico y documental,  con particular
atención a su difusión y valoración social. 

1.2 Breve descripción (en Inglés):

Introduction to the management and conservation of bibliographic and documentary heritage, with
particular attention to its dissemination and social value.

2. Situación de la asignatura:

2.1 Contexto dentro de la titulación:

Asignatura incluida en la memoria del título dentro de la materia “Patrimonio” y en el módulo
“optatividad”. 

Es  equivalente,  y  de  convalidación  directa,  con  la  asignatura  “Patrimonio  Documental  y
Bibliográfico” de 4º curso del grado en Historia impartido en la Universidad de Huelva. 

2.2 Recomendaciones

Se recomienda un nivel básico-medio en Historia, así como el empleo de las nuevas tecnologías
para el acceso a repositorios documentales y bibliográficos. 

3. Objetivos (resultado del aprendizaje, y/o habilidades o destrezas y conocimientos):

El alumnado que complete con éxito esta materia podrá:

- Comprender e interpretar el valor histórico y social del patrimonio bibliográfico y documental.

- Ser capaz de leer bibliografía especializada sobre la materia.

- Poder producir acciones e iniciativas culturales encaminadas a fomentar la valoración social del
patrimonio documental y bibliográfico.

- Conocer la gestión y el funcionamiento de archivos y bibliotecas.

- Ser capaz de concebir acciones dirigidas a la protección, conservación, catalogación y exhibición
del patrimonio bibliográfico y documental. 



4. Competencias a adquirir por los estudiantes

4.1 Competencias específicas:

CE1: Conocimiento de las grandes producciones del pensamiento, el arte, la literatura y la cultura
de la humanidad. (LB-HUM 1, 3, 4 y 5).

CE9: Conocimiento de los elementos básicos de legislación en el ámbito de la cultura y de las
políticas culturales. (LB-HUM 20 y 23).

CE13:  Conocimiento  de  la  gestión  de  equipamientos  culturales.  Diseño,  producción  y
comercialización  de  productos,  proyectos  y  actividades  culturales.  (LB-HUM  29).

CE14: Evaluar la viabilidad de proyectos culturales en el sector público, sector privado y tercer
sector. (LB-HUM 40).

CE16: Evaluar impactos medioambientales y patrimoniales. (LB-HUM 34).

CE17: Innovar en la presentación y difusión de la cultura. (LB-HUM 36).

CE2: Conocimiento de la estructura diacrónica general del pasado y del mundo actual. (LB-HUM 2 y
14).

CE23: Promover el interés por el valor social, económico y empresarial de la cultura. (LB-HUM 45).

CE24: Conocer, comprender e interpretar la diversidad social y cultural. (LB-HUM 48.

CE4: Conocimiento de los diferentes recursos patrimoniales y de la normativa sobre patrimonio
cultural. (LB-HUM 7 y 8).

4.2 Competencias básicas, generales o transversales:

CG1: Capacidad de análisis y síntesis.

CG9: Capacidad de toma de decisiones, de iniciativa y espíritu emprendedor.

CG11: Capacidad de liderazgo. Habilidad para el diseño y gestión de proyectos.

CG12: Capacidad de comunicar y transmitir los conocimientos adquiridos.

CG13: Habilidad para trabajar en un contexto internacional.

CG14: Respeto de la diversidad cultural y compromiso con la igualdad de género.

CG15: Compromiso ético y preocupación por la calidad y motivación de logro.

CG2: Capacidad de aplicar los conocimientos en la práctica.

CG3: Comunicación oral y escrita en la lengua materna y/o en una lengua extranjera.

CG4: Habilidades básicas del manejo de las nuevas tecnologías.

CG5: Habilidades de investigación y gestión de la información.



CG6: Capacidad crítica y autocrítica.

CG8: Capacidad para generar nuevas ideas.

CG10: Habilidad para trabajar de forma autónoma y en equipo.

5. Actividades Formativas y Metodologías Docentes

5.1 Actividades formativas:

- Actividad docente presencial. El equipo de coordinación docente determinará en cada caso la
distribución de las siguientes actividades presenciales, en función de las necesidades de cada
materia,  para  garantizar  la  formación  en  competencias:  a.  Sesiones  académicas  teóricas.  b.
Sesiones académicas prácticas. c. Conferencias. d. Seminarios-exposición y debate. e. Trabajos de
grupo. f.  Tutorías especializadas. g.  Talleres y prácticas en laboratorios y aula de idiomas. h.
Trabajo  y  prácticas  de  campo.  i.  Tutorías  presenciales.  J.  Resolución  de  problemas  y  casos
prácticos.

-  Actividad  no  presencial.  El  equipo  de  coordinación  docente  determinará  en  cada  caso  la
distribución de las siguientes actividades no presenciales, en función de las necesidades de cada
materia,  para  garantizar  la  formación  en  competencias:  a.  Lectura  de  bibliografía  específica
(fuentes primarias y  secundarias);  b.  Redacción de reseñas críticas;  c.  Redacción de trabajos
escritos de diversa índole; d. Preparación de trabajos individuales o de grupo; e. Realización de
portafolios;  f.  Prácticas en laboratorios de informática;  g.  Prácticas en el  aula de idiomas;  h.
Prácticas en plataformas virtuales; i. Estudio y preparación de contenidos; j. Búsqueda y análisis de
información documental y textual; K. Utilización de bases de datos bibliográficas.

5.2 Metodologías Docentes:

- Sesiones académicas teóricas.

- Tutorías especializadas.

- Sesiones académicas prácticas.

- Seminarios: exposición y debate.

- Trabajos de grupo.

- Trabajo y prácticas de campo.

- Tutorías virtuales.

5.3 Desarrollo y Justificación:

A. Sesiones de grupo grande:

Grupo Presencial: 



La actividad docente  tendrá  como finalidad el  desarrollo  de capacidades analíticas  y  críticas.  Las
clases tienen una doble orientación (teórica y práctica) y los respectivos contenidos teóricos y
prácticos estarán plenamente integrados. De este modo se intenta que, de forma simultánea, se
realice la adquisición de contenidos juntamente con el desarrollo de capacidades vinculadas al
trabajo del gestor de archivos, bibliotecas y centros de documentación. 

Se recomienda a los alumnos la participación activa en todas las actividades del curso, el manejo
habitual de la bibliografía y la consulta del material de apoyo, así como el uso de las tutorías.

Sesiones académicas teóricas: 

En las sesiones teóricas se presentará una explicación básica de cada tema, apoyada en recursos
audiovisuales presentados en clase, que deberá ser completada con las lecturas y otras tareas
recomendadas por el profesor de la asignatura al alumnado. Estas clases se imparten mediante las
explicaciones del profesor ilustradas con la aportación de facsímiles documentales y con el apoyo
de materiales gráficos y medios audiovisuales. 

Así mismo, los alumnos participarán también en esta faceta de la asignatura preparando algún
aspecto teórico, que podrá ser expuesto en clase.

Las exposiciones se ajustarán a los principios de claridad conceptual,  coherencia discursiva y
coordinación expositiva.  

B. Sesiones de grupo reducido (prácticas) 

Sesiones académicas prácticas:

La parte práctica de la asignatura se inserta en las explicaciones teóricas, en algún caso, y se
completa con las visitas virtuales a centros de documentación y bibliográficos. En este sentido se
considera muy necesario el trabajo individual fuera de las horas de clase. 

C. Otras actividades docentes 

- A lo largo del desarrollo de la asignatura, el profesor propondrá distintas actividades encaminadas
a enfatizar aquellos aspectos de especial trascendencia del temario.

- Uso de la plataforma Moodle: El profesor irá subiendo distintos materiales en PDF y otros formatos
digitales, enlaces a páginas interesantes y otro material que amplíe las fuentes de información y
formación de los alumnos y les propongan alternativas de estudio complementarias. El Campus
virtual de la UHU será así un elemento complementario en el desarrollo del curso (materiales
docentes, participación en clase, etc.).

6. Temario Desarrollado

I. EL PATRIMONIO DOCUMENTAL Y BIBLIOGRÁFICO ESPAÑOL: Aproximación a su estudio

TEMA 1: EL CONCEPTO DE PATRIMONIO DOCUMENTAL Y BIBLIOGRÁFICO. 

TEMA 2: MARCO LEGAL NACIONAL Y AUTONÓMICO ANDALUZ. 



TEMA  3:  LA  GESTIÓN  DEL  PATRIMONIO  DOCUMENTAL  Y  BIBLIOGRÁFICO  (I):  PROTECCIÓN  Y
CONSERVACIÓN.

TEMA  4:  LA  GESTIÓN  DEL  PATRIMONIO  DOCUMENTAL  Y  BIBLIOGRÁFICO  (II):  ACCESO,
INVESTIGACIÓN  Y  DIFUSIÓN.

TEMA 5: LA PROMOCIÓN DEL PATRIMONIO DOCUMENTAL Y BIBLIOGRÁFICO: El caso del Instituto
Andaluz del Patrimonio Histórico (IAPH).
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MATILLA TASCON, A.: "Historia de los archivos españoles y sus fondos documentales", en
Análisis e Investigaciones Culturales, 18 (1984), pp. 12-29.
MENDO CARMONA, C.: “El largo camino de la Archivística: de práctica a ciencia”, en Signo, 2
(1995), pp. 113-132.
NÚÑEZ FERNÁNDEZ, E.: Organización y gestión de archivos. Gijón: Trea, 1999. 
PROSPERI, C.: Il restauro dei documenti di archivio. Dizionarietto dei termini. Roma, 1999.
RODRÍGUEZ  CABAÑAS,  Antonio:  El  Patrimonio  documental  en  la  provincia  de  Cádiz:
esperanzas y desafíos. PH, vol. 10, n. 38 (2002), pp. 148-161.
ROMERO  TALLAFIGO,  Manuel:  Archivística  y  Archivos:  Soportes,  edificios  y
organización. Carmona: S&C Ediciones, (3ª edic.) 1997.
RUIZ RODRÍGUEZ, A. A. (ed.): Manual de Archivística. Madrid: Síntesis, 1995.
SERRANO, M. A. y GARCUA, M. (eds.): El Patrimonio Documental: Fuentes documentales y
Archivos. Cuenca, 1999.
TORRES IBÁÑEZ, D. [et al.]: Recuperando el patrimonio documental: sobre el conocimiento
científico  de  los  fondos  del  Archivo  de  la  Real  Chancillería  de  Granada.  Archivo  Histórico
Provincial de Granada, Archivo General de la Diputación de Granada / dirección científica, T.
Espejo Arias. Granada: Universidad de Granada, 2004.



VIVAS MORENO, A.: El Archivo Histórico de la Universidad de Salamanca. Gijón: Trea, 2003.
VV. A.A.: El Patrimonio Documental y los Archivos Nacionales. Madrid, 1994.
VV. A.A.: Estudio básico sobre el patrimonio documental industrial asturiano: los archivos
históricos industriales y mercantiles.  Gijón, Trea: 2000.

IV. Otros aspectos sobre el Patrimonio Documental y Bibliográfico

ALÍA MIRANDA, F.: Fuentes de información para historiadores. Gijón: Trea, 1998.
BENAVIDES SOLÍS, J.: Diccionario razonado de bienes culturales. Sevilla: Padilla, 1999.
CAMPILLO, R.: La gestión y el gestor del patrimonio Cultural. Murcia, Ed. KR, 1998.
GEFFRE, Xavier: La gestion du patrimoine culturel. París: Anthropos, 1999.
PENNELLA, Giuseppe y TRIMARCHI, Michele: Stato e mercato nel settore culturale. Bologna: Il
Mulino, 1993.

7.2 Bibliografía complementaria:

La Bibliografía específica de los temas se indicará a lo largo del desarrollo de las clases.



8. Sistemas y criterios de evaluación

8.1 Sistemas de evaluación:

- Trabajo de curso (individual o de grupo).

- Control de otras actividades.

- Examen escrito.

- Evaluación de trabajos prácticos (Ejercicios escritos u orales).

8.2 Criterios de evaluación relativos a cada convocatoria:

8.2.1 Convocatoria I:

Instrumentos de Evaluación:

•  Evaluación continua:

o Asistencia a las clases presenciales/virtuales.

o Realización y entrega en plazo de las tareas encomendadas

o Preparación y/o exposición de algunos aspectos de desarrollo del temario

o Asistencia y participación en las clases teórico-prácticas.

• Examen final.  Solo deberán hacerlo aquellos alumnos que no superen la asignatura a través de
las actividades desarrolladas a lo largo del curso y entregadas en los plazos establecidos.

Criterios de calificación: 

A. Desarrollo de actividades y tareas:

La valoración de la asignatura se hará sobre el resultado de las tareas realizadas por el alumno,
teniéndose en cuenta, además, la participación activa y positiva en las actividades académicas
dirigidas por el profesor. 

Elaboración y entrega en plazo de las tareas encargadas por el profesor según el calendario
recogido abajo (trabajo de curso): 30%.
Otras actividades: participación activa y positiva en clases (virtuales y/o presenciales): 10%.

En  las  tareas  encargadas  se  valorará  la  capacidad  de  síntesis  y  analítica  junto  al  nivel  de
conocimientos. Estas tareas deben entregarse en las fechas establecidas, que se irán anunciando
por el profesor en clase y/o en la plataforma virtual de la asignatura, no siendo aceptadas en
ningún caso fuera de los plazos establecidos. 

El calendario de entrega de actividades será el siguiente:

Temas 1 a 3: durante septiembre-octubre de 2022
Temas 4 y 5: durante el mes de noviembre de 2022
Trabajo final (10 de enero de 2023).



B. Examen final: 

Se efectuará un examen teórico-práctico presencial, siguiendo las instrucciones sanitarias de cada
momento, salvo que las circunstancias obliguen a la virtualidad, en cuyo caso se haría on line
síncrono. Consistirá en la resolución de una serie de cuestiones tratadas durante el desarrollo del
programa,  en  cuya  resolución  el  alumnado  deberá  demostrar  la  adquisición  suficiente  de
contenidos  de  la  materia.  Valoración:  60  %.

En síntesis, para superar la asignatura cada estudiante debe demostrar: 

1.  Demostrar los conocimientos suficientes de las materias explicadas.

2.  Ser capaz de expresarse con corrección y claridad expositiva.

La Matrícula de Honor (MH) podrá ser otorgada, a discreción del profesor, a aquellos alumnos que
obtengan un 10 en la calificación global de la asignatura.

8.2.2 Convocatoria II:

Instrumentos y criterios de calificación: 

Se efectuará un examen teórico-práctico presencial, siguiendo las instrucciones sanitarias de cada
momento, salvo que las circunstancias obliguen a la virtualidad. Valoración: 100 %. 

Criterios de Evaluación: 

Cada estudiante  debe  demostrar  una  adquisición  suficiente  de  los  resultados  del  aprendizaje  (ya
expresados en el apartado anterior).

8.2.3 Convocatoria III:

Instrumentos y criterios de calificación: 

Idénticos a los del apartado anterior.

Criterios de Evaluación: 

Idénticos a los del apartado anterior. 

8.2.4 Convocatoria extraordinaria:

Instrumentos y criterios de calificación: 

Idénticos a los del apartado anterior.

Criterios de Evaluación: 

Idénticos a los del apartado anterior.



8.3 Evaluación única final:

8.3.1 Convocatoria I:

En aplicación del artículo 8, del Reglamento de Evaluación para las titulaciones de Grado y Máster
oficial  de la  Universidad de Huelva,  el  alumnado que así  lo  elija  en las  dos primeras semanas de
impartición de la asignatura (o en las dos primeras tras su matriculación), y que lo comuniquen al
profesor con la antelación suficiente, podrá acogerse a esta Modalidad de Evaluación Única Final. 

8.3.2 Convocatoria II:

Idem al apartado anterior.

8.3.3 Convocatoria III:

Idem al apartado anterior.

8.3.4 Convocatoria Extraordinaria:

Idem al apartado anterior. 



9. Organización docente semanal orientativa:

Grupos G. Reducidos Pruebas y/o Contenido
Fecha Grandes Aul. Est. Lab. P. Camp Aul. Inf. act. evaluables desarrollado

11-09-2023 3 0 0 0 0 Presentación + Tema 1

18-09-2023 3 0 0 0 0 Tema 1

25-09-2023 3 0 0 0 0 Tema 2

02-10-2023 3 0 0 0 0 Tema 2

09-10-2023 3 0 0 0 0 Tema 3

16-10-2023 3 0 0 0 0 Tema 3

23-10-2023 3 0 0 4 0 Tema 4

30-10-2023 1.5 0 0 0 0 Tema 5

06-11-2023 0 0 0 0 0

13-11-2023 0 0 0 0 0

20-11-2023 0 0 0 0 0

27-11-2023 0 0 0 0 0

04-12-2023 0 0 0 0 0

11-12-2023 0 0 0 0 0

18-12-2023 0 0 0 0 0 Pruebas de evaluación

TOTAL 22.5 0 0 4 0


