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TUTORIAL	
  PARA	
  IDENTIFICARSE	
  EN	
  LA	
  WEB	
  DE	
  LA	
  FACULTAD	
  
SI	
  ES	
  PERSONAL	
  AUTORIZADO	
  

	
  
Suponga	
  que	
  se	
  llama	
  Alan	
  Turing.	
  
	
  
1. En	
  su	
  día	
  debió	
  de	
  recibir	
  un	
  correo	
  en	
  el	
  que	
  se	
  le	
  asigna	
  un	
  
nombre	
  de	
  usuario	
  y	
  se	
  adjunta	
  un	
  enlace	
  para	
  establecer	
  su	
  
contraseña	
  personalizada	
  y	
  privada.	
  Si	
  la	
  olvida	
  es	
  necesario	
  
darle	
  de	
  alta	
  de	
  nuevo	
  por	
  lo	
  que	
  lo	
  tendrá	
  que	
  comunicar	
  al	
  
Secretario	
  de	
  la	
  Facultad	
  o	
  persona	
  autorizada.	
  

	
  
	
  

	
  
	
  

	
  
2. Al	
  pinchar	
  en	
  el	
  enlace	
  accederá	
  a	
  una	
  web	
  en	
  la	
  que	
  podrá	
  
definir	
  su	
  contraseña:	
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3. Introduzca	
  su	
  contraseña	
  por	
  duplicado	
  y	
  pulse	
  en	
  el	
  botón	
  
“Establecer	
  contraseña”.	
  	
  
	
  
Recuerde	
  que	
  es	
  personal	
  y	
  privada	
  y	
  que	
  si	
  la	
  olvida	
  tendrá	
  
que	
  solicitar,	
  de	
  nuevo,	
  el	
  alta.	
  

	
  

	
  
	
  
	
  
4. Una	
  vez	
  que	
  pinche	
  en	
  el	
  enlace	
  le	
  llevará	
  a	
  una	
  página	
  en	
  la	
  
que	
  se	
  le	
  comunicará	
  que	
  su	
  “Contraseña	
  se	
  ha	
  establecido.	
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5. Ahora	
  podrá	
  entrar	
  en	
  la	
  web.	
  
	
  
Vaya	
  a	
  la	
  esquina	
  superior	
  derecha	
  de	
  la	
  pagina	
  y	
  pinche	
  en	
  el	
  
botón	
  “Entrar”	
  marcado	
  con	
  letras	
  blancas	
  sobre	
  fondo	
  azul.	
  

	
  
	
  

	
  
	
  
	
  
6. Le	
  aparecerá	
  un	
  recuadro	
  en	
  el	
  que	
  debe	
  escribir	
  su	
  “nombre	
  
de	
  usuario”	
  y	
  su	
  “Contraseña”.	
  

	
  
En	
  este	
  ejemplo	
  su	
  nombre	
  era	
  “ATuring”	
  y	
  su	
  contraseña	
  	
  
“¡solo	
  lo	
  sabe	
  Alan	
  Turing!”	
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7. Una	
  vez	
  identificado,	
  en	
  la	
  esquina	
  superior	
  derecha	
  ahora	
  le	
  
aparecerá	
  su	
  Nombre.	
  Ya	
  está	
  identificado	
  y	
  podrá	
  acceder	
  a	
  
todos	
  aquellos	
  lugares	
  en	
  los	
  que	
  tenga	
  autorización	
  según	
  su	
  
perfil:	
  Junta	
  de	
  Centro,	
  Comisión,	
  Profesor/a.	
  P.A.S.,	
  alumno/a,	
  
etc.	
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Recuerde	
   que	
   si	
   olvida	
   su	
   usuario	
   y	
   su	
   contraseña	
   no	
  
podrá	
   acceder	
   con	
   sus	
   privilegios	
   y	
   tendrá	
   que	
   solicitar	
  
una	
  nueva	
  identificación.	
  
	
  
Lo	
  aconsejable	
  es	
  permitir	
  a	
  su	
  navegador	
  que	
  guarde	
  su	
  
contraseña	
   y	
   que	
   almacene	
   la	
   dirección	
   web	
   entre	
   sus	
  
favoritos	
  o	
  marcadores.	
  


