GUIA PARA LA
CUMPLIMENTACION DE LOS
ANEXOS DEL P.0.D. CURSO

2024/2025

- CRITERIOS PARA LA ELABORACION DEL PLAN DE ORDENACION DOCENTE (P.0.D)

CURSO 2024/2025, INFORMADOS POR C.0O.A DE 10/05/2024 Y APROBADOS POR ACUERDO
CONSEJO GOBIERNO DE 14/05/2024.




CUMPLIMENTAR LOS ANEXQOS FACILITADOS POR LOS
VICERRECTORADOS COMPETENTES, CUYA UBICACION SE
ENCUENTRA DISPONIBLE EN EL SIGUIENTE ENLACE:
http://www.uhu.es/planificacion personal docente/gestionpod/anexos/anexos.ht
m y en plataforma Moodle
(https://espaciosvirtuales.uhu.es/course/view.php?1d=3166)

Toda la documentacion referente a la gestion del POD para el curso 2024/25 sera
remitida mediante el espacio virtual en “Espacio virtual para entrega de POD”

Al cumplimentar los anexos para dotacion de plazas de caracter anual, asi como al
asignar la docencia al resto del profesorado, se deberda procurar que ésta se
encuentre DISTRIBUIDA HOMOGENEAMENTE entre los cuatrimestres,
conforme se establece en los criterios de POD.

A fin de procurar la agilizacion de los procedimientos relacionados con la
GESTION DEL P.O.D., solicitamos la colaboracion de las partes intervinientes
(Centros y Departamentos) asi como el compromiso del Area de Ordenacion
Academica, para que se cumplan los plazos establecidos en la entrega de la
documentacion e informacion solicitada.



http://www.uhu.es/planificacion_personal_docente/gestionpod/anexos/anexos.htm
http://www.uhu.es/planificacion_personal_docente/gestionpod/anexos/anexos.htm
https://espaciosvirtuales.uhu.es/course/view.php?id=3166
https://espaciosvirtuales.uhu.es/course/view.php?id=3166

Los Anexos a cumplimentar por los Departamentos, en los casos que sea necesario, son los siguientes:

- PROPUESTA DE RENOVACION-NO RENOVACION-MODIFICACION PROF. ASOCIADOS.

- PROPUESTA DE RENOVACION-NO RENOVACION-MODIFICACION PROF. SUSTITUTOS.
- PROPUESTA DE DOTACION Y CONVOCATORIA DE PLAZA PROFESORADO AYUD. DOCTOR.
- PROPUESTA DE DOTACION Y CONVOCATORIA DE PLAZA PROFESORADO ASOCIADO.
- PROPUESTA DE CONTRATACION DE PROFESORADO SUSTITUTO.

- FICHA POR ASIGNATURA CON PRACTICAS DE CAMPO.

- SOLICITUD PERMUTA POR COMPENSACION ECONOMICA.

.- SOLICITUD VENIA DOCENDI.

Todos los Anexos se cumplimentaran en el formato EXCEL (Version 2016), y una vez introducidos todos los datos solicitados



* Se han modificado algunos de los ANEXOS, facilitando su cumplimentacion en un formato de Excel
(ANEXOS: I-A; I-B; LI-A; 11-B; 1TH-C; 11 IV y V).

* No olvidar que una vez cumplimentados, todos los Anexos, y antes de proceder a su envio al Area de
Ordenacion Académica se deberan convertir a formato “PDF”.

* Se debera prestar especial atencion a los “COMENTARIOS” incluidos en alﬁjunas celdas (las que aparecen
con un tono rojo en el extremo superior derecho). Tambien se han incluido “LISTAS DESPLEGABLES”
(resaltadas con el borde azul). Cabe recordar que en dichas celdas, solo se podran consignar los valores
establecidos en las referidas Listas.

* En el Anexo II-A (sobre propuestas de contratacion de Profesor Ayudante Doctor), la celda en la que se
calcula la “SUMA de TOTAL DE CREDITOS A IMPARTIR”, debe tener un valor mayor de 15 e
Inferior o igual a 18, de lo contrario aparecera el mensaje “ERROR” en dicha celda.

En los ANEXOS II-B y I1-C (sobre propuestas de contratacion de Profesor Asociados y Profesores Sustituto
respectivamente) se ha relacionado la celda de la DEDICACION SOLICITADA con la celda en la que se
calcula la “SUMA de TOTAL DE CREDITOS A IMPARTIR”, de forma que, una vez introducido por
parte del Departamento los créditos correspondientes a cada asignatura del perfil de la plaza, si la suma de
estos no se corresponde con la dedicacion solicitada aparecera el mensaje “ERROR™. En la celda anterior a
la eleccion de la DEDICACION se ha incluido un comentario donde se especifican los créditos totales que
corresponde a cada una de las opciones.

En los tres Anexos mencionados anteriormente, el nUmero de horas a impartir se calcula automaticamente
(multiplicando por 10 los creditos asignados en la celda anterior), sin poder acceder a esta ya que se encuentra
protegida.

La informacion debera ser remitida a través de la Moodle o espacio virtual, como se ha indicado
anteriormente.



ORDENACION DOCENTE 202312024 m
ANEXO I.- A PROPUESTA DE RENOYACION/NO RENOYACION/MODIFICACION DE PROF. ASOCIADOS

VICERRECTORADO
DE PROFESORADC

El . .
. &N su reunion de Consejo

celebrada el dia: \ 4 & peticidn del Yicerrectarado de Profesarado de la Universidad de Huelwa, acuerda elevar |a siguiente propuesta de los

. . Frofesores .l'-\soc;i.ados adseritos a este Departamento:
Uhniversidad de Huelva

DEDICACION FROFUESTA v DE
&REA DE DURAMTE EL DE

cODIG0 RPT PLAZA | CEMTRO DE ADSCRIPCION

comociHiETe |SOMIERREFTRLAZAL 0 ARELLIBZ Y RemRRE CURSD renovacion | BF

Z8ZZIZ3 SIWHO

.......

i ze emite un informe de NO removacion serd mecesario camplimestar ¢l apartado de JUSTIFICACIGN

Si se propone wna dedicacién distista respecto al carso anterior serd necesario cumplimentar ¢l apartado de JUSTIFICACION

EnHueIua.E de | | de ] |

EL/LA DIRECTOR!A DEL DEFARTAMENTO

SHA. VICERRECTORA DE PROFESORADD.

Se ha incluido una actualizacion respecto al Curso anterior, de
forma que en este Anexo se debera indicar los supuestos de:
Renovacion, No Renovacion y/o Modificaciones en la
dedicacion del Profesorado Asociado. Cuestiones a destacar en
su cumplimentacion:

Indicar la Dedicacion que tiene el profesor a fecha 10/09/2024.
Ej.. T.P. (Desde 2 horas hasta 6 horas).

Propuesta Dedicacion: Indicar la Dedicacion que se propone
para el Curso 2024/2025.

Indicar el Centro donde el Profesorado Contratado tenga
mayor carga docente.



p— ORDENACION DOCENTE 2023/2024 1n
DE PROFESORADO

MEXO .- B PROPUESTA DE RENOVACIONNO RENOVACION'MODIFICACION DE PROF. SUSTITUTOS

= en su reunidn de Consejc
Nenatamentn ! ]

celebrado el dia: i:apeuulun UEI VICEITECIUIdUU U FIUIESUIdUU U 1Id UNiversigdu ue Aueivd, diuerud gievdl ) Se ha inCIuidO una actualizacién respecto al Curso anterior’ de forma

. : siguiente propuesta de los Profesores Sustitutos adscritos a este Departamento:
Tniversidad de Huelva sieviente prop p

que en este Anexo se debera indicar los supuestos de: Renovacion,
e, | e %E‘%:%EUEE”:E oo EEEE’AEE e DFE?E:;?:%;‘ wenrican | cewtmope No Renovacion y/o Modificaciones en la dedicacion _d,el Profesorado
SUSTTUTO | copgnpraza | OV |"onpsps | ONSINO | 7ppypg Sustituto. Cuestiones a destacar en su cumplimentacion:
» Se deberéa especificar la identificacion del Prof. a quien sustituye o
el Cod. de la Plaza Vacante que ocupa. De esta forma acreditamos la
- vinculacion del contrato.
«  Se debera indicar la MOTIVACION o causa que origina la posible
sustitucién, segun las causas contempladas en el art. 16 del |
Convenio Colectivo para el PDI con contrato laboral de las
Universidades Andaluzas: Bajas, Minoracion Dedicacion y mientras
S e s s St e et e ot s et spatac d STIFICACION se desarrolla el proceso selectivo de una plaza solicitada (vacante)
nrveta.a[ ] e | !  Indicar la Dedicacion que tiene el profesor a fecha 10/09/2024 : Ej:
ELILA DIRECTORIA DEL DEPARTAMENTC T.C. (Tiempo Completo) o T.P. (Desde 2 horas hasta 6 horas).
SRIA. VICERRECTOR/A DE PROFESORADO. » Propuesta de Dedicacion: Indicar la Dedicacion que se propone para

el Curso 2024/2025.
* Indicar el Centro donde el Prof. Sustituto (P.S.) tenga mayor
carga docente.
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ANEXO IIl.-A PROPUESTA DE DOTACION Y CONVOCATORIA DE PLAZA DE PROFESOR AYUDANTE DOCTOR

VICERRECTORADO
DE PROFESORADO

, en su reunidn de Consejo

El Departtamento: 1
b

celebrado el dia: .acuerda proponer al Vicerrectorado de Profesorado de la

@nj‘rcrsﬂad de Hue]va UTIVETSIUdU U AUEIVG, ¥ J PEULIUN Ul Aled ug 1 |

Conarimiento:
la dotacién y posterior convocatoria de una plaza de Profesor Ayudante Doctor, siendo su Centro de Adscripcidn:

A

DOCEMNCIA A IMPARTIR (Perfil de la plaza a convocar):

FERIOOOENELQUE SETE

At | TIPODE | ASIGMA DOCENCIAENESTA |HORARIO SEMANAL DE LA | oo forhl | TOTAL
C | ACTIvIDAD ACTIVIDAD DE LA ACTI¥IDAD e || o
ASIGNATURA

TITULACION ASIGNATURA

SUMAS
Para solicitar la dotacién NO es preciso adjuntar certificado horario, en caso de ser necesario lo requerira el Area de Gestion de Personal Docente

EnHueva,a [ de [ | de | |

ELILA DIRECTOR/A DEL DEPARTAMENTO

SR/A. VICERRECTOR/A DE PROFESORADO.

A partir de las fechas indicadas en cada periodo y las horas semanales
asignadas, se introducira el dato del nimero de créditos por periodo y, de
forma automatica, se mostrara el equivalente al Total de Horas a Impartir.
MUY IMPORTANTE: Paraque no aparezca el mensaje “ERROR” en la
suma de total de créditos a impartir hay que atender a lo recomendado en
la diapositiva 4 de este documento.

Cuestiones a destacar en su cumplimentacién:

Indicar el Caracter de las Asignaturas a impartir: A/C1/C2. Este dato se refiere
a la asignatura en su totalidad y puede coincidir o no con la docencia asignada
en el perfil de la plaza.

En la columna de “TIPO DE ACTIVIDAD” se debe indicar si la asignatura
es de Teoria, Practicas, Pract. Informat., Laborat., Campo, o si corresponde a
TFG o TFM

MUY IMPORTANTE: Para seleccionar el PERIODO que tiene asignada
docencia en el perfil, es conveniente leer detenidamente el comentario gue
aparece en esa celda. A continuacion se indican algunos ejemplos:

1)El perfil contempla la totalidad de la asignatura : Indicar A, C1 o C2
segun corresponda

2)La asignatura es anual pero el perfil solo contempla 1 cuatrimestre :
Indicar C1 o C2 segln corresponda

3) El perfil solo contempla la asignacion de docencia en un periodo concreto
que no coincide con el periodo completo de la asignatura:

Indicar Fecha de inicio y de fin de dicho periodo

4)El perfil contempla la asignacion de docencia en dos o mas periodos no
consecutivos cuya suma no coincide con el periodo completo de la
asignatura: Utilizar para la misma asignatura una fila de la Tabla para cada
uno de estos periodos indicando en cada caso su fecha de Inicio y Fin

Para cada periodo indicado habra que indicar el horario semanal
asignado en el perfil de la plaza




ORDENACION DOCENTE 2023/2024
ANEXO I.-B  PROPUESTA DE DOTACION Y CONVOCATORIA DE PLAZA DE PROFESOR ASOCIADO

VICERRECTORADO
DE PROFESORAL

El Departamento: 1 | en su reunidn de Consejo
. celebrado el dia: 3 , acuerda proponer al Vicerrectorado de Profesorado de la
@nwcrsndad dﬁ HLICIV& Universidad de Huelva, v a peticion del Area de Conocimiento: 1

Id CONUELduiun y pusienorn COrvocdLond ue urd pidid g Frogsol AsULTaud CUTT

Cuestiones a destacar en su cumplimentacion:
| dedicariin 1

B Dedicacion: Se debera Indicar la Dedicacion en Horas/Semanales de entre las
SOCENGAANFPART Pori gl pazsacomvocas. | | ' indicadas en la Lista Desplegable creada para este fin. Es importante leer el
- i b P ey oy Comentario_incluido en esta celda para la seleccion adecuada de la

= =7
D ESTAHACTIVIDAD:IE LA DE LA ACTI¥IDAD IMPARTIR DOCENCIA D e d I CaC I O n

* Indicar el Caracter de las Asignaturas a impartir: A/C1/C2. Este dato se
refiere a la asignatura en su totalidad y puede coincidir o no con la docencia
asignada en el perfil de la plaza.

* En la columna de “TIPO DE ACTIVIDAD” se debe indicar si la asignatura
es de Teoria, Practicas, Pract. Informat., Laborat., Campo, o si corresponde a

| ~ |as semanales,

TFG o TFM
MUY IMPORTANTE: Para la seleccion del Periodo habra que atender
S a lo descrito en la diapositiva anterior, relativa a la propuesta de dotacion

Para solicitar la dotacion NO espreciscadjun[a.rcmiﬁcadoll'wf:lio:mcasi de sernecesa:iolor;queri.r el.%readeGes[Iién de Personal Docente de Ayudante DOCtor (dlapOSItlva nO 7).
EnHuelva, a de de
* A partir de las fechas indicadas en cada periodo y las horas semanales
ELILA DRECTOR/A DEL DEPARTAWENTO asignadas, se introducira el dato del nimero de créeditos por periodo y, de
SRIA. VICERRECTORI/A DE PROFESORADO. forma automatica, se mostrara el equivalente al Total de Horas a Impartir.

« MUY IMPORTANTE: Si no existe consonancia entre la Dedicacion
Docente y la SUMA total de los Créeditos/Horas, se mostrara un mensaje
de “ERROR”. Para que no aparezca el mensaje “ERROR” en la suma de
total de créeditos a impartir hay que leer el comentario incluido en la celda
referente a la seleccion de la Dedicacién y atender a lo recomendado en la
diapositiva 4 de este documento.
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OFESORADD A
ANEXO Il..C PROPUESTA DE CONTRATACION DE PROFESOR SUSTITUTO (P.S.)

ElDepartamento: | |. en sureunisn de Consejo
<

N . celeb acuerda proponer al Vicerrectorado de Profesorado de la
Tniversidad de Huelva o
on

| horas semanales,  afin de cubrir la

nnnnnnnnnnn

SUMAS
ORDENACION DOCENTE 202312024 2z

ANEXO IL.- C PROPUESTA DE COMTRATACION PROFESDR SUSTITUTO (P.5.)

Tniversidad de Hueha

~
Motteo d lacomrasion; l] [P rtarts st documedsbpimnon ot || swossdgosnlsFPT es

b]|:| Frara eubir la baja por [T del profesoria: | (nembre del profesartal ‘ s oddigo enla RPT es: |:|

c]l:l Paraimpartir 1a docencis del prafesoris: | (nombie del profesaria) digo enla RPT es:

debida a la minaracién de D aréditos par:

d]l:l Omres | (especificar matius, nombre del professtia 2 sustituiry sodigs de |s plazs que seupas)

EnHusha,a [ ] e [ ] 4 [ ]

EL/LA DIRECTORA DEL DEFARTAMENTO

activi
arion del Profesorado Sustituto dela UHU
iores, se tomara por norma general, que la

uigencia del contrato perdurara duranke el tiempo que s= mantengala c ausa que lo mokive.

SHIA. VICERRECTORIA DE PROFESORADO.

ANEXO II-C.- “PROPUESTA DE CONTRATACION DEP.S.

* Cuestiones a destacar en su cumplimentacion:

Se debe indicar expresamente la docencia que vaya a ser asumida e impartida por
el Profesor Sustituto a contratar.

Respecto a la seleccion de la Dedicacion, Periodo en el que se le asigna docencia a
cada asignatura, el caracter de la misma, el tipo de actividad, el horario semanal y
lo referente a las horas totales a impartir, hay que seguir las recomendaciones
indicadas en la diapositiva anterior para la propuesta de plaza de profesor Asociado

Si no existe consonancia entre la Dedicacion Docente vy la SUMA total de los

Créditos/Horas, se mostrara un mensaje de “ERROR?”. Para qgue no aparezca el
mensaje “ERROR” en la suma de total de créditos a impartir hay que leer el
comentario incluido en la celda referente a la seleccién de la Dedicacién y atender
a lo recomendado en la diapositiva 4 de este documento.

MUY IMPORTANTE: Sefalar las causas que originan la posible sustitucion

(MOTIVACION), segtin el art. 16 del | Convenio Colectivo parael PDI con contrato laboral
de las Universidades Andaluzas: Bajas con derecho a reserva del puesto de trabajo,
mientras se desarrolla el proceso selectivo de una plaza solicitada, Minoracién Dedicacion.
En este ultimo caso, si el motivo se corresponde con “varios motivos de minoracion”, se
indicaran los créditos exonerados por cada uno de ellos (LEER LAS EXPLICACIONES
CONTEMPLADAS EN EL COMENTARIO DE ESTA CELDA,

para otros supuestos.)
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pri<tica, ol soordinador debe ponenre on contacto con el Servicio de

Se utiliza para comunicar al Area de Ordenacion Académica la informacion
relativa a las “PRACTICAS DE CAMPO” previstas en las Asignaturas de
Planes de Estudio de las Titulaciones impartidas por Centros de la Universidad
de Huelva. Cuestiones a destacar en su cumplimentacion:

Cumplimentar todos los campos recogidos en el ANEXO salvo el de los gastos
de Hotel que solo se cumplimentara cuando proceda.

Los Departamentos deberan comunicar al Vicerrectorado competente en
materia de Ordenacion Académica, con anterioridad al comienzo del Curso
Académico, el Plan completo de practicas de campo de cada asignatura. Estas
practicas deberan estar asesoradas por el Servicio de Prevencion de
Riesgos Laborales de la UHU a _fin_de disponer de un Protocolo de
emergencia y prevencion.

Siquiendo las recomendaciones del Servicio de Prevencién de RRLL, se ha
incorporado una referencia a que “Con caracter previo al inicio de la Practica
el Coordinador debe ponerse en contacto con dicho Servicio”.




ORDENACION DOCENTE 202312024 "
ANEXO V. SOLICITUD DE PERMUTA DE CREDITOS POR COMPENSACION ECONOMICA

» En este Curso 2024/2025 los Criterios de POD en su apartado 7.1.15 establecen,

Tniversidad de Hueha

— la posibilidad de “permutar créditos de exoneracion 0 minoracion de gestion y/o
T penencine sparamens | investigacion por una compensacion econdmica a fin de evitar un_mayor
yadsatiolresd Conocimiercr | numero de contratos con bajo nimero de créditos y siempre que el Area de

COue de conformidad con lo dispuesto en el Apartado 7.1.14 de los Criterios para la elaboracion del Plan de Ordenacion

Conocimiento tenga necesidades de contratacion .
D_ocente[F'DD] del Curso Académico 2023‘2024'9(1 el que se estab_l?ce un_proce_c!imiento por el cual ze puede Sql'icitar al , , . .,
SEreTicy Tt o e o e o Tt 31, e i » El profesorado que lo desee podra permutar hasta 4,5 créditos de exoneracion o
' minoracion de RAD por una compensacion economica de 300 euros por crédito

SOLICITA:

Parmta] | 288 de cxoneraiin beridas en sl e osCrerios e PED pra o s 212324 cico s que se ingresara en la Unidad de Gasto del Departamento al que se encuentre
adscrito, en la Unidad de Gasto de su Grupo de Investigacion, o en su defecto, en

premsineninenss | Jowosmssengessinenlotndadde ane | la Unidad de gasto generada por el Vicerrectorado de Investigacion vy

oectsaees: | Transferencia para la ejecucion de la EPIT, y que tendra que ser utilizada para

ereasl e | 1 ' gastos derivados de actividades de investigacion debidamente justificados al
Vicerrectorado de Investigacion y Transferencia. La solicitud de permuta se
SFYA. VICERRECTOR/A DE PROFESORADO. enviarda al VOAED junto con la peticidon de las necesidades docentes, segun el

formato establecido en el correspondiente anexo.

* Del mismo modo, aquellos miembros del profesorado que no puedan disfrutar de
la minoracion por no llegar a los 3 créditos necesarios para poder hacer efectiva
la contratacion, podran permutar dicha minoracién por la compensacion
econdémica indicada.



VICERAECTOMADG ORDENACION DOCENTE 202312024 "
ANEXO V. SOLICITUD DE VENIA DOCENTI

= ElDepartamento: 1 I . &N zureunidn de Conzejo

ol . | "
n . celebrado el dia: Jacuerda proponer al Vicerrectorado de Profesorado dela
Tniversidad de Huelva

Universidad de Huelva, y a peticidn del Area de Conocimientoq

la Wenia Docenti para el BecariofContratado 1

vinculado a la Universidad de Huzlua seqin tipa de Ayuda: 1

siendo su Centro de adzeripeidn 1

DOCEMCIA & IMPARTIF :

PERIODOEHELGUESELE | o o o r sy nrgn | 2 TETAL | TaTaL
TITULACION ASIGHATURA X i::'::l::l ASIGHA DOCENCIA EH ESTA IIDIIHRI:!(?[:::::::I. DE LA CREERITSHI & | EHSEAX L]
ACTIVIDADDELAASIGHATURA | | iHFaERTIR | IHFARTIR

SUMASY

EnHuelva, a D de | | dE'I I

ELILA DIRECTORM DEL DEFARTAMEMTO

SRIA. YICERRECTORA DE PROFESORADD.

Conforme a lo dispuesto en los Criterios de POD en su apartado
3.3.3.b) sobre “Potencial Docente del Profesorado”: El Personal
Investigador que se especifica, si desea colaborar en tareas docentes,
debera realizar una solicitud de “VENIA DOCENDI”.

El personal referido podré dedicar a la actividad docente, el nimero de
horas estipulado en su Convocatoria dentro del periodo lectivo. Estas
tareas docentes no computaran en el potencial docente del Departamento
para la valoracion de las necesidades de plantilla, aunque si seran tenidas
en cuenta a efectos de sustitucion de profesorado del Departamento.



