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PREAMBULO

El servicio de préstamo de la Biblioteca de la @réidad de Huelva tiene como

finalidad permitir que cualquier usuario de la maspueda disponer de un determinado
namero de documentos durante un periodo limitadbedepo, fuera del recinto de la

biblioteca, quedando registrada esta transacciorelesistema automatizado de la
biblioteca.

La conveniencia de establecer una normativa detgmnés se fundamenta en la
necesidad de fijar unos criterios para el buendgseste servicio, o que permitird que
la accesibilidad a los fondos, por parte de todosiny perjuicio de nadie, quede
garantizada en la mayor medida posible.

La buena conservacion de los libros y otros sopptémto por parte del personal de la
Biblioteca como de los usuarios, favorece una mejoas larga consulta de los fondos;
asimismo, el buen uso de las instalaciones deldikoBica ayudara a crear un ambiente
favorable para la lectura.

En definitiva, la Biblioteca deberd armonizar laservacion de sus fondos, como uno
de los bienes mas preciados de la Universidad |a@atisfaccion de las necesidades
docentes, discentes, de investigacion y de ocio.

En aplicacion de la Ley Orgénica 3/2007, de 22 dezo) para la igualdad efectiva de
mujeres y hombres (BOE del 23), toda referenciaessgmas, colectivos, cargos
académicos, etc.. cuyo género sea masculino sadenéereferida a ambos géneros,
incluyendo, por tanto, la posibilidad de referitaato a mujeres como a hombres. De

igual manera, las Comisiones que pudieran estabke@e los efectos de esta norma,
procuraran la presencia equilibrada de mujereayhines.

ARTiCcULO 1.USUARIOS

Se consideran usuarios de la Biblioteca Univerai@de Huelva:

a. El personal docente e investigador de la UnivedsatiaHuelva.

b. Los estudiantes matriculados en la Universidad alel\4.

c. El personal de administracién y servicios de lavgrsidad de Huelva.

d. Los becarios de cualquier procedencia que estdérutdisdo de una beca en la
Universidad de Huelva.

e. Profesores y alumnos visitantes de otras Univedssla Instituciones.
f. Los miembros de otras Instituciones o Entidades lasnque la Universidad de

Huelva hubiese establecido algun tipo de convemioek que se mencione la
prestacion de servicios bibliotecarios.



g. Cualquier otra persona que, sin tener una vinadadirecta con la Universidad de
Huelva, manifieste un interés legitimo hacia leestigacion y el desarrollo social y
cultural, ateniéndose siempre a las condiciones lgu&niversidad de Huelva
establezca.

ARTICULO 2.ACCESOAL SERvICIO DE PRESTAMO

Para hacer uso del servicio de préstamo, todo ioshiabra de poseer la TUO (Tarjeta
Universitaria Onubense) o, en su defecto, cualqleeumento acreditativo (personal e
intransferible) que justifique su condicién de usuee identificarse con él. En caso de
que el usuario no pudiera desplazarse a la Bikbkopgra realizar préstamos, recoger
reservas o0 hacer renovaciones personalmente, patbézar a una persona por medio
de un escrito firmado y fotocopia de su DNI, o raetk cualquier otro mecanismo que
la Biblioteca establezca.

Para la consulta en sala podra requerirse al eslampresentacion de la TUO o del
documento acreditativo correspondiente.

ARTICULO 3.FONDOSEXCLUIDOS DE PRESTAMO

Debido a medidas de conservacion, preservacidesinidad o difusion de los fondos
de la Biblioteca, algunos de ellos habran de selusos del préstamo. Con caréacter
general quedan excluidos del préstamo:

a. Manuscritos, incunables, libros raros y preciososnygeneral, todas aquellas obras
que tengan una antigiiedad superior a los 100 afos.

b. Obras de referencia, tales como enciclopediasiatiados, anuarios, atlas, mapas y
planos, obras de consulta, repertorios bibliogoéfig similares.

c. Publicaciones periddicas y revistas cientificasubdquier indole.

d. Todos aquellos que posean un singular valor pocarateristicas tipograficas, de
encuadernacion, ilustraciones o edicion.

e. Aquellos manuales que, temporal o definitivamesgeconsidere que no deban salir
de la Biblioteca.

f. El deposito de las publicaciones de la Universiiaéiuelva.

g. Las Tesis Doctorales leidas en la Universidad deltd, Tesinas, Trabajos de
Investigacion, Memorias, Proyectos y similares, e hayan sido editados ni
tengan autorizada documentalmente su difusién.

h. Los microformatos, discos de vinilo, material cgrédico, material fotogréafico y
cualquier otro material que por la dificil maniptian o por la fragilidad de su
soporte se considere que deba estar excluido ékstigono.



i. Todas aquellas obras que, sin pertenecer a nindgitas anteriores categorias, la
Direccion de la Biblioteca considere oportuno exalel préstamo.

Las obras excluidas de préstamo podran consubarkses salas de lectura.

ARTICULO 4.MODALIDADES DE PRESTAMO
A efectos de préstamo se establecen las siguismddalidades:

a. Préstamo individual. Se efectda al usuario individualmente en la dadtly plazos
reglamentados.

b. Préstamo en depdsitoEs el que, por necesidades funcionales y dedgesiuy
concretas, requiere la ubicacion permanente en rhtd®s, Servicios y otras
Unidades Administrativas, de un fondo -constituidxclesivamente por
enciclopedias, diccionarios, guias de uso, y lagiéh, siempre y cuando hayan
sido adquiridas con cargo al presupuesto de laadndk gasto solicitante. Las
solicitudes de préstamos de este tipo iran dirfgaléa Direccion de la Biblioteca, y
firmadas por la persona Responsable de la Unidadspmndiente, que a todos los
efectos sera responsable del préstamo. La autinzae este tipo de préstamos
correspondera a la Direccion de la Biblioteca. lormglos acogidos a esta modalidad
de préstamo deberan ubicarse en las dependendidsalggratorio, Servicio o
Unidad Administrativa.

c. Préstamo especial por docencia/investigacioreEs el que, por necesidades de
docencia y/o investigacion, requiere la ubicaciémporal (durante un periodo
maximo de diez afios) en Departamentos, y Grupdsvestigacion, de un niamero
ilimitado de obras, siempre y cuando éstas haydo adquiridas con cargo al
presupuesto del Departamento, Grupo de Investigackiblioteca.Las solicitudes
de préstamos de este tipo iran dirigidas a la Diéecde la Biblioteca, y firmadas
por la persona que ocupe la Direccion del Depamiéme Grupo de Investigacion,
gue a todos los efectos sera responsable del mi@staa autorizacion de este tipo
de préstamos correspondera a la Direccidon de |BoRiba. Los fondos acogidos a
esta modalidad de préstamo deberan ubicarse depasidencias del Departamento
o Grupo de Investigacion. Figuraran en el cataldgola Biblioteca, y seran
susceptibles de reserva y préstamo por cualguier mtembro de la comunidad
universitaria. Ante una reserva, la Biblioteca comara al responsable del
préstamo la devolucion de la misma. Una vez fiadlizel préstamo al otro usuario,
la Biblioteca volvera a comunicar al DepartamentGmpo de Investigacion la
disponibilidad de la obra. Cada dos afios, la Bibtia enviard una notificacion al
responsable del préstamo con objeto de actualizamismo, bien devolviendo
aquellas obras que ya hayan dejado de utilizaree, gara renovar los fondos que
sigan siendo de interés. La renovacion sera re@izeor la Biblioteca. Una vez
vencido el periodo de diez afos, podra volverseliaitar el préstamo por otro
periodo similar.



ARTIiCULO 5. NUMERO DE OBRAS PRESTABLES Y DURACION DE LoSs

PRESTAMOS

Dependiendo de la modalidad de préstamo y tipo slerio, el nimero de obras

prestables y la duracion de los préstamos seriijgpaforme a la siguiente tabla:

PRESTAMO INDIVIDUAL

Tipo de usuario N° max. Periodo de
de obras préstamo
Personal Docente e Investigador
(PD1) 30 3 meses
Alumnos de 1° y 2° ciclo, ¥y
Alumnos de Grado 12 14 dias
Fondo general
0
Alumnos de 3° ciclo, y Alumnos de 20 2 meses
Posgrado
Personal de Administracion y
Servicios (PAS) 20 2 meses
Usuarios externos 2 7 dias
Manuales Todos los tipos de usuarios (excepto
(computable con el nP externos) 3 14 dias
de préstamos de otrp
tipo)
DVD/CDA/Vide
o/Pelicula
Mapas/CD-
ROM/Casetes Todos los tipos de usuarios 3 3 dias
Disquetes/Music
a impresa
(computable con el nP
de préstamos de otro
tipo)
Para todos los tipos de usuariodN® maximo de renovaciones 9
N° maximo de reservas simultdneas 3




ARTICULO 6. RENOVACIONES

Los documentos en préstamo podran renovarse, semmuando no hayan sido
reservados por otro usuario (para el servicio dervg, véase el siguiente articulo), el
usuario no esté sancionado, y no se hayan agothduineero de renovaciones
permitidas (9 renovaciones). La renovacion no paégdizarse una vez vencido el
préstamo. Los periodos de renovacion seran igadies del préstamo inicial, contados
a partir del dia de la renovacion.

El usuario puede realizar la renovacion en los radstes de préstamo, por teléfono,
por correo electrénico, o a través de Internette8liza la renovacion por teléfono o
correo electronico, debera facilitar su DNI (o peste) y los cédigos de barras de los
documentos que desea renovar. La imposibilidacedevacion a través de Internet no
exime de la devolucion de los documentos en laafeddr su vencimiento, ni de la
sanciéon que pudiera corresponder en caso de remdsodevolucion.

ARTICULO 7.RESERVAS

Se establece un servicio mediante el que un uspadi@ reservar un documento que se
encuentre prestado, teniendo prioridad para swttans préstamo una vez que éste sea
devuelto.

Para ello se seguiran los siguientes pasos Yy ragpiis

a. Todo usuario podra solicitar la reserva de una phra su consulta en sala o para
un préstamo, siempre y cuando no esté sancionada Biblioteca.

b. El méaximo de reservas que de forma simultdnea p@@i&ar un usuario sera de
tres.

c. Una vez efectuada la devolucién de la obra, lai@#ta avisara al peticionario. La
reserva mantendra su vigencia durante 48 horagjuen reservd la obra no
efectuase en ese periodo su consulta o retiragaéstamo, la reserva pasara al
siguiente peticionario, y asi sucesivamente.

d. Si la obra objeto de reserva se hallaba prestadarpplazo superior a un mes, el
usuario que disfrutara de su préstamo habra ddwglaopasado el primer mes, lo
que le sera indicado por parte del personal deidioBeca a través de los cauces
habituales. Si el usuario lo desea, podra hacerresarva sobre la obra en el
momento de su devolucion, al objeto de pasariatiade reserva.

ARTICULO 8.AVISOS

La Biblioteca enviara a los usuarios avisos relzilos con sus préstamos, reservas y
renovaciones, a través de los cauces estableddossta forma notificara al usuario,
con la suficiente antelacién, el vencimiento delzpl del préstamo (excepto en los



periodos de préstamo inferiores a 14 dias). La&oepcion de estos avisos no exime del
cumplimiento de la presente Normativa.

ARTICULO 9.INCUMPLIMIENTO DE LA NORMATIVA DE PRESTAMO

Para un buen funcionamiento del servicio de préstdenla Biblioteca Universitaria, el
usuario debera devolver los fondos en el plazdkstialo y en las mismas condiciones
en que le fueron entregados. De ahi surge la miartkdie una normativa que contemple
los efectos derivados de la utilizacion indebidiséevicio de préstamo por parte de los
usuarios. Sin perjuicio de que la Biblioteca pu#oi@mar en casos muy particulares
cuantas medidas administrativas y legales puedguirse de acuerdo con los Estatutos
de la Universidad y la legislacion vigente, se ldstzen como norma general las
siguientes medidas:

A) Retraso en la devolucion.

Los usuarios que soliciten un documento en préstasuonen la responsabilidad de

devolver o renovar el material dentro del plazaldscido. El retraso en la devolucion

del material tendra como efecto la suspension el@atho a préstamo por un nimero de
dias acorde con el tiempo de demora y niumero desgirestadas. La desautorizacion
para la utilizacion del servicio de préstamo sexdud dia por cada dia de demora en
cada ejemplar (acumulables).

Cuando el usuario no proceda a la devolucion debeaas prestadas, la suspension de
los derechos de usuario del servicio de préstama selefinida, hasta tanto la
devolucion no se produzca. Una vez devueltos lasidentos se aplicara la sancion
que corresponda, que no podra ser superior a s8N

B) Hurto o dafios deliberados.

En caso de hurto o dafios deliberados de los fondted material de la Biblioteca, se
impondra un afio de sancién, sin perjuicio de latapede expediente disciplinario por
parte de la autoridad académica.

C) Pérdida o deterioro grave.

En caso de deterioro grave o pérdida del ejemelarsuario debera reponer la misma
obra u otra de caracteristicas similares (siempneet asesoramiento de la Biblioteca),
ademas de la suspension del derecho a préstamtrasian se reponga la obra.

Cuando el motivo de la pérdida o deterioro grawe éebido a una causa de fuerza
mayor, el usuario estara exento de la reposiciéadebra, siempre que justifique
documentalmente dichas circunstancias.

La Biblioteca de la Universidad de Huelva se resalvderecho de tomar otro tipo de
medidas para situaciones especificas o reiteragaalteren el buen funcionamiento del
servicio de préstamo, de la conservacion de lodd®io de las instalaciones.



DISPOSICION FINAL . ENTRADA EN VIGOR .

La presente normativa entrara en vigor el dia sigjgi de su aprobacion en Consejo de
Gobierno.



