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MANUAL DEL PORTAL WEB DE
ESTRATEGIA DE POLITICA CIENTIFICA 2016-2017

ACCESO

La aplicacion esta disponible en la siguiente direccién:
http://www.uhu.es/vic.investigacion/estrategia/.

FUNCIONAMIENTO

La pagina de inicio de la aplicacién se muestra en la siguiente figura:

Estrategia Politica Cientifica 2016-2017 [N 'Emvcmda.d de Hueld

Gestion de convocatorias v estigacion y Politica
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INICIO

En caso de incidencia relacionada con el portal web, contactar con mcarmen.garcia@sc.uhu.es

Desde esta pagina pueden realizar las solicitudes a las distintas convocatorias de la Estrategia de Politica Cientifica 2016-2017. Los sigui
informacion relevante al respecto:
Documento de Estrategia de Politica Cientifica (EPC) 2016/17 ~f

Presupuesto definitivo EPC 2016/17 »g INFORMACION

Plazos para la presentacién de solicitudes y fechas estimadas de resolucion «f =
Manual de usuario del portal web de EPC 2016/17 wf RELEVANTE
Documentacién a aportar en las acciones del Plan EPC ¢

Asimismo, los informes de 1a evaluacion cientifica realizada por la Direccién de Evaluacién y Acreditacion (DEVA) de la Junta de Andalucia estdn disponibles en el siguiente
enlace (para los IPs de cada grupo):

Consulta Informes Valoracién de Grupos 2016
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Figura 1. Pagina de inicio
Inicio

Desde esta pagina tenemos acceso a informacién relevante que debe ser consultada
antes de solicitar una ayuda.

Ademds, se proporciona un enlace desde el cual los Investigadores Principales de los
Grupos de Investigaciéon de la Universidad de Huelva tienen acceso a una aplicaciéon
para consultar los informes de evaluacidén cientifica realizada por la Direcciéon de
Evaluacién y Acreditaciéon (DEVA) de la Junta de Andalucia.

Cémo registrar una solicitud

En esta pagina se explican los pasos a seguir para realizar el registro de las distintas
convocatorias del Plan de EPC 2016/17. Aunque esta disponible en la pagina de
inicio, desde aqui se enlaza también al fichero en el que se recoge la documentacién
que se debe aportar, dependiendo de cada convocatoria, para registrar las solicitudes.

Ademds, se proporcionan unos modelos de memoria (distintos para cada solicitud)
para aquellas convocatorias que requieran de ésta.
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©GMO REGISTRAR UNA SOLICITUD

En caso de incidencia relacienada con ¢l portal web, contactar con mearmen. garcia@se.uhues

Paso 1. Consulte |a documentacién requcrida cn cada una de las accioncs del Plan de Estrategia de Politica Cientifica 2016-2017 pinchando aqui. Para aquellas acciones en las que se deba aportar una memoria, descarguc d modelo correspondients (disponible en
esta pagina, en Modelos de memeoria)

Paso 2. Vaya al mem Solicitudes ¢ identifiquesc. A continuacién encontrard un listado de acciones. Seleccione I deseada y rellene o formulario, adjuntando 1a documentacién, cuando sea necesara, para registrar su solicitud.
Paso 3. 5i la solicitud sc ha registrad recibird il d 6n con un cnlac a Ia solicitud para que la descarguc.

Paso 4. La solicitud gencrada por l sistema habri de registrarse, bien cn cuslquicrs de las Oficinas de Registro contempladas cn 1a loy Ley 30/1992, de 26 de novicmbre, de Régimen Juridico de | inis Piblicas y del
o bien a través de la Administracién clectrémica de Ja Universidad de Huclva, usando para ello el modelo de instancia peneral al que habré de adjuntarse dicho documento estableciendo como destinatario la Oficina de Gestion de h Investigacin (OG).

Madelos de memoria
Memoria Contratos de Formacién Predoctoral o Predoctoral cofinanciados (accién 1.1y 1.2)
Memoria Contratos de i6n 1.3)

Memoria Proyectos Proy
Mcmoria Financiacion

‘entros de Investigacién (accién 2.3)

s fsvzmpmsﬁmmz:: . » MODELOS DE
e de (accién 2.6.2) MEMORIA

Memoria Acciones especiales (accién 2.9)
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Figura 2. Pagina Cémo registrar una solicitud
Solicitudes

Para acceder a las distintas convocatorias, pinchamos en Solicitudes del menu.
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INFORMACIGN DEL SOLICITANTE

En caso de incidencia relacionada con e portal web, contactar can mcarmen. garcia@sc.ubu.cs

Para solicitar alguna de las acciones contempladas en el Documento de Estrategia Cientifica 2016-2017, identidad 2
DNI debe i i
alguna accién con anterioridad, complete el campo DNI (incliyendo Ia letra).

IMPORTANTE: Ictza y no pucde contener cspacios en blanco, puntos o guioncs.

Opeién 1. 5iba
Entrar
Opeién 2. i cs la primera vez, que la solicita, deberd cumplimentar todos los campos:

DNI

Nombre y Apellidos:
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Figura 3. Pagina Solicitudes

Lo primero que debemos hacer es indicar quién es el solicitante. Para ello, como puede
verse en la figura 3, se dispone de dos opciones:

1. Si ya se han solicitado otras ayudas con anterioridad, accederemos mediante
la opcidén 1, indicando solamente el DNI (incluyendo la letra) y pinchar en el
botén Entrar.

2. Si es la primera vez que se solicita, se debera indicar el DNI, el nombre y
apellidos del solicitante y el email (a efectos de notificaciones) y pinchar en el
botén Registro. Como medida de seguridad, serd necesario marcar la casilla No
soy un Robot y marcar aquellas imdgenes en funcién de la pregunta realizada
por el sistema. Estas preguntas son aleatorias.
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Cientifica
INICIO  COMO REGISTRAR UNA SOLICITUD ~ SOLICITUDES ~ CONTACTO

INFORMACIGN DEL SOLICITANTE

En caso de incidencia relacionada con l portal web, Confactar con mEarmen.garcia@sc uhu.c Selecciona todas las imagenes de
escaparates de tiendas.

Para solici del el Documento de Estrategia Cientifica 2016-2017, debe indicar su identidad a través de una de las siguientes opciones, Haz clic en Verificar cuando no quede ninguna.

IMPORTANTE: ¢l campo DNI debe incluir la letra y no puede contener espacios en blanco, puntos o guiones.
Opeidn 1. §i ha solicitado alguna accién con anterioridad, complete dl campo DNI (incluyendo la letra).

troduce tu DNI Entrar

Opeidn 2. i es la primera vez, que la solicita, deberd cumplimentar todos los campos:

on | DN
Nowbre y Apdfdos: | Infroduce tu Nombre y Apellidos
Emal: | Introduce tu emai
No soy un robot >
reCAPTCHA - >

Registro
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Figura 4. Identificacién

cao =3

Informar de un problema

*En este caso deberiamos marcar las imagenes en las que aparezcan escaparates de tiendas (hasta que no
quede ninguna) y pinchar en Verificar. Si el proceso se ha completado correctamente, el area del
recaptcha se marcard con un simbolo verde.

\/ No soy un robot

Figura 5. reCaptcha

Una vez identificados en el sistema, veremos las distintas solicitudes, organizadas por
ejes estratégicos.

Estrategia Politica Cientifica 2016-2017 | @niversidad de Huelva
Gestion de convocatorias ’ g:lt:‘rkx%c:udn de Investigacién y Politica

NICIO  COMO REGISTRAR UNA SOLICITUD SOLICITUDES ~ CONTACTO

En caso de incidencia relacionada con el portal web, contactar con mcarmen.garcia@sc.uhu.es

Seleccione la accién para la cual desea realizar la solicitud.

Ejc 1: Talento Eje 2: Fomento trabajos de Investigacion

Accién 1.1 Contratos de formacién
Accién 1.1.1 Contratos de formacién predoctoral
Accién 1.1.2 Contratos de formacién predoctoral cofinanciado
Accién 1.2. Contratos posdoctorales
Accién 1.3. Fomento de contratos de Programas Ramén y Cajal, Juan de la Cierva, Jévenes Investigadores y de Técnicos de Apoyo
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Figura 6. Solicitudes del eje 1: talento
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En €350 de incidencia relacionada con el portal web, contactar con mearmen garcia@sc uhues

Seleccione la accidn para la cual desea realizar Ia solicitud.

e l:Talento | Eje 2: Fomento trabajos de Investigacion |

Accién 2.2 Finandacién a Grupos de Investigacion derivadas de su participacin en convocatorias de Proyectos de Investigacion
Accién 2.2.1 Proyectos puente
Accién 2.2.2 Retorno parcial de costes indirectos de proyectos vigentes
Accién 2.2.3 Proyectos propios autofinanciados

Accién 2.3, Financiacién de actividades de Centros de Investigacién

Accién 2.5. Fomento de relaciones de Instuticiones y Empresas

Accién 2.6. Fomento a 1a generacion de documentos cientificos y de financiacién
Accién 2.6.1 Traduecién de documentos
Accién 2.6.2 Consultorias externas para presentacion de proyectos europeos

Accién 2.7. Fomento de Ia adquisicién y generacién de bibliografia cientifica
Accién 2.7.2 Adquisicién de mueva bibliografia y fuentes documentales
Accién 2.7.3 Apoyo a revistas propias

Accién 2.8, Estandias de Profesores y Contratados Predoctorales en Otros Centros

Accién 2.9, Acciones especiales
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Figura 7. Solicitudes del eje 2: fomento trabajos de investigacion.

Para solicitar una ayuda solo hay que pinchar en la misma. Accederemos a un
formulario en el que dependiendo de la solicitud, tendremos que aportar o no una
determinada documentacién** e informacion.

** El tamafio de cada archivo a adjuntar no puede superar 1MB. Para comprimirlo, puede usarse la
aplicacién de escritorio de Adobe Reader Profesional (opcién Guardar como...) o usar alguna herramienta
online.

Aungque en la siguiente figura no se muestran, en Datos del Solicitante apareceran los
del solicitante en cuestion.

Estrategia Politica Cientifica 2016-2017
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ACCION SOLICITADA

2.5. Fomento de relaciones de Instuticiones y Empresas
DATOS DEL SOLICITANTE

DNE:

Solicitante:

Email a efectos de notificaciones:
DOCUMENTACION

Por favor, adjunte la documentacién requerida para registrar la solicitud.

Grupo de Investigacion | |

Memoria (mix. 1ME) No se ha seleccionado ningtin archivo.
Presupuesto (méx. 1MB) No se ha seleccionado ningén archivo.

Enviar | Cancelar
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Figura 8. Formulario de la solicitud Fomento de relaciones de Instituciones y Empresas.

Una vez completado el formulario, pinchamos en el botén Enviar para registrar la
misma. El proceso es el mismo para las distintas solicitudes, variando dnicamente la
informacién y/o documentacién a aportar.

Si todo ha ido bien, el sistema nos informard que la solicitud se ha registrado
correctamente y enviard un email al solicitante, en el cual se le proporcionara un
enlace para que descargue la solicitud generada. También, como puede verse en la
figura 6, se podra descargar la misma pinchando en Abrir solicitud.
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Dicha solicitud habra de registrarse, bien en cualquiera de las Oficinas de Registro
contempladas en la ley Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las
Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun o bien a través
de la Administracidén electronica de la Universidad de Huelva, usando para ello el
modelo de instancia general al que habrd de adjuntarse dicho documento

estableciendo como destinatario la Oficina de Gestion de la Investigaciéon (OGI).

Enlace Administracién electrénica:

http://ae.uhu.es/datos procedimiento.php?id procedimiento=25&nombre procedimi
ento=Instancia%20de%20Registro%20General

. s . ren y ’f\
Estrategia Politica Cientifica 2016-2017 <) niversidad de luelva
Gestion de convocatorias ggenz;??:ndn de Investigacién y Pelitica
D./Dx

Su solicitud se ha registrado correctamente.En breve recibird un email con el documento generado.

Dicho documento habra de registrarse, bien en cualquiera de las Oficinas de Registro contempladas en la ley Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las
Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comtun o bien a través de la Administracién electronica de la Universidad de Huelva, usando para ello el
modelo de instancia general al que habrd de adjuntarse dicho documento estableciendo como destinatario la Oficina de Gestién de la Investigacién (OGI). De lo contrario,
su solicitud no tendra validez.

Silo desea, puede visualizar el informe pulsando en Abrir solicitud.
Abrir solicitud

Si desea solicitar alguna accidén mads, pinche aqui
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Figura 9. Confirmacién de registro de solicitud.

Contacto

Para

cuestiones relacionadas con el portal web, enviar un mail

mcarmen.garcia@sc.uhu.es.

d

Las cuestiones de cardcter administrativo se atenderan por el personal de la Unidad
Administrativa de la Oficina de Gestidén de la Investigacion en los teléfonos 959 219
401 6 959 219 402.
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