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MANUAL DEL PORTAL WEB DE
ESTRATEGIA DE POLITICA DE INVESTIGACION Y

TRANSFERENCIA 2018

ACCESO

La aplicacion estd disponible en la siguiente direccién:
http://www.uhu.es/vic.investigacion/EPIT/.

FUNCIONAMIENTO

La pagina de inicio de la aplicacién se muestra en la siguiente figura:
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INICIO

El plazo para la presentacién de solicitiudes se encuentra cerrado.

Desde esta pagina pueden realizar las solicitudes a las distintas convocatorias de la Estrategia de Politica de Investigacion y Transferencia 2018. Los siguientes documentos proporcionan informacion relevante al respecto:
Documento de Estrategia de Politica de Investigacion y Transferencia (EPIT) 2018 »ff

Presupuesto definitivo EPIT 2018 =
i INFORMACION
Plazos para la presentacién de solicitudes y fechas estimadas de resolucién xf —_— A
RELEVANTE

Manual de usuario del portal web de EPIT 2018 xf

Documentacién a aportar en las acciones del Plan EPIT of
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Figura 1. Pagina de inicio

Inicio

Desde esta pagina tenemos acceso a informacién relevante que debe ser consultada
antes de solicitar una ayuda.

Coémo registrar una solicitud

En esta pagina se explican los pasos a seguir para realizar el registro de las distintas
convocatorias del Plan de EPIT 2018. Aunque estd disponible en la pagina de inicio,
desde aqui se enlaza también al fichero en el que se recoge la documentacién que se
debe aportar, dependiendo de cada convocatoria, para registrar las solicitudes.

Ademads, se proporcionan unos modelos de memoria (distintos para cada solicitud)
para aquellas convocatorias que requieran de ésta.
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COMO REGISTRAR UNA SOLICITUD

En caso de incidencia relacionada con el portal web, contactar con carlos. gomez@sc.uhu.es

Paso 1. Consulte la documentacion requerida en cada una de las acciones del Plan de Estrategia de Politica de Investigacion y de Transferencia 2018 pinchando aqui. Para aquellas acciones en las que se deba aportar una memoria, descargue el modelo
correspondiente (disponible en esta pégina, en Modelos de documentos)

Paso 2. Vaya al meni Solicitudes e identifiquese. A continuacion encontrard un listado de acciones. Seleccione Ia deseada y rellene el formulario, adjuntando la documentacién, cuando sea necesaria, para registrar su solicitud.

Paso 3. §i1a solicitud se ha reglstrado correctamente, recibird un email de confirmacién con un enlace 2 la solicitud para que la descargue.

ra de las Oficinas de Registro contempladas en 1a ley Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Admi Piblicas y del
fuelva, usando para ello el modelo de instancia general al que habra de adjuntarse dicho documento estableciendo como destinatario la Oficina de Gestién de la Investigacién (OGI).

Paso 4. La solicitud generada por el
Comiin o bien a través de Ia Adr

Modelos de documentos

» MODELOS DE
MEMORIA
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Figura 2. Pagina Cémo registrar una solicitud

Solicitudes

Para acceder a las distintas convocatorias, pinchamos en Solicitudes del menu.
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INFORMACION DEL SOLICITANTE

En caso de incidencia relacionada con el portal web, contactar con carlos. pomez@sc.ubm.es

de Politica de Investigacion y Transferencia 2018, debe indicar su identidad 2 través de una de Ias siguientes opciones.

Para solicitar alguna de 1as acciones contempladas en el Documento de

uede contener espacios en blanco, puntos o guiones.

Opeidn 1. 51 ha solicitado alguna accidn con anterioridad, complete el campo NIF.
Entrar
Opeidn 2. §1 es |a primera vez que 1a solicita, debera cumplimentar todos los campos:
NIF
Nombre y Apellidos

No soy un robot

Registro
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Figura 3. Pagina Solicitudes

Lo primero que debemos hacer es indicar quién es el solicitante. Para ello, como puede
verse en la figura 3, se dispone de dos opciones:

1. Si ya se han solicitado otras ayudas con anterioridad, accederemos mediante
la opcién 1, indicando solamente el DNI (incluyendo la letra) y pinchar en el
botén Entrar.

2. Si es la primera vez que se solicita, se debera indicar el DNI, el nombre y
apellidos del solicitante y el email (a efectos de notificaciones) y pinchar en el
botén Registro. Como medida de seguridad, serd necesario marcar la casilla No
soy un Robot. Tras marcarla aparecerd un simbolo verde.

\/ Mo soy un robot

Figura 4. reCaptcha
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Una vez identificados en el sistema, veremos las distintas solicitudes que pueden
realizarse.
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Figura 5. Solicitudes del eje 1: talento

Para solicitar una ayuda solo hay que pinchar en la misma. Accederemos a un
formulario en el que dependiendo de la solicitud, tendremos que aportar o no una
determinada documentaciéon** e informacién.

** El tamafio de cada archivo a adjuntar no puede superar 1MB. Para comprimirlo, puede usarse la
aplicacién de escritorio de Adobe Reader Profesional (opcién Guardar como...) o usar alguna herramienta
online.

Aunque en la siguiente figura no se muestran, en Datos del Solicitante apareceran los
del solicitante en cuestidn.
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ACCIGN SOLICITADA

Proyectos Propios autofinanciados
DATOS DEL SOLICITANTE

DNI:

Solicitante:
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Figura 6. Formulario de la solicitud Fomento de relaciones de Instituciones y Empresas.

Una vez completado el formulario, pinchamos en el botén Enviar para registrar la
misma. El proceso es el mismo para las distintas solicitudes, variando unicamente la
informacién y/o documentacién a aportar.

Si todo ha ido bien, el sistema nos informard que la solicitud se ha registrado
correctamente y enviard un email al solicitante, en el cual se le proporcionard un
enlace para que descargue la solicitud generada. También, como puede verse en la
figura 6, se podra descargar la misma pinchando en Abrir solicitud.

Dicha solicitud habrd de registrarse, bien en cualquiera de las Oficinas de Registro
contempladas en la ley Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las
Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun o bien a través
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de la Administracién electrénica de la Universidad de Huelva, usando para ello el
modelo de instancia general al que habrd de adjuntarse dicho documento
estableciendo como destinatario la Oficina de Gestién de la Investigacion (OGI).

Enlace Administracidn electrdonica:

http://ae.uhu.es/datos procedimiento.php?id procedimiento=25&nombre procedimi
ento=Instancia%20de%20Registro%20General
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Figura 7. Confirmacién de registro de solicitud.

Contacto

Para cuestiones relacionadas con el portal web, enviar un mail a
carlos.gomez@sc.uhu.es.

Las cuestiones de caracter administrativo se atenderdn por el personal de la Unidad
Administrativa de la Oficina de Gestién de la Investigacion en los teléfonos 959 219
401 6 959 219 402.
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